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UBND TINH BA RIA-VUNG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ BANQUANLY DPoc lap-Tw do-Hanh phiic
VUON QUOC GIA CONDPAO
Sé: 65 /QDP-BQLVQG Cén Dado, ngay-2F thang 02 ném 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai hoan thanh
nhiém vu hang quy déi véi cong chire, vién chire

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Cin ot Quyét dinh s6 811/QD-UBND ngay 03/5/2013 ctia UBND tinh Ba Ria -
Viing Tau, quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vy, quyén han va t6 chirc by may cua Ban
quan ly Vuon quoc gia Con Dao;

Cin cr Quyét dinh s6 04/2014/QDb-UBND ngay 24/01/2014 cia UBND Tinh Ba
Ria-Viing Tau ban hanh Quy dinh thim quyén tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc
trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc tinh Ba Ria Viing Tau va
Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31/10/2012 cia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau v &

vigc ban hanh Quy dinh thdm quyén quén ly cén bd, cdng chire trong céc co quan nha
nude thude tinh Ba Ria-Viing Tau;

Can ctt Quyét dinh s6 64 /QDP-BQLVQG ngay 27 /02/2014 ciia Ban quan Iy

~Vuon quoc gia Con Pao veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo;

Xét dé nghi ctia Trudng phong To chirc-Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu hang quy doi
v6i cong chire, vién chirc Ban quén ly Vuon quoc gia Con Dao.

Quy ché gbém 04 chuong 14 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 3 ndm 2014. Céac quyét
dinh ban hanh va sira doi, b sung Quy ché danh gia x€p loai mirc d hoan thanh nhiém
vu hang quy do6i v6i cdng chue, vién chie tru¢e déy het hi€u luc thi hanh ké tir ngay
quyet dinh nay ¢ hi¢u luc.

Piéu 3. Trudng phong Té chtrc-Hanh chinh, Truéng cac Phong chuyén mon, don

vi trye thude, Tram trudng, Tb truéng cac Tram, TO va _cdng chure, vién chire Ban quan ly
Vudn qudc gia Con Pao chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Chi uy, Ban Giam drf)c;
- BCH céc doan thé;

- Luu: VT.
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UBND TINH BARJA-VONG TAU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY Poc lap - Tw do - H anh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO -

~ QUY CHE
DPanh gia, xeép loai hoan thanh nhiém vu
hang quy doi voi cong chire, vien chire

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 €5 /QD-BOLV oG
ngay2J thdng 02 nim 2014 ciia Gidm déc Ban quan 1y Vieon quéc gia Cén Déo

Chwong I
: QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh d4nh gi4, xép loai hoan thanh nhiém vu hang quy ddi
vdi cong chuec, vién chue, hop ddng lao dong (sau déy goi tét 13 cong chire, vién

chirc). Tiéu chuén va ndi dung danh gid, mic d6 xép loai, thii tuc dénh gia xép loai
hoan thanh nhiém vu hang quy ddi véi cong chire, vién chitc.

2. Déi tuong ap dung Quy ché gbm:

a) Cong chtrc lanh dao, quan ly cac cap va cdng chitc chuyén mon nghiép vu
lam viéc trong co cAu bd may ctia Ban quan Iy Vuon quoc gia Con Dao;

b) Vién chirc lanh dao quén ly céc cip va vién chtrc chuyén mon nghiép vu,
nhén vién thtra hanh phuc vu lam viéc trong co cau bd may ciia Ban quén Iy Vuon
quoc gia Con DPao;

¢) Hop dbng lao dong theo Nghl dinh sb 68/2000/NB CP va d6i tuong ky hop
dong lao dong c¢ thoi han trén 3 thang d& lam viéc thuc té da 3 3 théang tré 1én tinh
dén ngay tram, t5, bd phan chuyén mén danh gi4, xép loai.

Piéu 2. Muc dich danh gia xep loai

1. Lam rd nang lyc 13nh dao, quan ly diéu hanh va két qua thyre hién nhiém vy
chuyén mon dugc giao ddi véi cong chire, vién chirc.

2. Lam co s& dé kiém diém, phé binh, nhin xét, danh gia xep loai cong chire,
vién chirc khi tong két nam.

3. Chi thu nhap tang thém hang quy theo Quy ché chi tiéu ndi bo.
4. Xét thi dua va khen thudng khi so két, tong két phong trao thi dua.
Pidu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai cong chire, vién chire

1. Cong khai, dan chi, phat huy vai trd ctia tip thé dong thoi d& cao trach
nhiém cla thu trudng (to trudng, tram trudng, truéng phong, ban, hat, trung tam, ké
todn trudng, pho giam déc, glam d6c¢) trong quan ly diéu hanh cong vigc, nhén xet,
danh gid két qua cong tac d6i vé6i cong chire, vién chirc minh tryc tiép quan 1y.



2. Thu trudéng tai Khoan 1 Biéu nay thiéu cuong quyét trong viéc phé binh
kiém diém: nhan xét, danh gia, Xep loai murc d¢ hoan thanh nhiém vu d6i véi cong
chtic, vién churc thiéu chinh xéc; cdng vi€c cua,tram, td, bd phan chuyén mén hiéu
qua thap, cong chirc, vién chirc chip hanh ky lugt khong nghiém nhung khong
kiém diém, xir 1y kip thoi & co s& thi sau khi ¢6 ¥ klen ctia Hoi ddng danh gia XEp
loai cong chure, vién chirc co quan, Gidm dde quyet dinh xep loai @i véi ngudi
dtmg dau ngang véi mirc cong chire, vién chire thiéu sét, khuyét diém.

3. Panh gia, Xep 10a1 cong chuic, vién chirc hang quy dua trén co s& chice
trach, quyén han, nhiém vu duoc giao véi két qua thyc hién cdng viéc trong quy.

4. Ban ty nhén xét, danh gia cua cong chuc, vién chirc khong néu rd va chung
minh du'c:rc két quéa cong viée da dat duge ndi trdi trong quy thi khong xép loai hoan
thanh t6t nhiém vu tro’ 1én. Ban tu nhan xét, danh gia cua cong chu’g, vién chirc
khong néu rd cu the khoi lugng cong viéc da lam trong quy thi khdng xép loai.

5. Khach quan, thuc chét két qua cong viéc dat mirc dd nao thi Xép loai hoan
thanh mac d¢ do.

6. Thoi gian lam vi€e, y thirc chép hanh noi quy quy ché co quan, két qué thuc

hién nhiém vu cta to chire chinh tri, x& hoi trong co quan dong thoi-cling 14 yéu t6
dé xem xét khi danh gia, xép loai hang quy ddi véi cong chirc, vién chiec.

ChwongIT &+
NOI DUNG DANH GIA, XEP LOAT
HOAN THANH NHIEM VU HANG QUY

Piéu 4. Noi dung danh gia
1. Phén loai cdng chirc, vién chirc theo chite vy, quyén han

a) Céng chirc, vién chirc lanh dao, quan 1y la: Gidm dbc, Phé Giam doc, Ké
toan trudng, Trudng phong, Phé phong, Gidm ddc Trung tdm, Trudng ban, Hat
trudng, Hat phd, Tram trudng, Tram phd, Té trudng, T pho, Thuyén trudng va
nguoi dugc phan cong gilt chirc vu quyén cac chirc vy trén hodc dugc phan cong
phu trach va hudong phu cép cac chirc vu trén.

b) Cong chtrc, vién chirc chuyén mdn nghiép vu, nhéan vién thura hanh phuc vu
la nhitng ngudi dugc giao gitt mdt vi tri viéc lam thyc hién cdng viéc chuyén mon
tai cac bd phén, tram, t0, phwong ti€n truc thudc bd may co quan.

2..Noi dung kiém diém déanh gia cong chirc, vién chire lanh dao, quan ly .
a) Y thirc chép hanh t6 chuc, ky luét;

b) Két qua quan ly diéu hanh va trién khai thyc hién cong viéc cu thé cla
tram, t6, bd phan chuyén moén trong quy;

¢) Thoi gian lam viée, hoc tip trong quy (ghi r& sb ngdy di hoc néu c6);
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d) Nhitng viéc chuyén mén ban than truc tiép giai quyét, két qua giai quyét;

d) Nhitng viéc chua 1am dugc hodc chim tré, chua dat so véi yéu cau;

e) So véi yéu cau chung ctia tram, t6, phong, ban, hat, trung tAm va don vi;

f) Néu dang di hoc phai kiém diém thém thyc hién quy ché dao tao, y thirc
hoc tap, két qua hoc tap va kem theo bang diém, x4c nhén cta co sd dao tao.

3. Noi dung kiém diém danh gia cong chirc, vién chitc chuyén mén

2) Y thitc chép hanh té chirc, ky luat; |

b) Thoi gian 1am viée, hoc tap trong quy (ghi rd sd ngay di hoc néu co);

¢) Nhitng viéc chuyén mén ban than truc tiép giai quyét, két qua giai quyét;

d) Su chti dong phdi hop véi dong nghiép trong giai quyét céng vide;

@) Nhiing viéc chua lam duoc hodc chim tré, chua dat so voi yéu cau;

e) So sanh vdi yéu cau chung tram, td, phong, ban, hat, trung tdm va don vi;

1) Néu dang di hoc phai kiém diém thém thuc hién quy ché dao tao, v thirc
hoc tap, két qua hoc tdp va kém theo bang diém, xac nhan cua co s& dao tao.

Piéu 5. Tiéu chi danh gia, xep loai

1. Xép loai hoan thanh tot nhiém vu hosc hoan thanh xuat sdc nhiém vu
khi dat cac tiéu chi sau day:

a) Hoan thanh t6t chirc trach quan 1y va nhiém vu chuyé mén duoc giao, co
két qua khdi lugng cong viée cu thé, khong bi thé truedng cac cAp don dbe, nhéc
nhé phé binh.

b) Nghi phép hang nam 1a ¢hé d6 ctia CCVC duge Nha nude quy dinh, CCVC
nghi phép néu chimg minh duoc khdi lugng cong viéc da hoan thanh tot trong quy
tai Ban ty nhén xét danh gi4 ctia minh va duge ngudi quan ly truc tiép xéc nhan
hoan thanh t6t nhiém vu tr& 1&n thi vaAn xép loai hoan thanh t6t hodc hoan thanh
xuét sic nhiém vu. Cac trudng hop nghi qua s6 ngay quy dinh, nghi vi€c riéng,
nghi bao hiém x@ hoi trong quy thi tly s6 ngay nghi nhiéu hay it do cac Bo phan
quan ly tryc tiép xem xét xép loai tir hoan thanh nhiém vy dén chua hoan thanh
nhiém vu cho phil hop véi timg truong hop cu thé.

¢) Nguoi xép loai xuit sic phai duoc cip trén tryc tiép ghi nhan hoic bicu
duong hozc duoc hai phan ba sb thanh vién c6 mit tai cude hop biéu quyét dong V.

d) Dbi véi nguoi di hoc: Trong quy s6 ngay di hoc tai cac co s¢ dao tao nhleu
hon s6 ngay lam viéc tai co quan thi lay két qua hoc tap lam co sé danh gid, xep
loai cong chirc, vién chirc theo quy dinh: Két qua toan by cac moén hoc tur 5 diém
dén 6,9 diém Xep loai hoan thanh nhiém vy, két qua toan bd cac mdn hoc tu 7
diém dén 8,9 diém xep loai hoan thanh tot nhiém vy; két qua toan bd cac mdn hoc

tir 9 diém tr& 1én xep loai hoan thanh xuét sfc nhiém vy; c6 mot mén thi lai xép
loai khong hoan thanh nhiém vu.
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d) Tai thoi diém d4nh gia xép loai cong chure, vién chtre hang quy néu chua co
bang diém thi chua xét, khi cong chuce, vién chirc ndp bang diém thi xét bd sung,
bang diém chi str dung mot 1an, khong st dung bang diém da xét quy trude xét lai.

2. Nguwoi khong dat tidu chi tai Khoan 1 Piéu nay hoic thudgc mot trong
cac tiéu chi sau day thi xep loai hoan thanh hoiic khong hoan thanh nhiém vu

a) Vi pham phép luét bi x ly ky luét hodc bi xt phat vi pham hanh chinh;

b) Xay ra hanh vi x&m hai tai nguyén thién nhién trong dia ban quan 1y nhung
cham phét hién xtr ly;

¢) Trinh ky vén ban, dé tai, ké hoach chuyén moén...nhung so sai, kém chét
luong ndi dung, sai thé thirc bi tra lai stra chita tir 02 1dn tr& 1én hodc tham muu giai
quyét cdng viéc chuyén mon hiéu qua thip;

d) Khéng thye hién cdng viéc duge giao hodc chdm tré hoan thanh cong viée
so v&i yéu cau;

d) Gay méat doan két ndi bd nhung chua den muc ky luat;
e) Lang phi tai san, co s& vat chét cta co quan bi phat hién, nhic nhé;
f) Gay hu hong, thét thoat, co'sé vat chét, kinh phi chua dén muc ky luat;
g) D& mét vé sinh noi lam viée (4p dung dbi véi ngudi dimg ddu);
h) Quan ly nhén sy khéng chét chg, giai quyét ché @6 cho cong chuc, vién
+ chitc sai quy dinh (4p dung d6i v6i ngudi b chtc vu quan ly)
i) Vi pham ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan, c4p trén d& phé binh, nhéc
nho.
3. Nguyén tic quyét dinhﬁ xép loai

Két hop nguyén téc “tap trung dan chi” vOi “ché do thu truong” khi nhén xét,
danh gié, xép loai cdng chirc, vién chire, cu thé nhu sau:

a) Tép thé bo phan co s6 noi cong chirc, vién chie lam viée ¢6 trach nhi¢m
phan tich kiém diém va biéu qpyet x€p loal mirc d6 hoan thanh nhiém vu cho cong
chure, vién chic trong tram, t6, bd phén noi coéng tac. Hinh thirc biéu quyet bing
gio tay hogc phiéu kin do ngudi démg dau lya chon thong qua tap thé thong nhat
trude khi tién hanh cude hop

b) Khi du co s& cho ring viée kiém diém cta tap thé chua thang than con né
nang, né tranh, ngai va cham trong kiém diém phé binh. Két qua biéu quyét cua tap
thé chua chinh x4c véi thuc chat murc d9 hoan thanh nhiém vu cta cong chie, vién
chitc hosc két qua biéu quyét tréi voi da s0 y kién phan tich tai cu¢c hop thi ngudi
dimg dau (tram, td, bd phén) co quyen bao luu y kién ctia minh va bdo céo bancr
vin ban véi cap trén truc tiép. Cap trén tryuc t1ep bao céo vai Hoi dong danh gia xep
loal cbng chire, vién chie co quan de Hai dong xem Xet dé xuat Giam doc quyét
dinh xép loai; quyét dinh cta Gidm dbc 1a quyét dinh cudi cung.
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¢) Khi cép trén phat hién viéc xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu hang quy
cua cap dudi khong chinh xéac thi thu trudng Cap trén c6 quyen hiy bé két qua danh
gid, xep loai ctia cap dudi va bao cao Hoi ddng dénh gi4 xép loai cong churc, vién
chirc co quan xem xét danh gla xép loai.

d) Hoi dong danh gia xép loai cong chuc vién chirc phét hién viéc danh gia,
xép loai cong chirc, vién chitc ciia tram, t0, bd phén chua chinh xac thi de nghi tai
cude hop Hoi dong dé Hoi ddng xem xét kién nghi Gidm ddc quyét dinh xép loai.

Pidu 6. Mirc d0 xép loai hoan thanh nhi¢m vu

Két qua thuc hién nhiém vu sau khi danh gid dugc xép loai thanh 4 mirc:
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu goi tat 1a loai A;

2. Hoan thanh t6t nhiém vu, goi tét 13 loai B;

3, Hoan thanh nhiém vu, goi tét 14 loai C;

4. Chua hoan thanh nhiém vy goi tét 1a loai D.

Pidu 7. Sir dung két qua xép logi mirc d§ hoan thanh nhiém vu hang quy
dé phé binh kiém dlem danh gia, xep loai cong chite, vién chire cudi nim

1. Dénh gia cdng chuc, vién chie khi tong két ndm dya theo.quy dinh hién
hanh cta co quan c6 thdm quyén hudéng dan vé kidm diém, phé binh, danh gia xép
loai dang vién, cong chirc, vién chirc hang nam.

2. Bén canh xem xét c4c tiéu chudn chung theo Khoan 1 Diéu nay, két qua
xép loai murc d6 hoan thanh nhiém vu hang quy cfia cdng chirc, vién chire 14 co s&
danh gi4, xép loai cong chire, vién chirc khi tong két nam, cu the nhu sau:

- Loai A (t6i da 2,5 diém)
-Loai B (t01 da 2,0 dlem)
- Loai C (t6i da 1,5 diém)
- Loai D (ti da 1,0 diém).

3. Xép loai cong chirc, vién chirc cd nam

a) Hoan thanh xuét séc nhiém vy: Dat cac tidu chuin chung; dugc danh gia
hoan thanh t&t nhiém vu; c6 it nhat 01 sang kién dugc Hoi ddng sdng kién cép co
s& cong nhan.

b) Hoan thanh t5t nhiém vu: Pat céc tiéu chuén chung va cdng 4 quy dat tur
7,0 diém trd 1én.

¢) Hoan thanh nhiém vu: Pat cac tiéu chuin chung va cong 4 quy dat tir 5,0
diém 6,9 diém.

d) Chua hoan thanh nhiém vu la nhiing trudng hop sau:
- Chua dat tiéu chudn chung hodc cong 4 quy dudi 5,0 diém.
- Bi ky luét tir khién trach tré 1én.




4. CCVC c6 thoi gian 1am viéc thuc té tai don vi tir 10 thang tr& xudng thy
khong danh gid, xép loai CCVC khi tong két nam.

5. Cac truwong hgp dic biét sau diy dwoe xép loai hoan thanh nhiém vu
khi danh gia, xép loai cong chire, vién chire cudi nam:

a) Cong chirc, vién chirc nghi thai san; didu tri bénh ndi tra tir 3 thang dén 6
thang nhung da dugce xép loai C 2 quy trd 1én trong nam,

b) Céng chire, vién chirc di hoc c¢6 thoi gian hoc tap cong don trén 6 thang, két
qué hoc tap tat ca cac mon dugce xep loai trung binh, khong cé mon thi lai lan hai.

Piéu 8. Sir dung két qua danh gia cong chirc, vién chirc cudi nim dé xét
thi dua va quyet dinh khen thwéng

1. Nguoi thye hién nhiém vu dat nang suat, chét lugng, dugc xép loai hoan
thanh t6t nhiém vu trd 1én khi d4nh gia, xép loai cdng chire, vién chirc cudi nam
méi da didu kién xét ting danh hiéu lao dong tién tién.

2 Nguou duoc xep loai hoan t6t nhiém vu tré 1én khi dénh gi, xép loai cong
chtte, vién chie cudi nim va cé sang kién méi du diéu kién xét danh hiéu chién si
thi dua co s& tré 1én theo Quy ché xét thi dua, khen thudng.

Chwong III
THOI GIAN VA THU TUC PANH GIA, XEP LOAI

Pitu 9. Thoi gian danh gi, xép loai hang quy

1. Tram, t& va bd phan chuyén mén truc thugc t6 chirc danh gia, xép loai cong
chtre, vién chtrc hang quy tir ngay 20 dén ngay 30 thang cubi quy, trinh hd so cho
Giam dbc qua Phong T6 chtre-Hanh chinh trude ngay 05 thang dau quy ké tiép.

2. Ngay 05 dén ngay 15 quy ké tlep, Ho1 dong d4nh giéd, xép loai cdng chire,
vién chirc co quan hop va trinh két qua d& Gidm ddc ban hanh quyét dinh xép 10a1
hang quy ddi véi cong chirc, vién chire.

3. Riéng quy I va quy IV hang nam c6 thé thuc hién mudn hodc sém hon so
véi mbe thoi gian tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay nhung khong mudn hodc sém
hon 15 ngay so v6i mébc thoi gian da quy dinh.

4. Céc tram, t6, bd phan chuyén mén chii déng trién khai dénh gid, xép loai
cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai BIGU. nay, co quan khong ban hanh thém
van ban dén déc, nhéc nhé vide danh gié xép loai cong chitc, vién chirc hang quy.

Piéu 10. HO so’ danh gia, xep loai hang quy

1. Ban ty nhén xet, danh gid cta cong chire, vién chirc. Néu di hoc (tai chirc,
tap trung) ¢ co s¢ dao tao co sb ngay di hoc nhleu hon sb ngay-lam viéc tai co quan
trong quy thi phai kém theo bang diém hozc gxay xac nhén cua co s¢ dao tao.

2. Bién ban hop danh gia Xep loai cong chirc, vién chirc cia tram, td, bd phén.



Piéu 11. Trinh ty thi tuc d4anh gia, xép loai

1. Céng chire, vién chiro vit ban tu danh gia, xep loai (theo mAu) ndp cho
tram trudng, to tru'cmg, trudng bd phan quan ly truc tiép. Cong chirc, vién chire
dang di hoc & xa ndp ban ty nhén xét, danh gia va tai liéu kem theo cho tram, td, bo
phan minh bing ban fax, email. Ngudi dimg dau xem xét ban tw nhan xét, dénh gia
va tu xép loai ctia cong chirc, vién chirc c6 v kién va ky tén vio ban nhan xét.

2. Trinh ty hop nhén xét danh gia cdng chuce, vién chire & tram, t6, bd phan

a) Nguoi dung dau sau khi tuyen b6 1y do, phan cdng thu ky, chon hinh thirc
biéu quyét thong qua cudc hop phai tién hanh nhan xét tong quat két qua thuc hién
cac nhiém vy duge giao trong quy cia by phén, tram t6 (nhitng viéc dd lam dugc,
dat két qua tot; nhitng viéc dang 1am, chua lam; nhing viéc sai s6t, cham tré, han
ché; cong chirc, vién chirc sai pham, khuyét diém...) va phai ghi vao bién ban cude
hop ctia tram, t, bo phén.

b) Cong chure, vién chue cua tram, t5, bd phan 1an luot trinh by ban ty nhan
xét, d4nh gid cta ban than, tw nhan xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu, doc ¥
kién ctia ngudi dtimg dau da phé trong ban ty nhan xét cla minh.

c) Tap thé thao luén, phan tich gép y, ngudi ding dAu két luan, tap thé biéu
quyet xép loal.

. Hat Kiém 1am va mét sb phong, trung tdm c6 ¢o céu tram, to truc thudc
xem Xet bién ban cugc hop cla tram, t0 tham dinh lai két qua xep loai clia tram, to

“trye thude, téng hop thanh Bién ban cip bd phan trinh Gidm ddc kém theo ban tu
nhan xét cuia ¢dng chirc, vién chuec.

4. Giam ddc, cac Phé Gidm dbc viét ban tu nhan xét dénh gid hoan thanh
nhiém vu hang quy nhu cong chirc, vién chirc va thdo luén thong tép thé ban lanh
dao co quan ky xéc nhén xép loai mirc 49 hoan thanh nhi¢m vu hang quy cho timng

thanh vién, glri ban ty nhén xét danh gia dén Hoi dong danh gi4 xép loai cdng chire,

vién chitc co quan theo thoi gian quy dinh tai Pidu 9 dé thong qua va tbng hop
chung véi két qua toan don vi.

Pidu 12. Hi ddng danh gia xép loai cdng chire, vién chire co quan

1. Thanh phan Hoi déng gdm:

a) Gidm ddc; |

b) Céc Phé Gidm dbc;

9] Ké toan trudng, Trudng cac BO phéan tryc thudc; neu cap trudng vét mat-thi

cltr cAp pho thay mat cap trudng tham dy va biéu quyét, néu cir nhan vién dai dién
bd phéin tham dy- thi nhén vién chi phat biéu y kién ma khong duoc bidu quyét.

d) Thu ky cudc hop Hoi ddng 1a nhan vién do Phong Tb chitc-Hanh chinh cur.
Thanh phan Hdi ddng néu trén cb dinh, khong ban hanh quyét dinh thanh lap.
8
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2. Nguyén téc 1am viéc ctia Hoi dong
) Giam déc 1a Chu tich Hoi ddng chi tri cudc hop Hoi dong, néu Gidm doc
vang mét dai ngay trong thoi gian danh gid xéploai cong chirc, vién chue hang quy
thi Ph6 Giam doc dugce Giam doc uy quyén 1anh dao don vi 1a Chu tich Hoi dong.
b) Hoi dong hop khi ¢6 mit hai phén ba sb thanh vién theo co cau tai Piém
a,b,c Khoan 1 DPiéu nay.

¢) Khi ¢6 nhiéu y kién khéc nhau v& mot truong hcrp cu thé thi Hoi dong biéu
quyét theo da sb. Néu két qua biéu quyét ngang nhau thi két qua cudi clng 1a bén
c6 bidu quyét ctia Chu tich Hoi dong.
Chuwong IV
HIEU LUC THI HANH

Pitu 13. Giai quyét thic mac, khiéu nai trong danh gia, xép loai cong
chire, vién chire hang quy

1. Cong chirc, vién chitc khong dong ¥ véi két qué xép loai ctia tram, t0, bd
phén trye thude do6i v6i ca nhan minh phai lam don khiéu nai gui dén nguoi dimg
dau d4 quyét dinh xép loai trong thoi han 3 ngdy lam vi€c ké tir ngay hop. Cong
chirc vién chirc 1am viée & dao nhé khong c6 didu kién giri don ding han thi duoc
quyén phén anh tryuc tiép qua dién thoai, dién dam véi cép trén ctia ngudi dimg dau
da quyét dinh.

2. Ngudi dimg dau tram, td c6 trach nhiém giai quyét thic méc, khiéu nai cho
cong chure, vién chire va tra 161 bang vén ban trong thoi han 2 ngay lam vige ké tir
ngay nhén dugc don thac méc, khiéu nai. Neu khong giai quyét duoc phai chuyén
don 18n cép trén truc tlep xem x@ét, giai c'uyet .

3. Sau khi truéng bd phan truc tiép da giai quyét tra 1i bang vin ban cho
cong chire, vién chirc khiéu nai ma coéng chirc, vién chitc d6 khong dong y thi

trudng bd phén bdo cdo vy vi€e tai Hoi dong danh gia, x€p loai cong chirc, vién

chuc co quan. Hoi dong déanh gia, xép loai cong chire, vién chirc co quan xem x€t
thao ludn va biéu quyét d& xuat Gidm dbc quyét dinh xép loai. Két qua x€p loai sau
khi Hoi ddng danh gia cong chie, vién chirc thong qua, Giam dbc quyét dinh la két
qua cubi cling, khong con giai quyét thic méc, khiéu nai.

Pitu 14. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 3 nam 2014.

2. Cong chirc, vién chitc Ban quan ly Vuon quéc gia Con Pao chiu trach
nhiém thuc hién quy ché nay./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén co quan, bd phén cap trén DPoc lap-Ty do-Hanh phiic

Tén b phén, tram, td cong tac

BAN TU' NHAN XET, PANH GIA HOAN THANH NHIEM VU HANG QUY
Quyp......Nim......
(Trngay 01 thang.....dén ngay.....thang....)

FIO VI ABIL v s ccmmcsminsmmintowo n slocasmse s s i e chtre slchile danhis . cunvenmonvavrassn,

....................................

Ngach cong chue, vién chire:....................... Hé s6 lwong

Tryc tiép cong tac tai:

...................................................................................

86 ngay di hoc, nghi phép, tri bénh, thai san, nghi viéc riéng trong quy:..............covn....
I. M6 ta co ban nhirng viéc da 1am trong quye.. ... (khong qud 04 dong)............covvvven.. ..
TL. Noi dung kiém didm danh gia:

- 'Y thtre chip hanh t& chirc, ky ludt:...... (khéng qud 02 dong)

.......................................

- Két qua quan ly diéu hanh, trién khai thuc hién cdng viéc cu the clia tram, t0, bd phén
. chuyén mon trong quy:..... (d6i vé6i cong chike, vién chitc lanh dao, quan Iy va phdi néu cu thé két qua cong
viée ciia tram, t6, b6 phdn dat duwge trong quy )

- Nhitng viéc chuyén mon bén than tryc tiép giai quyét, két qua giai quyét:............

- Nhimg viéc chua 1am dugc hodc chim tré, chwa dat so v6i yéu cu:......... (néu cu thé va ghi
8 nguyén nhdn)

............................................................................................

- Kiém dlem thuc hién quy ché dao tao, y thirc hoc tap, két qua hoc tip (méu dang ai
hoc)

........................................................................................................

- Sy cht dong phoi hop véi dong nghiép trong gidi quyét cong viee (@i véi cong chire, vien
CHEC CRIIYBI MION 6wt S0 5005000 0.8 s om0 83 B 4019 058

- So v6i yéu cau chung cta tram, td, phong, ban, hat, trung tdm va don vi:...#d chia 161,
khéng gdy anh heong, gay dnh hieong, chdm tién do so véi yéu cdu T

II1. Ty xép loai:

A, B, C, D: Cong chtre, vién chite ti chon va tu Xép loai 01 trong 04 mc.

Y kién va chir ky ctia nguoi Cén Ddo, ngay....thdng....ndm
dirng dau quan ly trye tiép Nguwdi viet tw nhin xét, danh gia

(Ky tén, ghi rd ho tén)

Ghi chd: Néu dénh may vi tinh khong qua 02 mét ﬁ1ﬁy Ad; néu viét tay khong qua 02 mit gidy ké ngang. Ban kiém
diém khong néu rd nhitng viéc d lam va két qua cy thé s& khong xét../.
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