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QUYETDJNH
Ban hanh Quy ch~ danh gia, x~p IOl;lihoan thanh
nhi~m vl} ~ang quy dai v&i cong chrrc, vien chrrc

GIAM DOC BAN QUAN LV VUON Quoe GIA CON DAa

Can cu Quy~t dinh s6 811/QB-UBND ngay 03/5/2013 cua UBND tinh Ba Ria ­
Vung Tau, quy dinh vi tri, chuc nang, nhi~m Vl,l,quy~n h,;m va t6 chuc bQ may cua Ban
qm'm 1yVucm qu6c gia Can Baa;

Can cu Quy~t dinh s6 04/2014/QB-UBND ngay 24/01/2014 cua UBND Tinh Ba
Ria- Vung Tau ban hanh Quy dinh thftm quy~n tuy€n dl,lng, su dl,lng va quan ly vien chuc
trong cac ca quan hanh chinh, dan vi sv nghi~p cong 1~pthuQc tinh Ba Ria Vung Tau va
Quy~t dinh s6 33/20 12/QB-UBND ngay 31/10/2012 cua UBND tinh Ba Ria-Vung Tau v~
vi~c ban hanh Quy dinh thftm quy~n quan 1y can bQ, cong chuc trong cac ca quan nha
nuac thuQc tinh Ba Ria- Vung Tau; , .

Can, cu Quy~t dinh s6 64= /QB-BQL VQG ngay c2(] /02/2014 cua Ban quan 1y
. Vucm qu6c gia Can Baa v~ vi~c ban hanh Quy ch~ chi tieu nQi bQ;

Xet d~ nghi cua Truong phang T6 chuc-Hanh chinh,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh Quy ch~pdanh gia, x~p 1ac:tihaan thanh nhi~m V\l hang quy d6i
vai cong chuc, vien chuc Ban quan 1yVuCm qu6c gia Can Baa.

Quy ch~ g6m 04 chuang 14 di~u.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u 1vc k€ tu ngay 01 thang 3 nam 2014. Cac quy~t
dinh ban hanh va sua d6i, b6 sung Quy ch~ danh gia x~p 1ac:timuc dQ haan thanh nhi~m
V\l hang quy d6i vai cong chuc, vien chuc truac day h~t hi~u Ivc thi hanh k€ tu ngay
quy~t dinh nay co hi~u 1vc.

Di~u 3. Truong phang T6 chuc-Hanh chinh, Truong cac Phang chuyen man, dan
vi trvc thuQc, Trc:tmtruong, T6 truong cac Trc:tm,T6 va cong chuc, vien chuc Ban quan 1y
Yuan qu6c gia Can Baa chiu trach nhi~m thi hanh quy~t dinh nay./.

No"i nhq.n:
- Nhu diSu 3;
- Chi llY, Ban Giam d6e;
- BCH cae doim th€;
- Llru: VT.

Le Xuan Ai



UBND TlNH BA RlA-VUNG TAu
BAN QuANLY

vu6'N Quac GIA CON DAo

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl! do - H ~nh phuc

QUYCHE
Danh gia, x~p lo~i hoim thanh nhi~m Vl}.

hang quy dBi vOi cong chrrc, vien chrrc
Ban hanh kem theo Quyit cltnh s6 6'£ /QiJ-BQLVQG

" ,
ngayc2J thang 02 nam 2014 eua Giam cloe Ban qwin If; Vuan quoe gia Con Dao

ChuO'ng I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh, dBi tUQ'ng ap dl}.ng

1. Quy ch@nay quy dinh danh gia, x@plO<;lihoan thanh nhi~m V\l hang quy ddi
v6i cong chuc, vien chuc, hqp d6ng lao dQng (sau day gQi t~t la cong chuc, vien
chuc), Tieu chu~n va nQi dung danh gia, muc dQ x@plO<;li,thu t\lC danh giax@p lO<;li
hoan th'anh nhi~m V\l hang quy d6i v6i cong chuc, vien chuc.

2. B6i tUQ'ngap d\lng Quy ch@"g6m:

a) Cong chuc lanh d<;lo,quan ly cac c~p va cong chuc chuyen mon nghi~p V\l
lam vi~c trong ca c~u bQ may cua Ban quan ly VuOn qu6c gia Con Bao;

b) Vien chuc lanh d<;loquan ly cac c~p va vJen chuc chuyen mon nghi~p V\l,
nhan vien thua hanh ph\lc V\llam vi~c trong ca cau bQ may cua Ban quan ly VuOn
qu6c gia Con Bao;

c) Hqp d6ng lao dQng theo Nghi dinh s6 68/20001ND-CP va d6i tUQ'ngky hqp
d6ng lao dQng c6 thai h<;lntren 3 thang da lam vi~c thgc t@du 3 thang tra len tinh
d@nngay tr<;lm,t6, bQ ph?n chuyen mon danh gia, x@plO<;li..

f)i~u 2. Ml}.c dich danh gia x~p lo~i

1. Lam ra n[mg lvc lanh d<;lo,quan ly di@uhanh va k@tqua thvc hi~n nhi~m V\l
chuyen mon duQ'c giao d6i v6i cong chuc, vien chuc.

2. Lam co sa dS kiSm diSm, phe binh, nh?n xet, danh gia x@plo<;licong chuc,
vien chuc l<hit6ng k@tnam.

3. Chi thu nh?P tang them hang quy theo Quy ch@chi tieu nQi bQ.

4. Xet thi dua va khen ,thuang khi sa k@t,t6ng k@tphong trao thi dua.

f)i~u 3. Nguyen t~c danh gia, x~p lo~i cong chrrc, vien chrrc

1. Cong khai, dan chu, phat huy vai tro cua t?P thS d6ng thai d@cao trach
nhi~m cua thu truang (t6 truang, tr<;lmtruang, truang phong, ban, h<;lt,trung tam, k@
toan truang, ph6 giam d6c, giam d6c) trong quan ly di@uhanh cong vi~c, nh?n xet,
danh gia k@tqua cong tac d6i v6i cong chuc, vien chtYCminh tf\YCti@pquan lY·
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2. Thu truOng t~i Khoan 1 Bi€u nay thiSu cuang quySt trong vi~c phe binh
kiSm diSm: nh~n xet, danh gia, xSp lo~i muc de>hoan thanh nhi~m V\l d6i v6i cong
chuc, vien chuc thiSu chinh xac; cong vi~c cua, tr~m, t6, be>ph~n chuyen mon hi~u
qua th~p; cong chuc, vien chuc ch~p hanh ky lu~t khong nghiem nhung khong
kiSm diSm, xu ly kip thai a ca sa thi sau khi c6 y kiSn cua He>id6ng danh gia xSp
lo~i cong chuc, vi en chuc ca quan, Giam d6c quySt dlnh xSp lo~i d6i v6i nguai
dUng d~u ngang v6i muc cong chuc, vien chuc thlSu s6t, khuySt diSm.

3. Danh gia, 'xSp lo~i' cong chuc, vien chuc hang quy d17atren ca sa chuc
trach, quy€n h~n, nhi~m V\l dugc giao v6i kSt qua th\Xchi~n cong vi~c trong quY.

4. Ban t17nh~n xet, danh gia cua cong chuc, vien chuc khong neu ro va chUng
minh dugc kSt qua cong vi~c da d~t dugc n6i tre>itrong quy thi khong xSp lo~i hoan
thanh t6t nhi~m V\l tra len. Ban t17nh~n xet, danh gia cua cong chuc, vien chuc
khong neu ro C\lthS kh6i lugng cong vi~c da lam trong quy thi khong xSp lo~i.

5. Khach quan, th17cch~t kSt qua cong vi~c d~t muc de>nao thi xSp lo~i hoan
thanh muc de>d6.

6. Thai gian lam vi~c, y thuc ch~p hanh ne>iquy quy chS ca quan, kSt qua th17C
hi~n nhi~m V\l cua t6 chuc chinh tri, xa he>itrong ca quan d6ng thai 'cling la ySu t6

dS xem xe,tkhi danh gia, xSp lo~i hang quy d6i v6i cong chuc, vien chuc.

ChU'ang II i:.

NQI DUNG DA.NH GIA., xEP LO~I
HoAN THANH NHl¢M Vl} HANG QUY

Di~u 4. NQi dung danh gia

1. Phan io~licong chrrc, vien chrrc theo chrrcvl}, quy~n h~n

a) Cong chuc, vien chuc lanh d~o, quan ly la: Giam d6c, Ph6 Giam d6c, KS
toan truOng, TruOng phong, Ph6 phong, Giam d6c Tnmg tam, TruOng ban, H~t
truang, H~t ph6, Tr~m truOng, Tr~m ph6, T6 truOng, T6 ph6, Thuy€n truOng va
nguai dugc phan cong gilT chuc V\l quy€n cac chuc V\l tren ho~c dugc phan cong
phv trach va hUOng ph\l c~p cac chuc V\l tren.

b) Cong chuc, vien chuc chuyen mon nghi~p V\l, nhan vien thua hanh ph\lc V\l

la nhilng nguai dugc giao gifr me>tvi tri vi~c lam th\fc hi~n cong vi~c chuyen mon
t~i cac be>ph~n, tr~m, t6, phuang ti~n tr17cthue>cbe>may ca quan.

2.NQi dung ki~m di~m danh gia cong chuc, vien chuc Hinh d~o, quim If _
a) Y th(!c ch~p hanh t6 chuc, ky lu~t;

b) KSt qua quan ly di€u hanh va triSn khai th17c hi~n cong vi~c cv thS clla
tr~m, t6, be>ph~n chuyen mon trong quy;

c) Thai gian lam vi~c, hQc t~p trong quy (ghi ro s6 ngay di hQc nSu c6);
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/ d) Nhfrng vi~c chuyen man ban than tf\!C tiSp gi§j quySt, kSt qua giai quySt;

d) Nhfrng vi~c chua lam dugc ho?c ch?m trS, chua d~t so v6i yeu c~u;

e) So v6i yeu c~u chung clla tr~m, t6, phorrg, ban, h~t, trung tam va dOll vi;

f) NSu dang di hQc phai kiSm diSm them thl;rChi~n quy chS dao t~o, y thuc
hQc t?P, kSt qua hQc t?P va kern theo bang diSm, xac nh?n cua co sa dao t~o.

3. NQi dung ki~m di~m danh gia cong chuc, vien cbuc chuyen mon

a) Y thuc chftp hanh t6 chuc, ky lu?t;

b) Thai gian lam vi~c, hQc t?P trong quy (ghi r5 s6 ngay di hQc nSu co);

c) Nhfrng vi~c chuyen man ban than tf\!c tiSp giai quySt, kSt qua giai quySt;

d) Sv chu dQng ph6i hgp v6i d6ng nghi~p trong giai quySt cong vi~c;

d) Nhfrng vi~c chua lam dugc ho?c ch?m trS, chua d~t so v6i yeu c~u;

e) So sanh v6i yeu c~u chung tr~m, t6, phong, ban, h~t, trung tam va dOll vi;

f) NSu dang di hQc phai kiSm diSm them thvc hi~n quy chS dao t~o, y thuc
hQc t?P, kSt qua hQc t?P va kern theo bang diSm, xac nh?n cua co sa dao t~o.

f)i~u 5. Tieu chi danh gia,. x~p-lo~i
1. X~p lo~i hoim thanh tat nhi~m Vl}. ho~c hoan thanh xufit s~c nhi~m V\l

khi d~t cac tieu chi san day:

a) Roan thanh t6t chuc tnich quan ly va nhi~m V\l chuye man dugc giao, co
kSt qua kh6i luqng cong vi~c C\l thS, khong bi thti truang cac cftp don d6c, nhic
nha phe binh.

b) Nghi phep hang nam la chS dQ cua CCVC dugc Nha' nu6c quy dinh, CCVC
nghi phep nSu chUng minh dugc kh6i luqng cong vi~c dil hoan thanh t6t trong quy
t~i Ban tv nh?n xet danh gia cua minh va dugc nguai quan ly trvc tiSp xac nh?n
hoan thanh t6i nhi~m V\l tra len thi v~n xSp lo~i hoan thanh t6t ho?c hoan thanh
xuftt sic nhi~m V\l. Cac truang hgp nghi qua s6 ngay quy dinh, nghi vi~c rieng,
nghi bao hiSm xil hQi trong quy thi tuy s6 ngay nghi nhi§u hay it do cac BQ ph?n
quan ly tf\!C tiSp xem xet xSp lo~i tu hoan thanh nhi~m V\l dSn chua hoan thanh
nhi~m V\l cho phu hgp v6i tLmgtruemg hgp C\lthS.

c) Nguai xSp lo~i xuftt sic phai dugc cftp tren trvc tiSp ghi nh?n ho?c biSu
duang ho?c dugc hai ph~n ba s6 thanh vien co m?t t~i cUQChQp biSu quySt d6ng y.

d) E>6iv6i nguai di hQc: Trong quy s6 ngay di hQc t~i cac co sa dao t~o nhihl

han s6 ngay lam vi~c t~i cq. quan thi lfty k~t qua hQCt?P lam co sa danh gia, x~p
lo~i cong chuc, vien chuc theo quy dinh: KSt qua toan bQ cac man hQc ttr 5 diSm
dSn 6,9 diSm xSp lo~i hoan thanh nhi~m V\l; kSt qua toan bQ cac man hQc tu 7
diSm dSn 8,9 diSm xSp lo~i hoan thanh t6t nhi~m V\l; kSt qua toan bQ cac man hQc
tLr9 di~m tra len xSp lo~i hoan thanh xuftt sic nhi~m V\l; co mQt man thi l~i xSp
lo~i khong hoan thanh nhi~m V\l.
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d) T~i thai diSm danh gia xSp 10~icong chuc, vien chuc hang quy nSu chua co
bang diSm thi chua xet, khi cong chuc, vien chCrcne>pbang diSm thi xet b6 sung,
bang diSm chi su dVng me>tl~n, khong su dVng pang diSm da xet quy tru6c xet l~i.

2. NgmYi khong o~t tieu chi t~i Khoan 1 Di~u nay ho~c thu~c m~t trong
cae tieu chi sau oay thi x~p lo~i hoan thanh ho~c khong hoan thanh nhi~m v\l

a) Vi ph~m phap 1u~tbi xu ly ky lu~t ho~c bi xu p1Wtvi ph~m hanh chinh;

b) Xay ra hanh vi xam h~i tai nguyen thien nhien trong dia ban quan 12nhung
ch~m phat hi~n xu'ly;

c) Trinh ky van ban, dS tai, k€ ho~ch chuyen mon ... nhung sa sai, kern ch~t
lugng nQi dung, sai thS thuc bi tra 19-isua chua tLr 02 l~n tra len ho~c tham muu giai
quySt cong vi~c chuyen mon hi~u qua th~p;

d) Kho?g th\Xchi~n cong vi~c dugc giao ho~c ch~m tr§ hoan thanh cong vi~c
so v6i yeu cau;

d) Gay m~t doan kSt nQi be>nhung chua dSnmuc ky lu~t;

ej Lang phi tai san, ca sa v~t ch~t cua ca quan bi phcit hi~n, nh~c nha;

f) Gay hu hong, th~t thoat, ,ca'sa v~t ch~t, kinh phi chua dSn m~c ky lu~t;
g) BS m~t v~ sinh nai lam vi~c CapdVng d6i v6i nguai dUng d~u);

h) Quan ly nhan S\Xkhong ch~t che, giai quySt chS de>cho cong chuc, vien
. chuc sai quy dinh CapdVng d6i v6i nguai co chuc vv quan 1y);, ~, ,

i) Vi ph~m ne>iquy, quy che lam vi~c cua ca quan, cap tren da phe binh, nhac
nha.

3. Nguyen de quy~t oinh' x~p lo~i

K€t hgp nguyen t~c "t~p trung dan chu" v6i "ch€ dQ thu truang" khi nh~n xet,
danh gia, xSp lo~i cong chuc, vien chuc, cv thS nhu sau: '

a) T~p thS be>ph~n CaBa nai cong chuc, vien chuc lam vi~c co trach nhi~m
phan tich kiSm diSm va biSu quySt x€p lo~i muc dQ hoan thanh nhi~m v1,1cho cong
chuc, vien chuc trong tr~m, t6, bQ ph~n nai cong taco Hinh thuc biSu quy€t b~ng
gia tay ho~c phi€u kin do nguai dUng d~u IVa chQn thong qua t~p thS th6ng nh~t
tru6c khi tiSri hanh cUQChQp.

b) Khi du ca sa cho r~ng vi~c kiSm diSm cua t~p thS chua th~ng th~n, con nS
nang, ne tranh, ng~i va ch~m trong kiSm diSm phe binh. K€t qua biSu quy€t cua t~p
thS chua chinh xac v6i th\Xcch~t muc dQ hoan thanh nhi~m vv cua cong chuc, vien
chuc ho~c k€t qua biSu quy-€t trai v6i da s6 y ki€n phan tich t~i cUQchQp thi nguai
dung d~u (tr~m, t6, be>ph~n) co quySn bao luu y ki€n cua minh va bao cao b~ng
van ban v6i c~p tren tr\XctiSp. C~p tren tr\Xcti§p bao cao v6i HQi d6ng danh gia x€p
lo~i cong chuc, vien chuc ca quan dS HQi d6ng xem xet d§ xu~t Giam d6c quy§t
dinh x§p lo~i; quy§t dinh cua Giam d6c la quy§t dinh cu6i clmg.
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c) Khi c~p tren phat hi~n vi~c x@plo(;l.imuc dQ ho~mthanh nhi~m V\l hang quy
cua c~p du6i khong chinh xac thi thu truemg c~p tren co quy€n huy b6 k@tqua danh
gia, x@plo(;l.icua c~p du6i va bao cao HQi d6n£; danh gia x@plo(;l.icong chuc, vien
chuc co quan xem xet danh gia, x@plo(;l.i.

d) HQi d6ng danh gia x@plo(;l.icong cl~uc, vien chuc phcit hi~n vi~c danh gia,
x@plo(;l.icong chuc, vien chuc cua tr(;l.m,t6, bQ ph~n chua chinh xac thi d€ nghi t(;l.i
cUQchQp HQi d6ng dS HQi d6ng xem xet ki@nnght Giam "d6c quy@tdinh xSp lo(;l.i.

Di~u 6. Muc' d<)x~p lo~i hoan thanh nhi~m Vl}.

K@tqua thvc hi~n nhi~m V\l sau khi danh gia dugc x@plo(;l.ithanh 4 muc:

1. Hoan than~ xu~t s~c nhi~m V\l gQi t~t 1alo(;l.iA;

2. Hoan thanh t6t nhi~m V\l, gQi t~t 1a lo(;l.iB;

3. Ho~mthanh nhi~m V\l, gQi t~t 1a lO(;l.iC;

4. Chua hoan thanh nhi~m V\l gQi t~t la lo(;l.iD.

Di~u 7. Sir dl}.ng k~t qua x~p lo~i muc dQ hoan thanh nhi~m Vl}.hang quy
d~ phe 'binh ki~m di~m diinh giii, x~p lo~i cong chuc, vien chuc cuBi nam

1. Danh gia cong chuc, vien chuc khi t6ng k@tnam dVa theo. quy dinh hi~n
h~mh cua co quan co th~m quy€n huang d~n v€ kiSm di@m,phe binh, danh gia x@p
lO(;l.idang vien, cong chuc, vien chuc hang nam.

2. Ben C(;l.nhxem xet cac tieu chu~n chung theo Khoan 1 Di€u nay, k@tqua
x@plo(;l.imuc dQ hoan thanh nhi~m V\l hang quy dtla cong chuc, vien chuc la co sa
danh gia, x@plo(;l.icong chuc, vien chuc 1illit6ng k@tnam, C\lthS nhu sau:

- LO(;l.iA (t6i da 2,5 di@m)

- LO(;l.iB (t6i da 2,0 di@m)

- LO(;l.iC (t6i da 1,5 di@m)

- LO(;l.iD (t6i da 1,0 di@m).

3. X~p loai cong chuc, vien chuc ca nam

a) Hoan thanh xu~t s~c nhi~m vl,l: B(;l.tcac tieu chu~n chung; dugc danh gia
hoan thanh t6t nhi~m V\l; co it nh~t 01 sang ki@ndugc HQi d6ng sang ki@n c~p co
sa cong nh~n.

b) HOEmthanh t6t nhi~m V\l: B(;l.tcac tieu chu~n chung va cQng 4 quy d(;l.ttu
7,0 diSm tra len.

c) Hoan thanh nhi~mv\l: B(;l.tcac tieu chu~n chung va cQng 4 quy d(;l.ttLY 5,0
di@m6,9 di@m. -

d) Chua hoan thanh nhi~m v\lla nhUng truang hgp sau: -

- Chua d(;l.ttieu chu~n chung ho~c cQng 4 quy du6i 5,0 diSm.

- Bi ky 1u~ttu khiSn trach tra len.
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4. CCVC co thai gian lam vi~c thvc tS tC;lidan vi tu 10 thang tra xu6ng th\
khong danh gia, xSp 10C;liCCVC Idli t6ng kSt nam.

5. Cac trlfO'ng hgp d~c bi~t sau day dwgc x~p lo~i hoim thanh nhi~m Vl}.
khi danh gia, x~p lo~icong chrrc, vien chtfc cu&i nam:

a) Congchuc, vien chuc nghi thai san; di@utri b~nh n(>itm tu 3 thang dSn 6
thang nhung da duQ'c xSp 10~i C 2 quy tra len trong namL.

b) Cong chuc, vien chuc di h9C co thai gian -h9Ct~p c(>ngd6n tren 6 thang, k@t
qua h9C t~p t~t ca cac mon duQ'c x@p10~itrung binh, khong co mon thi l~i l~n hai.

Di~u 8. Sir dl}.ng k~t qua danh gia cong chrrc, vien chrrc cu&i nam d~ xet
thi dua va quy~t dinh khen thlf&ng

1. Nguai thvc hi~n nhi~m V\l d~t nang su~t, ch~t luqng, duQ'c x@plo~i hoan
thanh t6t nhi~m V\l tra len khi danh gia, xSp lOC;licong chuc, vien chuc cu6i nam
mai du di@uki~n xet t~ng danh hi~u lao d(>ngtien ti@n.

2. Nguai duQ'c xSp lo~i hoan t6t nhi~m V\l tra len khi danh gia, x@plOC;licong
chuc, vien chuc cu6i· nam va co sang ki@nmai du di@uki~n xet danh hi~u chiSn SI

thi dua ca sa tra len theo Quy chS xet thi dua, khen thuang .
. ChlfO'ng III

THaI GIAN VA THU Tl)C DANH GIA.,xEP LO~I

Di~~ 9. ThO'i gian danh gia, x~p lo~i hang quy
? 0. ? ,

1. Tr~m, to va b(>ph~n chuyen mon trvc thu(>cto chuc danh gia, xep lOC;licong
chuc, vien chuc hang quy tu ngay 20 dSn ngay 30 thang qu6i quy, trinh h6 sa cho
Giam d6c qua Phong T6 chuc-Hanh chinh truac ngay 05 thang d~u quy kS tiSp.

2. Ngay 05 dSn ngay 15 quy kS tiSp, H(>id6ng danh gia, xSp lOC;licong chuc,
vien chuc ca quan h9P va trinh k@tqua d@Giam d6c ban hanh quySt 'dinh xSp lOC;li
hang quy d6i vai cong chuc, vien chuc.

3. Rieng quy I va quy IV hang nam co th@thvc hi~n mu(>n ho~c s6m han so
vai m6c thai gian t~i Khoan 1, Khoan 2 Di@unay nhung khong mu(>n ho~c s6m
han 15 ngay so vai m6c thai gian da quy dinh.

4. Cac trC;lm,t6, b(>ph~n chuyen mon chu d(>ngtri@nkhai danh gia, x@plOC;li
cong chuc, vien ch(rc theo quy dinh t~i Bi@unay, ca quan khong ban hanh them
van ban d6n d6c, nh~c nha vi~c danh gia x@plo~i cong ch(rc, vien chuc hang quY.

Di~u 10. H6 SO'danh gia, x~p lo~i hang quy

1. Ban tv nh~n xet, danh gia cua cong chuc, vien chuc. N@udi h9C (tC;lich(rc,
t~p trung) a ca sa dao t~o co s6 ngay di h9C nhi@uhan s6 ngay-lam vi~c t~i ca quan
trong quy thi phai kern theo bang di@mho~c gi~y xac nh~n cua ca sa dao t~o.

2. Bien ban h9P danh gia x@plo~i cong chuc, vien chuc cua trC;lm,t6, b(>ph~n.

7
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Di~u 11. Trinh tv thu tgc danh ghi, x~p lo~i

1. Cong chuc, vien chuc viSt b~m tl7 danh gia, xSp lo~i (theo m~u) nQp cho
tr~m truemg, t6 truemg, truong bQ ph~n quandy tn,rc tiSp. Cong chuc, vien chuc
dang di hQc 0 xa nQp ban tv nh~n xet, danh gia va tai li~u kern theo cho tr~m, t6, bQ
ph~n minh b~ng ban fax, email. Nguai dUng-d~u xem xet ban tv nh~n xet, danh gia
va t17 xSp lo~i cua cong chuc, vien chuc c6 y kiSn va kYten vao ban nh~n xet.

2. Trinh tv h9P nh~n xet danh gia cong chuc; vien chuc 0 tr~m, t6, bQ ph~n

a) Nguai dung d~u sau Idli tuyen b6 ly do, phan cong thu ky, chQn hihh thuc
biSu quySt thong qua cUQchQp phai tiSn hanh nh~n xet t6ng quat kSt qua thvc hi~n

cac ~i~m ~ duqc giao trong quy cua bQ ph~n, tr~m t6 (nhfrng vi~c da lam ,?:ugc,
d(;ltket qua tot; nhfrng vi~c dang lam, chua lam; nhfrng vi~c sai s6t, ch~m tre, h~n
ch@;cong chuc, vien ChtTCsai ph~m, khuy@t diSm ... ) va phai ghi vao bien ban cUQc
hQp cua tr~m, t6, bQ ph~n.

b) Cong chuc, vien chuc cua tr~m, t6, bQ ph~n l~n lugt trinh bay ban tv nh~n
xet, d4nh gia cua ban than, tv nh~n xSp lo~i muc dQ hoan thanh nhi~m Vl,l,dQc y
ki@ncua nguai dUng d~u da phe trong ban tv nh~n xet cua minh.

c) T~p thS thao lu~n, phan tich g6p y, nguai dUng d~u kSt lu~n, t~p thS biSu
quy@tx@plo~i.

3. H~t KiSm lam va mQt s6 phong, trung tam c6 co c~u tr~m, t6 trvc thuQc

xem xet bien, ban cUQchQp cua tr(;lm,t~ th~m di~ l(;likSt qua x~p lo~i cua tr~m, t6
-tr17cthuQc, tOng hgp thanh Bien ban cap bQ ph~n trinh Giam doc kern theo ban tv
nh~n xet cua cong chuc, vien chuc.

4. Giam d6c, cac Ph6 Giam d6c viSt b~m tv nh~n xet danh gia hoan thanh
nhi~m V\l hang quy nhu cong chuc, vien chuc va thao lu~n thong t~p thS ban lanh
d~o co quan ky xac nh~n xSp lo~i muc dQ hoan thanh nhi~m vv hang quy cho tUng
thanh vien, gui ban tv nh~n xet danh gia d@nHQi d6ng danh gia xSp lo~i cong chtTC,
vien chuc co quan theo thai gian quy dinh t~i 8i§u 9 dS thong qua va t6ng hgp
chungv6i k@tqua toan don vi.

Di~u 12. HQi dang danh gia x~p lo~i cong chuc, vien chuc CO' quan

1. Thanh ph~n RQi d6ng g6m:

a) Giam d6c;

b) Cac Ph6 Giam d6~;

c) K@toan truong, Truong cac BQ ph~n tr\TCthuQc; n@uc~p truemg v~t m~t-thl
cu c~p ph6 thay m~t c~p ttuemg tham dv va biSu quy@t,n@u.clr nhan vien d~i di~n
bQ ph~n tham dl,1.thinhan vien chi phat biSu y ki@nma khong dugc biSu quy@t.

d) Thu kY C\lQchQp ~Qi d6ng la nhan vien do Phong T6 chuc-Ranh chinh cu.

Thanh ph~n HQi d"6ngneu tren c6 dinh, khong ban hanh quy@tdinh thanh l~p.
8
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2. Nguyen t~c lam vi~c cua HQi d6ng

a) Giam d6c la Chu tich HQi d6ng chu tri cUQch9P HQi d6ng, n§u Giam d6c
v~ng m~t dai ngay trong thai gian danh gia x§p,109-icong chuc, vien chuc hang quy
thi Pho Giam d6c duQ'c Giam d6c uy quySn lanh d9-odon vi la Chu tich HQi d6ng.

b) HQi d6ng h9P khi co m~t hai ph~~ ba s6 thanh vien theo co c~u t9-iBiSm
a,b,c Khoim 1 BiSu nay.

c) Khi co nhiSu y ki§n khac nhau v@mQt truang hgp C1,lthS thi HQi d6ng biSu
quy§t theo da s6. N§u k§t qua biSu quy§t ngang nhau thi k§t qua cu6i cung la ben
co biSu quy§t cua Chu tich HQi d6ng.

ChuO'ngIV
HI~U LVC THI HANH

Di~u 13. Giiii qlly~t th~c m~c, khi~u n~i trong danh gia, x~p lo~i cong
chuc, vien chuc hang quy

1. Cong chuc, vi en chuc khong d6ng y va-i k§t qua x§p lO9-icua tr9-m, t6, bQ
ph~n tr1,l'cthuQc d6i v6i ca nhfm minh phai lam don khi§u n9-igui d§n nguai dUng
d~u d~ quy§t dinh x§p lO9-itrong thai h9-n 3 ngay lam vi~c kS tu ngay h9p. Cong
chuc vien chuc lam vi~c a dao uho khong co diSu ki~n gui don dung h9-nthi duQ'c
qllySn phan anh tr1,l'cti§p qua di~n tho9-i, di~n dam v6i c~p tren cua nguai dUng d~u
da quy§t dinh.

, 2. Nguai dUng d~u tr9-m, t6 co trach nhi~m giai quy§t th~c m~c, khi§u n9-icho
cong chuc, vien chuc va tra lai b&ng van ban trong thai h9-n2 ngay lam vi~c kS tlY

ngay nh~n duQ'c don th~c m~c, khi§u n9-i.N§u khong giai quy§t duQ'c phai chuySn
don len c~p tren tr1,l'cti§p xem xet, giai quy§t.

3. Sau khi truang bQ ph~n tf1,l'cti§p da giai quy§t tra lai b&ng van ban cho
cong chuc, vien chuc khi§u n9-i ma cong chuc, vien chuc do, khong d6ng y thi
truang bQ ph~n bao cao v1,lvi~c t9-iHQi d6ng danh gia, x§p I09-i cong chuc, vien
chuc co quan. HQi d6ng danh gia, x§p I09-icong chuc, vien chuc co quan xem xet
thao lu~n va biSu quy§t d@xu~t Giam d6c quy§t dinh x§p I09-i.K§t qua x§p I09-isau
khi HQi d6ng danh gia cong chuc, vien chuc thong qua, Giam d6c quy§t dinh la k§t
qua cu6i cung, khong con giai quy§t th~c m~c, khi§u n9-i.

Di~u 14. Hi~u h,C thi hanh

1. Quy ch§ nay co hi~u 11,l'cthi hanh kS tu ngay 01 thang 3 nam 2014.

2. Cong chuc, vien chuc Ban quan ly Yuan qu6c gia Con Bao chiu trach

nhi~m th1,l'chi~n quy ch§ nay.!. r ~ .<
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Ten co quan, be> ph~n c~p tren

Ten be> ph~n, trc;tffi,t6 cong ULC

"

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI:E:TNAM
DQc I~p-TV do-H~nh phuc~

,
Y ki~n va chfr ky cua nguiYi
dung dftu quan Iy trvc ti~p

1,.,(

BAN TV NH4.N XET, DANH GIA HoAN THANH NHI~M Vl) HANG QUY
QuY Niim .

(Tir-ngay 01 thiing d~n ngay ..... thang .... )

HQva ten: chuc V1,1/chucdanh: .

N h ~ h' .~ h' H~ :.1g~c cong c uc, ~len c uc: y so uang .
T .'" /'\ I' •r\ICtlep cong tac tc;tl: .

s6 ngay di hQc, nghi phep, tri b~nh, thai san, nghi vi~c rieng trong quy: .

I. Mo ta CO' ban nhfrng vi~c dfi lam trong quy: (khangqua 04 dong) .

• • • • • • • • • • • • $ •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• ~ ••••••••••••••••

II. NQi dung ki~m di~m diinh ghi:

- Y thuc ch~p hanh t6 chuc,.kY lu?!: (khang qua 02 dong) : .

- K~t qua quan ly di~u hanh, tri~n khai th\Ic hi~n cong vi~c C1,lth~ cua tr~m, t6, bQ phan
. chuyen man trong quy: ..... (t!6i vC/i cang cM:c, vien chLtc liinh t!i;IO,quan Iy va phai neu ql tM kdt qua cang

vi¢c czta t";lm, t6, b(5ph{tn ar;ttazr(lc trong quy) .
~

- Nhfrng vi~c chuyen man ban than tf\YCti~p giai quy~t, k~t qua giai quy~t: .

- NhC'mgvi~c chua lam duQ'c ho~c~ch?m t~€, chua d~t so v6'i yeu c~u: (neu ql thi VCI ghi

ro nguyen nhdn) .

- Ki~m di~rri th\IC hi~n quy ch~ dao t~o, y thuc hQc t?p, k~t qua hQc t?p (niu aang ai

hrc) : .

- S\I chu dQng ph6i hQ'Pv6'i d6ng nghi~p trong giai quy~t cong vi~c (a6i vai cang cht'rc, vien

Chll:Cchuyen man): .

- So v6'i yeu c~u chung cua trc;tm,t6, phong, ban, h~t, trung tam va dan vi:". (t6t, chua t6t,

khang gay anh hlrang, gcry imh huong, ch9m tdn a(5so vai yeu cdu chung) .

III. TV x~p Io~i:

A, B, C, D: Cong chuc, vien chirc tv chQn va tv x~p lo~i 01 trong 04 muc.

Con Dew, ngcIY .... thang" ..nam ....

NguM vi~t tv nh~n xet, d{mh giii
(Ky ten, gfzi ro hr ten)

Chi chu: N§u etanh may vi tinh khong qua 02 m~t gi~y A4; n§u vi§t tay khong qua 02 m~t gi~y ke ngang. 82m ki~m
eti~m khong neu r5 nhCrng vi~c eta lam va k§t qua C\l th~ se khong xet../.
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