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BAN QUAN LY Doc lap - Tw do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO
86: .34 /QD-BQLVQG Cén Bado, ngay 2. thang 01 ndm 2019
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo

GIAM POC BAN QUAN LY VUGN QUOC GIA CON PAO

Cin ct Quyét dinh sb 81 1/Qb-UBND ngay 03 thdng 5 nim 2012 cua
UBND tinh Ba Ria - Viing Tau, quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vu, quyén
han va t6 chuc b mdy cta Ban quan ly Vuon quéc gia Con Dao;

Can cu Nghi dinh sé 141/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2016 cua
Chinh phua quy dinh co ché tu chu cia don vi su nghi€p cong 14p trong linh vuc
su nghiép kinh té va su nghiép khac;

Cin ctr Piéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 ctia Chinh pht, vé ché d tién lwong dbi véi can b, cong churc, vién chirc
va luc lugng vii trang;

Can ctr Thong tu 141/2011/TT- BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 cua Bo
Tai chinh, quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi cén bo,
cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng trong cac co quan nha nudc va don vi
su nghi€p cong lap;

Cén cr Thong tu sé 145/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua
B¢ Tai chinh huéng dan co ché tai chinh cta don vi su nghiép cong lap theo
Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2016 cta chinh pht quy
dinh co ché tu chu cta don vi su nghiép cong lap trong linh vyuc su nghiép kinh
té va su nghiép khac;

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ‘ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo
Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Can ct Nghi quyét sb 59/2017/NQ-HPND ngay 09 thang 12 ndm 2017
cta Hoi dong nhén dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh ché d6 cong tac phi
trong nudc, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau;

Cin ctr Quyét dinh sb 35/2010/QD-UBND ngay 17 thang 8 nim 2010
cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau, ve viéc quy dinh ché do chi ti€u, dén t1ep
khach nuéc ngoai, chi tiéu to chirc cac hoi nghi, hdi thao qudc té va chi tiép
tiép khach trong nudce trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau;

Cin cr Quyét dinh sb 35/2016/QD-UBND ngay 20 thang 12 nam 2016
cta Uy ban nhén dan tinh Ba Ria-Viing Tau, ban hanh dinh mirc phan bd du
toan chi thuong xuyén ngan sach dia phuong nim 2017;



Cian ctr Quyét dinh so 3600/Qb-UBND ngay 18 thang 12 ndm 2018 vé
viéc giao chi tidu phat trién kinh té - x3 héi, quoc phong - an ninh va du toan
thu, chi ngan sach nha nudc nim 2019;

Cén cu Bién ban Héi nghj dai biéu cong chic, vién chie, nguoi lao dong
nam 2019 s 03/BB- -BQLVQG ngay 18 thang 01 nim 2019;

Xét dé nghi cua Trudng Phong Ké hoach - Tai chinh va Truong Phong
T4 chirc - Hanh chinh,

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Ban quan ly Vuon qubc gia
Con Pao gdm c6 06 chuong 34 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nim 2019.

Quyét dinh s6 49/QP- -BQLVQG ngay 26 thang 01 nim 2018 ctia Ban
quén ly Vudn quéc gia Con bao veé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va
cac quy dinh lién quan vé ché dd, tiéu chuan dinh murc, ndi dung chi tiéu trong
noi by hét hiéu luc thi hanh ké tir ngdy quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Piéu 3. Trudng phong TH chirc - Hanh chinh; Trudng Phong K& hoach -
Tai chinh va cdc phong chuyén mén, don vi truc thudc chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay. /ﬁw/f
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- Nhu Didu 3;
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UBND TINH BA RIA-VONG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY Doc 1ap-Ty do-Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
Ban hanh kéem theo Quyét dinh s6: 34 /0D -BOL VOG ngay «22 thang 01 ndm
2019 cua Gidm doc Ban quan 1y Vuon quéc gia Con Pdo

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ban hanh Quy ché

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Tha
truong don vi.

2. Tao quyén chu dong cho can by, vién chirc trong don vi hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao.

3.Lacan cu dé quan 1y, thanh toén céc khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soét ciia Kho bac nha nudc; co quan quan ly cp trén, co quan tai
chinh va céc co quan thanh tra, ki€m toan theo quy dinh.

4. Su dung tai san dung muc dich, c6 hiéu qua.

5. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

6. Cong béng trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat
va gilr dugc nhitng ngudi c6 ning lyc trong don vi.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh quyén tu chy, tu chiu trach nhiém cﬁa} Giam déc
trong quan ly sir dung tai chinh, tai san tai Ban quan ly Vuon quéc gia Con
Dao.

2. Béi tugng 4p dung Quy ché nay bao goém: Ngudi duoc tuyén dung, bd
nhiém vao ngach, chic ‘danh, vi tri viéc 1am theo Luat Can ‘b(f) cong chuc, Luat
vién chirc; nguoi hop dong theo Nghi dinh 68; ngudi hop dong lao dong khong
thoi han va ngudi hop dong lao dong c6 thoi han tir mot nam tré 1én, hudng
lwong theo ngach, béc do Nha nudc quy dinh hozc theo Bang luong do don vi
quy dinh (sau day goi chung 14 céng chtc, vién chirc).

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché

1. Dung phap luét, ding ché do chinh sich va theo dinh muc do Co quan
Nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

2. Cong khai, dan cht, minh bach trong toan don vi.

3. Béo ddm hai hoa loi ich ctia don vi; quyén loi hop phép, chinh déng
cua cong chirc, vién chirc.



4. Ban quan ly Vuon qudc gia Cén Dao 1a don vi su nghiép kinh té, su
nghiép khac do Nha nuéc dim bao chi thuorng xuyén (theo chirc néng, nhiém
vy, dugc cép thim quyén giao, c6 ngudn thu thap). Do d6 khi chi hoat dong
chuyén mén, chi quan ly, don vi quyet dinh mtc chi t6i da khoéng vuot qua dinh
mtc chi do co quan nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh.

5. Mét s noi dung chi, mtrc chi can thiét nhdm bao dam hoat dong cua
don vi nhung co quan nha nudce chua quy dinh thi don vi xay dung muc chi
tam thoi cho timg nhiém vy, ndi dung cong viéc trong pham vi nguén tai chinh
ma don vi duoc quyén tu cha.

Diéu 4. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Quy ché chi tiéu ndi bod 14 toan bo quy dinh vé ché do, tiéu chuén, dinh
muc chi ti€u dp dung thong nhét trong toan don vi, ddm bao hoan thanh chirc
ndng, nhi¢m vu dugc giao, ting budc néng cao chat luong phuc vu cta cong
chirc, vién chuc; tang cuong phat trién dich vu dé dap tng nhu cau cta x3 hdi
va nang cao hi€u qua nguodn thu dich vu su nghiép.

2. Pon vj 1a: Ban quan ly Vuon quéc gia Con Dao.

3. Cac phong chuyén mon nghiép vu va Hat Kiém 1am goi chung la bo
phén tryc thudc. Cac chitc danh ké toan truéng, phu trach ké toan, hat trudng,
hat phd, truéng phong, phé phong, phu trach phong... goi chung la truéng, pho
bd phén truc thudc.

4. Cac Tram, T6 Kiém lam, Tram Giao dich Viing Tau: goi chung la
Tram. Céac chirc danh Tram truong, T6 trudng, Tram phé, T6 phé, Phy trach
tram, t6...goi chung 1a Tram trudng, Tram pho.

Piéu 5. Nguon tai chinh ciia don vi

1. Nguon ngan sach nha nudc cip chi thudng xuyén trén co so s lugng
ngudi lam viéc va dinh mirc phéan bd dy toan dugc cap thim quyén phé duyét.

2. Nguon thu tir hoat dong dich vu su nghiép theo chirc ning, nhiém vu
ctia don vi duge cip thim quyeén phé duyét: Phuong 4n gid cdc dich vu du lich
sinh thai; hoat dong khai thac va ban san phdm yén sao; phuong an st dung tai
san (cho thué tai san, kinh doanh doanh dich vu tai san).

3. Ngudn thu phi theo Nghi quyét sb 46/2017/NQ-HDND ngay 09
thang 12 ndm 2017 ctia Hi ddng nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh
muc thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham quan danh lam thang canh Vudn
quoc gia Con Dao.

4. Ngudn thu tir: L3i tién gui ngan hang.

5. Ngudn ngin sach cép cho céc nhiém vu khéng thudng xuyén gom:
Kinh phi thuc hién nhi¢ém vy khoa hoc va cong nghé; Kinh phi céc chuong

trinh muyc tiéu qubc gia; cac chuong trinh, dy én, dé an khac; Kinh phi ddi tmg
thuc hién cic du 4n theo quyét dinh cua cép c6 thim quyén; Vén dau tu phat
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trién theo dy an dugc cép c6 thdm quyén phé duyét; Kinh phi thyc hién nhiém
vu dot xuét dugce co quan c6 thadm quyén giao.

6. Kinh phi mua sém, sira chira 16n trang thiét bi, tai san cho don vi theo
du an dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

7. Ngudn vién tro, tai trg theo quy dinh ctia phap lut.
8. Ngudn khac theo quy dinh cia phép luat (néu co).

9. Toan by nguén thu do don vi thdng nhAt quan ly va mé tai khoan tai
Kho bac dé thyc hi¢n thu, chi qua Kho bac dodi véi cac khoan kinh phi thudc
ngan sach gom: kinh phi ngén sach cap; thu phi; cc khoan thu, chi thudc ngan
sach va céc khoan khic ctia ngén séch nha nuéc. M& tai khoan tai ngan hang dé
giao dich cic khoan thu, chi hoat dong dich wu, moi khoan tién mat phai giri
vao tai khoan ngén hang theo quy dinh, khéng git tién mat tai don vi qua 100
triéu dong. Ké toan, thi quj khong duoc tur y giai quyet cho cong chuc, vién
chtce tam ng tién mat ngoai s6 ké toan va c6 trach nhiém tham muu cho don vi
quén ly thu, chi quy tién mit theo dung quy dinh.

Piéu 6. Sir dung ngudn tai chinh ciia don Vi

1. Chi thuong xuyén: Pon vi dugc cha dong sir dung céc ngudn tai chinh
giao tu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3 (phan thu tr nguon thu phi dugc cap
tham quyén cho phép giit lai de chi truc tiép cho cic hoat dong thu phi) va
khoén 4 Diéu 5 dé chi thudong xuyén. Mot sd nodi dung chi nhu sau:

a. Chi tién luong: Pon vi chi tién lrong theo luong ngach, bac, chirc vu
va cac khoan phu cap do Nha nudce quy dinh dbi véi don vi su nghiép cong.

Khi Nha nuéc diéu chinh tién luong, don vi tu béo dam tién luong ting
thém tir cac nguodn theo quy dinh; trudng hop con thiéuy, ngén sach cap bo sung.

b. Chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly: can ctr vao nhiém vu duge
giao va kha ndng nguon tai chinh, don vi dugc quyét dinh mirc chi hoat dong
chuyén mén, chi quéan ly, nhung toi da khong vuot qua muc chi do co quan nha
nude cé tham quyén quy dinh.

2. Chi nhiém vy khong thuong xuyén: Pon vi chi theo quy dinh cta Luit
ngan sach nha nudc va phap luit hién hanh déi véi timg ngudn kinh phi quy
dinh tai khoan 5, 6, 7 Diéu 5.

Piéu 7. Phan ngudn kinh phi va nguyén tic thuc hién kiém soat chi

1. Xac dinh sb lugng nguoi lam viée trong don vi huéng lwong o du
toan ngén sach deé thuc hién kiém soat chi, tong s6 1a 102 vi tri viéc lam gom:

a. Hat Kiém 14m c6 63 vi tri (g6m Giam déc kiém Hat trudng).

b. Céc chtrc danh vi trf 1&nh dao quan 1y, vién chirc, nhan vién chuyén
mon nghiép vu, thira hanh phuc vu con lai 14 39 vj tri.

2. Quy tién luong bao gbm: Mtrc luong theo ngach, bac hodc muc luong
chirc vy, céc khoan phu cép theo luong (phu cép chirc vy, phu cap tham nién
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vugt khung, phu cp wu di, phu cép thu huat, phu cép thdm nién nghé, phu cép
khu vyc, phu cép trach nhiém va céc loai phu cép theo luong khéac) va céac
khoan déng gop (bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan theo quy dinh) do ngén sich cip dam bao toan b dé chi.

3. Chi hoat dong thudng xuyén, bao gébm: Chi thanh toan dich vu cong
cong; chi phi thué muén; chi phi vat tu vin phong; théng tin, tuyén truyén, lién
lac; chi héi nghi, cong tic phi, doan ra, doan vao; cac khoan chi nghiép vu
chuyén mén mang tinh thudng xuyén (chi tip hudn, bdi dudng nghiép vu
chuyén mén, chi quan ly nganh, linh vuc; chi thuc hién cdng tac chi dao, kiém
tra; chi cho cdng tac tuyén truyén phd bién gido duc phdp luat; chi mua sim,
sira chita thuong xuyén tai san) va cac khoan chi hoat dong thudng xuyén khic.

4. Nguén thu tir hoat dong dich vu su nghiép gém: dich vu du lich, dich
vu nghién ctru khoa hoc va dich vy khic dugc cip thim quyén phé duyét hodc
cho phép thi dugc trich ty 1& % (phin tram) trén doanh thu cho bd phén hoic ca
nhan truc tiép thuc hién hoat dong cung tng dich vu dé khuyén khich cong
chtre, vién chirc nang cao chét lugng phuc vu theo dinh murc ctia Quy ché nay.

5. Cac khoan thu, nguén thu tr hoat dong sy nghiép duoc dé lai theo
quyét dinh cia co quan c6 thim quyén, sau khi trir chi phi va trich 14p cac
quy...duge st dung chi thu nhép ting thém cho cong chirc, vién chire theo quy
dinh tai Quy ché nay.

6. Ngoai sb luong vi tri viéc lam hudng luong thudng xuyén tir ngan
sach tai khoan 1 Diéu nay, khi thyc hién chuong trinh, du 4n, dé 4n hodc hoat
dong cung tng dich vu, thu phi, hoat dong quan ly, bao v&, khai thac, kinh
doanh Yén sdo c6 st dung lao dong thi ngudi lao dong hudng lwong tir céc
ngudn thu nay.

7. Dy toan chi thudng xuyén, chi hoat déng cia co quan do K& toan
trudng hoic Phu trach ké toan tham muu 1ap, trinh cép thim quyén phé duyét
va phan bd hang nim. Sau khi duoc cap trén phé duyét phan b dy toan, Ké
todn trudng phai lap va phan bd, can dbi du toan chi hang quy, dam bao chi tiéu
ding ché do va trong pham vi du toan dugc duyét. Hing quy Ké toan trudng,
Phuy trach ké toan phéi bdo cédo Gidm ddc tinh hinh thuc hién du todn chi, cac
khoan thu, chi ctia co quan, d& xuét giai phép can dbi, diéu chinh cho phu hop
va chi dugc can d6i, diéu chinh sau khi Gidm d8c phé duyét.

8. K& toan truéng chiu trich nhiém truéc Gidm dbc va phap lut vé
phan nguon kinh phi va thuc hién nguyén téc kiém soat chi tai Diéu nay.

Chwong I1
CHE PQ, TIEU CHUAN, PINH MUC
Piéu 8. Cong tac phi
1. Céc khai niém
Di cong tac 1a roi vi tri 1am viée thuong xuyén tir 10 km trg lén defn maot
dia diém khac dé thyc hién nhiém vy trong mot thoi gian nhat dinh, cu thé gém:
6



a) Nguoi 1am Viég thudng xuyén tai Tram Giao dich Viing Tau duoc cur
di cong tac dén thanh ph6 Ba Ria va cac huyén thuge tinh Ba Rja Viing Tau;

b) Ngudi lam viée thuong xuyén tai tru s duoc clr di cong tac dé giai
quyét cong viéc ¢ dia ban co sd, cic dio nhé va khu vuc Dam Tre; ngudi lam
viéc thuong xuyén tai cac tram kiém 1am duoc cir sang tram, t6 kiém 14m khac

2
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d€ thuc hién nhiém vu ngoai nhi¢m vu chuyén mén thuong xuyén dugc giao;

¢) Di cdng téc trong tinh 1 ngudi lam viéc tai Con Dao duoc ctr di lam
nhiém vu tai tinh Ba Ria-Viing Tau va nguoc lai;

d) Di cong tic ngoai tinh 1 ngudi lam viéc tai don vi duoc cr di cong
tac & cdc tinh, thanh pho khac trong nuéc;

d) i cong tac d¢én Coén Pao 1a nguoi thuong xuyén 1am viée tai Tram
giao dich khéng hudng chinh sach wu dii tai dia ban huyén Cén Do dugc ctr
dén Cén Dao dé lam nhiém vuy;

e) Cong tac phi 1a khoan tién chi phi tra cho ngudi di cong téc bao gdm:
Tién phuong tién di lai, phu céap luu tr, tién thué chd & noi dén cong tac, cudc
hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).

2. Biéu kién thanh toan cong tac phi:

a) Ngudi di cong téc tai diém a, diém b khoan 1 Didu nay phai c6 danh
sach hodc giay cong tic dugc Gidm dbc ky duyét;

b) Nguoi di cong tic trong tinh, ngodi tinh, dén Cén Pao phai c6 gidy

moi hodc ké hoach cong tac, lich 1am viéc ctia don vi moi hodc ciia Ban quén ly
Vuon quoc gia Con Pao lién quan dén ndi dung cong tac;

¢) Hoan thanh nhiém vy duoc giao, c6 xac nhén cta noi dén cong tac va
c6 du chimg tir hop 18, trir trudng hop thanh toan theo phuong thirc khoan.

3. Tién phuong tién di lai:

a) Gidm ddc, Phé Giam déc di cdng tac bing phuong tién may bay duoc
thanh toén tién vé may bay hang pho théng; néu di cong tdc bang 6 t6 thi dugc
bo tri xe dua ruéec;

b) Truéng, Ph6 bd phan truc thudc hodc nhan vién di cong tac duogc
thanh toan tién phuong tién di lai bang vé tau thuy thong thuong, vé xe 6 to
thong thuong, vé tau hoa ngdi mém diéu hoa. Truong hop déc biét do yéu cau
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chuyén cong tac gap, khong c6 phuong tién tau thiy tai thoi diém di cong tac,
trude khi di nguoi di cong tac phai dé nghi bing vin ban duoc Giam déc xét
duyét cho thanh toan tién phuong tién di lai br?mg v€ may bay thi dugc thanh
toan gia vé mdy bay nhung khong quéa 04 vé khir hoi (di, vé) trong mot nam. Ké
toan la b phan chiju trach nhiém kiém soat sb luot duyét vé may bay tham muu
cho Giam déc.

c) bi cong téc dén céc tinh, thanh phd khéc trong nudc béng phuong tién
may bay, tlly truong hop cu thé Gidm déc xem xét phé duyét;



d) Néu c6 van chuyén hang hod, tai liéu, hanh ly phuc vu nhiém vu thi
dugc thanh toén cude, phi van chuyén theo hoa don, chimg tir hop I¢;

d) Tién di lai déi véi trudng hop ddo tao, bdi dudng theo quy dinh vé
chinh s4ch hd trg dao tao, bdi dudng ciia UBND tinh Ba Ria - Viing Tau;

e) Ngudi di cong tic dugc bé tri phuong tién dua, rude thi khong dugc
thanh toan tién phuong tién di lai dbi v6i doan dudng duoc b tri phuong tién;

f) P6i véi doan duong duéi 20 km: Gidm dbc, Phé Giam dbe di taxi
dugc thanh toan phuong tién di lai theo gia vé taxi; Trudng, Phé bd  phén tryc
thudc hodc nhan vién dugc thanh toan theo hinh thirc khoan 50.000 dong/luot;

g) Chimg tir thanh toan dbi véi truong hop di bang phwong tién may bay
phai c6: hod don tai chinh va thé 1én méy bay; dbi véi truong hop di tau, xe
phai c6 vé tau xe hop Ié.

4. Phu cép luu tri

Phu cap Iuu trd 13 khoan tién do don vi chi trd cho nguoi di cong tac phai
nghi lai noi dén cong tac dé h tro tién an, tiéu vt cho nguoi di cong tac, dugc
tinh tlr ngay bat dau di cong tac dén khi tro vé& don vi (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tic), mae chi nhu sau:

a) Di cong tac tai diém a khoan 1 Didu nay: 50.000 dong/ngubi/ngéy;
b) Di cong tac tai diém b khoan 1 Piéu nay: 100.000 déng/nguc‘ﬁ/ngéy;
c) Di cong tac trong va ngoai tinh: 200.000 déng/ngubi/ngéy;

d) Bi cong tac dén Con Dao: 250.000 ddng/ngudi/ngay.

5. Tién thué phong nghi trong thoi gian di cong tac

5.1 Nguoi duge ctr di cong tac, duoc thanh toan tién thué chd nghi bing
phuong thirc thanh toén khoén theo cac murc sau:

a) Di cong téc & quan, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung uong
va thanh phd 13 d6 thj loai I thudc tinh, mirc khodn: 450.000 ddng/ngay/ngudi;

b) Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung uong,
tai thi x4, thanh phé con lai thudc tinh, muic khoan: 350.000 dong/ngay/ngu'orl

c) Di cong tac tai cac ving con lai: 300.000 dong/ngay/ngum;

d) Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau héa, 6 t6)
tir 18h dén 24h cing ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi
thém bing 50% mitc khoan phong tuong tng.

5.2 Néu nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc khoan
tai khoan 5.1 trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong nghi thuc té (c6 hoa
don hop phép) do Giam dbc duyét theo tiéu chuén sau:



a) bi cong tac tai cic quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung
vong va thanh phé 13 d6 thi loai I thuc tinh mirc 1.100.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chudn 2 nguoi/phong;

b) Di cbéng tac vung con lai mic 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong;

c) Néu di cdng tac mdt minh hodc doan c6 1é ngudi hoic 16 nguoi khac
gidi thi dugc thué phong riéng mirc 50% gia thué phong tai khoan 5.2 nay;

d) Chung tlr 1am thanh toan tién thué chd nghi gdbm: Vin bén hogc ké
hoach céng tac duoc Giam dbc duyét s6 luong ngay cu di cong tac; gidy di
dudng co dong dAu cta co quan va ky x4c nhén déng ddu ngay dén, ngay di cia
co quan noi dén cong tac (hodc cua khich san, nha khach noi luu trt) va hoa
don hop phap (néu thanh toan theo gia thué phong thuc té).

6. Néu nguoi di cong tac dén noi co quan, don vi di bd tri cho nghi
khong phai tra txen phuong tién dua rudc thi khdng dugc thanh toan tién khodn
thué chd nghi, tién phuong tién di lai. Néu phat hién dd duogc don vi noi dén
cong tac bd tri chd nghi va phuong tién dua ruéc ma van d& nghj don vi thanh
toan tién khoén thué chd nghi va tién di lai thi nguoi di cdng tdc phai nop lai 5O
tién da thanh toan dong thoi phai bi xtr ly ky luat. Néu chi dugc thanh toan mat
phén thi don vi xem xét thanh toan phan con lai theo quy ché nay trén co s&
chimg tir ctia don vi moi cung cép.

7. Khoan cong tac phi theo thang

Nguoi dugce giao nhiém vu thuong xuyen di cong tac trén 10 ngay/thang
gbém: van thu di gl cong vin; ké toan di giao dich; lai xe, 14i tau, 14i ca no;
nguol phuc vu xe, tau, ca n6; nguoi thudng xuyén di giao dich mua ban, van
chuyén vét tu, hang hoa; mua vé tau, vé xe, vé may bay phuc vu lanh dao; vién
chuc ky thuat thuong xuyén di diéu tra rung ngoai nghiép ma khong dugc
huong phu cp luu dong hing thang, c6 bang chdm c6ng do Trudong bo phén
x4c nhan dugc Gidm doc phé duyét thi dugc khoan thanh todn cong tic phi
500.000 dong/ngum/thang

8. Khoan trg cip cong viéc ndng nhoc cho ngudi duge cir di 1in cé binh
dudng khi dé diéu tra khao sat duéi bién murc 250.000 dong/ngucn/ngay
Chung tir thanh toan goém: K& hoach lin khao sat dugc Gidm dbc phé duyét;
Béang chdm cong s6 ngdy 13n c6 binh du’orng khi ¢6 x4c nhén ctia Trudng bo phan
quan ly tryc tiép. Ngudi hudng ché do nay thi khéng dugc hudng ché do tai
diém b khoan 4 Piéu nay.

9. Bi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:
Trudng hgp don vi ¢é nhu cu trung tap can b9, cong churc, vién chirc va ngudi
lao dong thudc co quan, don vi khéc di phdi hop cong tac lién nganh nhim thuc
hién nhiém vy chinh tri ctia don vi; trung tap tham gia cac dé tai nghién ctru co
ban thi don vi s€ thanh toan toan bé chi phi cho doan cong tac gom: Tién chi
phi di lai, phu cip luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén céng tac theo mirc



chi bang véi mirc cho cho cong chic, vién chirc cua don vi quy dinh tai Quy
ché nay.

10. Bi cdng tac thyc hién chuong trinh, du 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc
thi c}}i phi, Qinh muc thanh todn thuc hién theo chi phi, dinh muc dd duge cap
c6 thdm quyén phé duyét trong kinh phi chuong trinh, du 4n, d€ tai nghién ciru.

Diéu 9. Chi tiéu hdi nghi |

, Pbi tuong ap dung ché d6 chi tiéu hoi nghi theo Quy S:hé' nay la hoi nghi
so ket va tong ket ndm, hdi nghi chuyén dé, hoi nghi tap huan trién lghai nhién}
vu (don vi va cdc b phan truc thudc) theo quy dinh tai Quyét dinh s6
45/2018/Qb-TTg ngay 09/1 172018 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh ché do
hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua co quan thudc hé thong hanh chinh
nha nudc

1. Thoi gian hoi nghi:

a) Hop tbng két cdng tic nam khong qud 01 ngay;

b) Hop so két, téng két chuyén dé hdéc tap huén trién khai nhiém vu tir
/2 ngay dén 01 ngay;

¢) Cac cudc hop khéc tiry theo tinh chét, noi dung ma b tri thoi gian tién
hanh hop ly nhung khéng qua 02 ngay.

2. Cép phé duyét t6 chirc hdi nghi theo Quyédt dinh 45/201 8/QP-TTg
ngay 09/11/2018 ctia Thi tuéng Chinh phu

3. No6i dung chi hoi nghi:

a) Tién thué hoi truong hoi nghi (truong hop hoi trudong don vi khong du
suc chira hodc bi hu hong); thué may chiéu, trang thiét bi phuc vu hdi nghi;

b) Tien tai lidu; but, gidy (néu c6) cho dai bidu tham du hoi nghi; tién
thué giang vién, boi dudng bao céo vién;

c) Tién thué phuong tign dua dén dai bidu tir noi nghi dén noi hop
(truong hop don vi khdng c6 phuong tién hodc cé nhung khong du s6 luong dai
biéu);

d) Tién nudc ubng trong cugc hop;

e) Chi hé trg tién &n, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai bidu
1a khach moi khong hudng luong tir ngan sach nha nuéc;

f) Cac khoan chi khac nhu: Tién lim thém gio, tién thudc chita bénh
théng thuong, trang tri hoi trudng. ..

4. Mot sb mirc chi cu thé:

a) Chi h6 trg tién &n cho dai biéu khach moi khong hudng luong tir ngan
sach, mirc 150.000 dong/ngudi/ngdy (khi thanh toan phai cé héa don hop
phap);
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b) Chi hd trg tiép nghi cho dai biéu khach mai khong hudng luong ngén
sach, muc 300.000 dong/ngudi/ngay (khi thanh todn phai c6 héa don hop
phap);

¢) Chi boi dudng giang vién, bao cdo vién ap dung d6i voi cac hdi nghi
tdp huan nghiép vy, cac 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach
cia Dang va Nha nudc; chi boi dudng bio céo tham luén trinh bay tai hoi nghj
theo mirc quy dinh hién hanh cua BY Tai chinh vé hudng dan viéc quan ly va
sir dung kinh phi dao tao, boi dudng cén b, cong chirc Nha nuéc;

d) Chi nuéc udng mirc 20.000 dong/budi (nira ngay)/dai biéu).

d) Cac khoén chi phi thué muén khac phuc vu hdi nghi nhu: Thué hoi
truong, in sao tai lidu, thué xe, thué giang vién...phai cé hop dong, giay bién
nhén hogc héa don (trong truong hop thué dich vu).

Piéu 10. Chi tiép khach

1. Phai thuc hanh tiét kiém trong chi tiép khach; viée t6 chirc tiép khach
phai don gidn, khong phd truong hinh thirc, thanh phén tham du 1a nhing
nguoi truc tiép lién quan. Khoéng str dung ngén sach dé mua qua tang doi véi
cac doan khach den lam viéc. Moi khoan chi tiép khach phai ding che do, tiéu
chuén, doi tugng theo quy dinh va phai c6ng khai, minh bach; Gia}m doc truc
tiép hodc chi dao viéc ti€p khach va phai chju trach nhiém néu dé xay ra chi
tiéu sai quy dinh.

2. Mitec chi cu thé:

a) Chi nuéc udng murc 20.000 déng/ngubi/ngéy;

b) Chi moi com khach muc 200.000 déng/suét.

3. Chi phi ti’e"p khéach khong vuot qua du du toan hang nam. Nguai tiép
khach phai cung cap hod don va gii trinh cho Giam dbc khi cin thiét. Nguoi
tiép khéach lang phi hodc su dung khdng ding muc dich kinh phi tiép khéch thi
bi tir choi thanh todn, thu hoi tién da chi va xtt ly ky luat theo quy dinh.

Piéu 11. Vin phong phim

Vin phong phdm gdm: but viét, gidy in (trir gidy tai may photocopy
chung cta don vi), myc in, cdp tai liéu, bia so mi, hop dung hd so, thuéc ke,
arap, kim bam, ghim kep...phuc vy cho cong tac vin phong.

1. Mtrc khoén chi phi vin phong phdm cho ting bd phan nhu sau:

a) Khoan 5.500.0007d6ng/qu)'f cho Hat Kiém 1am (bao gdm Gidm déc
Hat truéng va céc Tram Kiém l1am);
_ b) Khodn 3.000.000 déng/quy cho Phong T6 chirc - Hanh chinh (bao
gém Phé Gidm doc phu trach cong tac hanh chinh);
c) Khoan 4.000.000 déng/quy cho Phong Ké hoach - Tai chinh,
d) Khoén 2.300.000 déng/quy cho Phong Khoa hoc - Hop tac quéc té
(bao gobm Pho6 Giam doc phu trach nghién ctru khoa hoc);
11



d) Khoan 2.000.000 ddng/quy cho Phong Bao ton bién va DAt ngap
nudc;

e) Khoan 2.000.000 déng/quy cho Phong Du lich sinh thai va Gido duc
moi trudng;

f) Khodn 2.500.000 dong/quy cho Tram giao dich Viing Tau.

2. B§ phéan nao st dung tiét kiém chi phi vin phong phim thi dugc
huéng phan chénh 1éch du do tiét kiém so véi dinh mirc. B phén nao sir dung
vugt muc thi tu can dbi bu dép dé bao dam hoan thanh nhiém vuy.

3. P6i véi muyc, drum va glay tai may photocopy sir dung chung tai don
vi, don vi mua va cip theo thyc té phat sinh. By phén nao dugc giao quan ly
méy 1ap d& nghi, Phong K& hoach - Tai chinh kiém tra cép phat va thanh toan.
May photocopy cua don vi chi sir dung vao muc dich chuyén mén ctia by phén,
don vi; néu phat hién cd nhan nao sir dung vao muc dich riéng thi tiy theo murc
dd sé& bi xem xét khi phén loai dénh gi4 thi dua.

Dicu 12. Chi phi dién thoai, may fax, internet

1. Internet lap dat thué bao ca goi str dung chung toan don vi. Cac Tram,
T4 noi c6 két ndi internet thi dé nghi Giam déc xem xét cho phép lap dit thibt
bi img dung c6ng nghé théng tin phuc vu cong tac.

2. May fax do don vi trang bi dé phuc vu cong tac chung.

3. Giam déc, Phé Giam dbc duge trang bi may dién thoai ban tai phong
lam viée, dién thoai ban tai nha riéng va dién thoai di dong. Gid mua may dién
thoai di dong 1an diu khong qua 5.000.000 dong, st dung trong thoi han 5 ndm,
khi hét thoi han dugc thanh ly cap lai may khac.

4. Cac phong chuyén mon nghi€p vy, cac tram tb (noi c6 didu kién) dugc
lip 01 may dién thoai ban, riéng Hat Kiém 14m duoc lap khéng qué 02 may.

5. Khoén thanh toan cudce phi st dung dién thoai c4 nhan theo cac mrc:

a) Giam dbc dién thoai ban phong lam viéc 350.000 dong/thang; dién
thoai ban nha riéng 200.000 dbng/thang; dién thoai di déng 400.000
ddng/thang;

b) Phé Giam dbc dién thoai ban tai phong lam viéc mirc 350.000
dong/ngum/thang, dién thoai ban nha riéng 200.000 dong/ngudi/thang; dién
thoai di dong 350.000 ddng/ngudi/thang;

c) Truéng phong chuyén mén va Hat ph6 Hat Kiém 1am khoén dién thoai
di dong mirc 250.000 dong/ngudi/thang.

d) Phé phong chuyén mén, Tram trudng khoén dién thoai di dong mirc
200.000 dong/ngudi/thang .

d) Thuyén truéng, 14i xe, 14i ca nd do don vi quan ly (trir ca nd giao cho
cac Tram); ngudi duge giao nhiém vu truc tiép bing van ban quén tri diéu hanh
phuong tién tau, xe, ca nd; nhan vién van thu; ngudi giao lién lac mua vé may
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bay, vé tau, vé xe phuc vu lanh dao: khoan 150.000 dong/ngucn/thang cudc phi
dién thoai di dong.

e) Nguoi nhan khodn tién cudc phi st dung dién thoai di dong tai khoan
5 nay phai mé may lién lac véi cap trén va dong nghiép de phéi h0p giai quyet
cong viéc, ké ca ngay nghi. Neu tat may nhiéu 1an hodc cap trén goi khong bt
may hodc khong goi lai cho cép trén trong vong 02 gio dong hd ké tir khi co
cudc goi nh& thi bi cét ché d khodn cudc phi ctia thang c6 sy viéc xay ra.

6. Khoan cudc phi dién thoai cb dinh tai cac phong chuyén mon, don vi
truc thudc va cip Tram:

a) Phong T chirc - Hanh chinh, khoan 650.000 dong/thang;

b) Vin phong Hat Kiém 14m (gdm Hat pho) khoén 600.000 dong/thang;
c) Phong K& hoach - Tai chinh khoan 700.000 ddng/thang;

d) Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té khoan 400.000 dong/thang;

d) Phong Bao ton bién va dét ngap nudc, khoan 400.000 déng/théng;

e) Phong Du lich sinh thai va Gido dyc méi truong, khoan 400.000
dong/thang, 0254.3.630563

f) Tram Giao dich tai Viing Tau khoan 400.000 ddng/thang;

h) Cic Tram Kiém lam co may dién thoai ban, khoan 150.000
dong/thang, riéng T Kiém 1am Co Dong va Tram kiém lam Bay Canh khoan
200.000 dong/thang;

i) Tram dugc Giam dbc duyét cho déng ky sir dung internet thi dugc
khoén cudc phi st dung internet mirc 200.000 dong/théng;

j) Bo phén nhén cuéc phi khoan sir dung dién thoai, internet tai khoan
nay tu can doi sir dung trong pham vi giao khoén, thira dugc hudng, thiéu tu bu
dép;

k) Cudc phi sir dung chung céc dich vu internet, may fax cta don vi ké
ca Tram Giao dich Viing Tau do don vi thanh toan theo héa don dich vu;

1) Cudc dién thoai st dung cho hoat déng du lich thanh todn khoéan
600.000 dong/thang, sir dung nguon dich vu du lich.

Piéu 13. Chi phi sir dung dién, nwéc
1. Thanh toan tién sir dung dién, nuéc tai vin phong lam viéc chung

Tién dién, nudc sir dung chung tai try s& don vi, Tram Giao dich Viing
Tau, nha cong vu (khu nha Hat Kiém lam cii tai dia chi s6 29 dwong Vo Thi Sau
huyén Cén Ddo) thanh toan theo hoa don dich vy hing thang. Nguoi lam viéc
tai cac tru s& nay co trach nhiém tiét kiém sir dung dién, nudc; khi roi khoi
phong lam viéc phai tat thiét bi tiéu thu dién, nuéc. Phong lam viéc cua tap thé,
ca nhan nao khong tat thiét bj dién, nudc sau gio lam viéc thi bao vé co quan
ghi s6 bao lanh dao don vi. Néu xay ra 02 1an/06 thang thi c4 nhan truc tiép gay
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lang phi hodc toan b cac thanh vién lam viéc trong phong d6 bi kiém diém va
danh gi4, xep loai theo quy dinh.

2. Khodn tién sir dung dién, nudc tai mot sé Tram Kiém la4m

a) Khoan gién su dung dién C}’IO ca}c Tram Kiém lam: Bér} Pam, Co Ong,
muirc 400.000 dong/tram/théng; T6 Kiém lam co dong va Ong Pung mirc
450.000 dong/tram/thang;

b) Khoan ti‘én su dung nudc cho cac Tram Kiém 14m: Bén Pim, Co Ong
muc 550.000 dong/tram/thdng; T6 Kiém 1am Co dong mirc 670.000
dong/tram/thang.

Diéu 14. Chi phi nhién ligu
Viée sur dung cac phuong tién xe 6 6, ca né, tau thuyén phai diung muc
dich, ding tiéu chuan, ché d6, dinh muc, cu thé nhu sau:

1. Xe 6 t6 chuyén dung: Phuc vu chuyén dung cho cong tac tuan tra
rung, PCCCR va két hop cac nhiém vu khac theo cong tac cia don vi.

2. Xe 6 t6 phuc vu cong tic chung: Dé dua dén l1anh dao c6 hé sé phu
cap chirc vu mirc 0,6 tro 1én di cong tac. Cong chirc, vién chire cé hé sb phu cép
chirc vu mirc 0,4 tré xubng khi di cong tac cling chuyén tir 02 nguoi trg 1én
dugc dé nghi st dung xe 6 t6 dua dén.

3. Tau, cand, 6 to (trir ca nd giao cho Hat kidm 1am va cac Tram) do don
vi thong nhat quan ly, st dung, Phong T8 chitc - Hanh chinh truc tiép tham
muu sap x€p di€u dong phuong tién. Riéng xe 6 t6 tai Viing Tau uy nhiém cho
Tram trudng Tram Giao dich ky duyét 1énh diéu dong, phi€u xuat nhién liéu va
chiu trach nhiém trudc Gidm dbc viéc quan ly phuong tién, thanh quyét toan
nhién li€u. Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu cép nhiéu liéu theo 1énh diéu
dong trong pham vi dinh muec.

4. Trur truong hop uy nhiém cho Tram Giao dich, tit ca 1énh diéu dong
phuong tién xe 6 t6, tau, ca 106 va phiéu xuat nhién liéu do Phé Gidm déc phu
trach hanh chinh, quén trj kiém so4t ky duyét va chju trach nhiém.

5. Ca nd trang bj cho Hat Kiém 1am va cac Tram Kiém 1am giao Tram
truong tryc tiep quan ly, diéu dong lam nhiém vu tuin tra, ki€m tra va chiu
trach nhiém; nhién liéu cap cho céc phuong tién nay theo dinh mtc khoan don
vi dd ban hanh. Riéng ca n6 BV-1142 thyc hién quy€t todn nhién liéu theo 1énh
diéu dong thuc té hang thang.

6. Khong str dung xe 6 6, ca nd, tau thuyén cho vigc riéng.

7. Ngoai cac Tram Kiém 1am tai khoan 2 Diéu 13, cac Tram Kiém 14m
con lai néu khéng c6 pin ning luong hodc cé nhung khong st dung dugc, phai
chay mdy phét dién dé thap sang (c6 bao cdo bang van ban va dugc lanh dao
duyét) thi dugc khoén cap nhién liéu nhu sau:

a) Xang 30 lit/tram/thang; c4c ngay 18, tét duoc cip thém 05 lit/ngay;

b) Nhét 02 lit/quy;
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¢) Riéng Tram c6 sir dung may phét dién chay may bom nudc thi duoc
khoan thém 10 lit xang/thang.

8. Moi thang Don vi khoan cap 250 lit nhién liéu hd tro tau Trung tdm
Yén Sao dé tuan tra bao vé yén sio va hach toén vao chi phi quén ly yén sao.

9. Nhién liéu thuéc cac phuong an, du 4n, chuong trinh st dung nguon
kinh phi khéng thuong xuyén do by phén dugc giao chu tri xdy dung bang cép
nhién li¢u trinh Gidm déc phé duyét thuc hién dam bao ding theo mirc dugc
cép thim quyen phé duyét. Khi két thuc Phuong an phong chéy chita chay ring
ngung cip nhién liéu thi khodan cho tép thé T Kiém 14m Co Dong 20 lit
xdng/thang, Tram Kiém 1am Bén Pam, Co Ong, Hon Ba, Ong Dung, Pim Tre
10 1it xang/thang/tram dé thuc hién nhiém vu.

10. Khoan c4p xang cho cong chire, vién chire, nhan vién 1am viée tai tru
s& don vi va Tram giao dich Viing Tau dé h3 tro di lai cong tac nhu sau:

a) Giam ddc va cac Phé Giam dbc: 10 lit xdng/thang;

b) Trudng, phé cac by phan, don vi truc thuéc va Tram truong Tram
giao dich Viing Tau: 08 lit xdng/thang;

c) Nhén vién: 05 lit xdng/thang; trudng cac bd phan don vi truc thudc
lap danh sach giri Phong Ké hoach - Tai chinh lam co s& cap phat. Riéng nhan
vién dugc giao nhiém vu vin thu cép 10 lit xang/thang.

11. Thoi han str dung phiéu xut nhién liéu, cong tac kiém tra ddi chidu
xac nhén céng ng va thanh todn ng mua nhién liéu hang thang.

a) Phiéu xuét nhién liéu cta Ban quan ly Vuon qudc gla Co6n bPéo chi cé
gia tri st dung trong thang. Thu kho va Tram truéng Tram giao dich Viing Tau
khi ghi phiéu xuit nhién liéu phai ghi thoi han st dung phiéu cé gié tri trong
thang;

b) Ngay cudi cung hang théang (hodc ngay dau tién khi gia nhién li€u thay
dm) Thu kho va Tram truéng Tram giao dich Viing Tau phai 18p bang ké phiéu
xuét nhién liéu, sb nhién li¢u da xuat trong thang (xang, dau, nhot) dong thoi
tach cac bang ké chi tiét phiéu xudt nhién li€u thanh céc ngudn kinh phi dé
thanh toan gdm: Ngudn thudong xuyén, nguon yén sdo, ngudn thu phi, phuong
an don rac, phuong 4n PCCCR, phuong an tuan tra bién... Ngay 01 dén ngay 05
thang ké tiép, Thu kho va Tram truong Tram giao dich Viing Tau phai hoan tt
dbi chiéu, xac nhén timg bang ké phiéu xuat nhién liéu theo cac ‘ngubn voi clra
hang cung cap nhién liéu, cira hang cung cip nhién liéu phai xuit héa don kém
theo bang ké da dbi chiéu x4c nhan;

c) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy hoan tit dbi chiéu, xac nhan véi
ctra hang cung cdp nhiéu liéu, Thi kho va Tram truéng Tram giao dich Viing
Tau phai ban giao toan b chimg tir thanh todn cho ké toan don vi gom phiéu
xuét nhién liéu, bang ké phiéu xuét nhién lidu hang thang da ddi chiéu, hoa don
ctia don vi ban hang va bién ban dbi chiéu noi bo, 1énh diéu dong phuong tién;
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d) Hang tl"léng ké toan phai trinh lanh dao Quyét thanh toan ng mua nhién
liéu tir cac nguon da bo tri kinh phi ngay tir ddu nim. Riéng nhién li¢u cac
chuoqg trinh, du ép thi c6 thé xac nhin ng véi cira hang cung cap nhién liéu
cho dén khi’ hoan tat thu tuc. Ngay sau khi kinh phi du:qc bo tri va tha tuc hoan
thanh thi k€ toan phéi tong hop ching tir d3 ddi chidu xac nhan ng va thanh
toan mét lan cho clra hang ban nhiéu liéu. Nhitng thang con lai trong ndm, viéc
cap phat, d6i chiéu, xac nhér} va thanh ,toén céng no mua nhiéu liéu tir chuqng
trinh, du &n phai thug hiéq cap phat, kiém tra, doi chiéu va thanh toan dut diém
hang thang, khong dé ng ton dong kéo dai.

Piéu 15. Trang phuc, déng phuc

1. Céng chirc Kiém 1am dugc cép trang phuc dé thi hanh cong vu va méc
chao co, hdi nghi, hoi hop theo ché dc:) quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2019/ND-
CP ngay 01 thang 01 nam 2019 vé kiém lam va luc lugng chuyén trach bao vé
rung.

2. Vién chirc su nghi€p con lai dugc cép dong phuc quan xanh, 4o tréng
hodc comple (nit) dé mic chao co q‘éu tuan, mac trong hdi nghi, hoi hc_)p theo
quy dinh cua don vi. Tiéu chudn nim diu vao don vi dugc cap 02
bo/nguoi/mim, ndm thir hai tr¢ di 01 bd/ngudi/nam; kiéu dang trang phuc do
don vi quy dinh thong nhat.

3. Riéng bao vé co quan,~thuyén truong va nhén vién lam viéc trén cic
tau cong tac, nhén vién hué:ng dan du lich c6 thé dugc chon thay dbi dong phuc
quan xanh 4o trang bang ki€u dong phuc khac theo quy dinh.

4. Viéc 1ap du toan mua sdm trang phuc theo Piéu 18 Quy ché nay.

5. Chém nhit dén cudi quy 2 hang nim phdi hoan thanh viéc mua sim,
trang cap dong phuc.

Diéu 16. Thanh toan tién nghi phép

1. Cong churc, vién chic 1am viée du 12 thang thi duoc nghi phép hang
nam; don vi bo tri sap xép cong viéc, thoi gian cho cong chirc, vién chirc nghi
phép; truong hop do nhu cau coéng viéc khong thé bo tri cho céng chirc, vién
churc nghi phép hodc b6 tri ‘kh6r‘1g du s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi don
vi quyet dinh viéc chi tra tién boi dudng cho cong churc, vién chire nhiing ngay
chua nghi phép hang nim. Céng chirc, vién chirc dugc don vi bo tri sdp xép
thoi gian cho nghi phép theo quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi
khéng duoc chi tra tién boi dudng ddi véi nhiing ngay chua nghi.

2. S6 ngay nghi phép hing nim cua cong chure, vién chie 1 14 ngay; cir
5> ndm thdm nién cong thém 01 ngay, s6 ngay di duong dugc khoan nhu sau:

a) Tir Thanh Ho4 ra phia Bic: 06 ngdy (di va vé);

b) Tir Nghé An dén Binh Thuén va Téy Nguyén: 04 ngay (di va vé);

¢) Céc tinh thanh ph D6ng Nam B9, Ty Nam Bo: 03 ngay (di va vé).

3. Thanh toén tién di nghi phép
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a) Phu cap di dudng mirc: 200.000 dong/ngudi/ngdy theo dinh mirc
khoén s0 ngay di dudng tai khoan 2 Piéu nay.

b) Tlen phuong tién di lai: Theo muc gia vé tau thuy thong thuong, tau
hoa hang ngdi mém diéu hoa, vé xe di lai thong thuong; Néu di bing phuong
tién may bay tir Con Pao vé dét lién va nguoc lai thi khi thanh toan ap theo
mirc gi4 tau thity théng thudng cao nhét tai thoi diém thanh toan.

C) Chu’ng tir thanh todn goém: Gidy nghi phép cd xac nhan cia chinh
quyén noi nghi phép va mét trong céc loai vé tau thuy, tau hod, xe 6 6 tai diém
b khoan 3 Piéu nay. Néu di phuong tién cao cap hon cling chi dugc thanh toan
theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay. Neu di doan duong ngén dudi 20
km dugc thanh toan khoan 50.000 dong/lu’ort Néu chimg tir thanh todn ghi ngay
nghi phép khéng phu hop véi thoi gian nghi phép thi khong dugc thanh toan.

4. Nguoi nghi phép sau khi nghi phép xong tr& vé don vi trong thoi han 15
ngay phai nop day dd chimg tir ké khai dé nghi thanh todn tai Phong Ké hoach-
Tai chinh, néu dé qué thoi han trén Phong Ké hoach — Tai chinh c6 quyén tir
chdi tiép nhan chimg tir va khong thanh toan. Khong qua 45 ngay ké tir ngay tiép
nhan ching tir thanh toan, Phong K¢é hoach — Tai chinh phai trinh duyét va hoan
thanh thanh toén tién cho nguoi nghi phép, truong hop muén hon cling dé khong
qua 60 ngay ké tir ngay tiép nhan chimg tir thanh toan, néu dé qua 60 ngay ké tir
ngay tiép nhan chimg tir thi 1anh dao don vi tir chéi ky duyét, Phong Ké hoach-
Tai chinh phai chiu trich nhiém bdi thudng tién nghi phép cho nguodi nghi phép.

5. Do nhu cdu cong tac, don vi khéng g1a1 quyét cho nghi phép nam duogc
thi chi tra tién bdi dudng dbi véi nhiing ngay chua nghi phép nim, theo mirc
luong ngach béc, chirc vu va cac khoan phu cap chirc vy, tham nién nghé, phu
cap khu vuc, phu cdp doc hai (néu co) dang hién hudng.

Piéu 17. Trinh tu, thu tuc, hé so chirng tir, thoi han thanh toan, ché
do trach nhiém d6i véi cac ndi dung thanh toan tir Piéu 8 dén Piéu 16 Quy
ché nay

1. Tam Ung t1en cong tac: Cong chuc, vién chire di cong téc, di hoc, lam
nhiém vu... ¢6 nhu cau tam Umg tién cong tac phai viét dé nghi tam Ung, trinh
lanh dao don vi duyét; sau khi lanh dao don vi duyét, bd phén ké ton 1ap phiéu
chi tam Ung va quan ly, theo ddi ng tam {ng trén hé thong s6 ké toan theo quy
dinh. Ké toan céng no c6 trach nhiém theo ddi, don déc va thu hdi khoan tam
ung trong thoi han 60 ngay ké tir ngay lanh dao don vi duyét phleu chi tam
ung. Néu qua thoi han trén k& toan cong ng d& xuét 1anh dao don vi thu hdi
bang hinh thtrc trir luong va céc khoan thanh toan ctia céng chirc vién chirc co
ng tam Umg (trir trudng hop dic biét, ngudi tam ung c6 don trinh bay rd ly do,
duoc Giam dbc phé duyét thi thoi han thu hdi tam Ung thuc hién theo phé duyét
ctia Gidm dbc).

2. CCVC di cong tac, di hoc, dugc giao nhiém vu... sau khi hoan thanh
cong viée vé don vi phai ké khai d& nghi thanh todn kém theo hoéa don, chimg
tir day da hop phap ndp tai bd phan ké toan trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
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vé don vi hodc hoan thanh cong viéc. Néu ¢ qué han trén, B6 phén ké toan
khong t1ep nhan, khong thanh toén ddi véi ching tr d6. Sau khi tiép nhan, Bo
phén ké toan phai kidm tra, trinh Giam déc duyét thanh toan trong thoi han
khong qua 45 ngay ké tir ngay nhan chung ttr, truong hop ¢ ly do chinh dang
thi ¢6 thé mudn hon nhung khéng qua 60 ngay ké tir 'ngay nhén chung tir. Néu
dé qua thoi han trén, Giam déc hodc Phé Giam dbc tryc 1anh dao co quan
khdng duyét ching tir d6, bd phan, c4 nhan dé cham tra thi bo phén, ca nhan do
bdi thuong cho CCVC.

3. Pbi véi CCVC duge giao nhiém vu mua vt tu, hang héa, dung cu:
Sau khi hoan thanh nhiém vu phai 14y héa don ching tir kém d& nghi thanh
toan giao ndp tai BO phan ké toan trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh
nhiém vu. Qué thoi han trén B phan ké téan cé quyén tir chéi thanh toén,
ngudi duge giao nhiém vy mua bén, giao dich hang hoa dé tré han thanh toan
thi ¢4 trach nhiém boi thudng cho co s& cung cap dich vu. Sau khi nhan du
chimg tlir dé nghi thanh to4n theo quy dinh, by phén Ke toan kiém tra, trinh
duyét thanh toan chimng tlr ng phai tra cia co quan cho td chic, c4 nhan cung
cép dich vu trong thoi han quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Néu Bo phén ké
toan dé quéa 02 thang ké tir ngay nhén ching tir méi trinh duyét thi Giam déc
hoic Phé Giam dbc tryc 1anh dao co quan tir chéi duyét, bd phén ké toan va ca
nhan lién quan phai bdi thudng cho td chirc, c4 nhan cung cép dich vu.

4. Chi Thu kho co quan méi dugce truc tiép giao dich mua vat tu, hang
héa, dung cu va mé phiéu nhap kho, xut kho, trang cap vat tu, dung cu cho céc
bd phan. Viéc mua hang hda, vat tu, dung cu chi dugc thuc hién sau khi c6 d&
nghi mua vat tu, dung cy, hang héa dugc 1anh dao duyét. Sau khi hoan thanh
viéc giao dich mua vt tu, hang héa, dung cy, thi kho phai 1iy héa don chimg
tir kém theo dé nghi thanh todn, phdi hop bd phén chuyén moén dé nghi thanh
todn trong thoi han quy dinh tai Khoan 3, Piéu nay. Néu Thu kho dé tr& han
thanh todn thi Bo phan ké toan va Thu trudng don vi cd quyen tir chéi duyét
thanh toan, Thu kho phai béi thudng cho co s8, c4 nhan cung cap dich vu.

Chuwong III
CHI PHI CHUYEN MON, NGHIEP VU VA HO TRQ CONG TAC
PANG, POAN THE, HO TRQ HOAN NAN, HIEU, HY

Piéu 18. Chi phi hoat dong chuyén mon nghiép vu 1a chi phi thuc hién
cong viéc chuyén mén cia ting by phén, linh vyc khéc nhau, do d6 c6 dic
diém riéng. Trén trén co s& dinh mirc kinh té ky thudt va mac chi hién hanh,
tung bd phén phai xay dyng du toan xac dinh ngudn thu, ndi dung chi, muc chi
trinh Giam doc phé duyét vao thang 8 nam truge lam co s dé Phong Ké hoach
— Tai chinh téng hop 1ap dy toan trinh cap thim quyén phé duyét bd tri kinh phi
thuc hién ndm sau.

Piéu 19. Hat Kiém 1am c#n ctr quy dinh trich 1dp quan ly, st dung quy
chdng chit pha rung; chi hoat dong nghiép vu nhu: chi xtr phat hanh chinh; chi
phi xdc minh xir ly cac vu vi pham; chi phi mua tin, bét gitr d6i tugng vi pham;
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chi phi khen thuéng cho ngudi t6 giac vi pham; chi trang phuc, ddng phuc; chi
mua vil khi quin dung, cdng cu hd trg; chi mua 4n chi...cin ¢ mic chi nim
true 18p du todn trinh Giam dbc duyét theo Diéu 18 Quy ché nay 1am co sé
thuc hién cho nim sau.

Piéu 20. HS trg kinh phi hoat dﬁng cong tac dang va doan thé

1. Chi b Ban quan ly Vuon quoc gia Cén Dao; Poan co sd; Cong doan
co s (gdm T4 nix cdng); Hoi Cuu chién binh; Chi hoi Chit thap d6 dugc hd tro
kinh phi hoat dong cdng téc dang, doan thé theo quy dinh cua Dang, doan thé.

2. Piéu kién hd trg |

a) Phai 14p du toén trinh duyét theo Diéu 18 Quy ché nay.

b) Noi dung du toan chi phai dang huéng din ctia Pang, doan thé cép
trén;

c) Ngudn thu ciia Chi bg, doan thé khéng du chi cho hoat dong;

3. Khoéng 13p va trinh duyét du toan theo quy dinh thi khong dugc hd tro
kinh phi hoat dong.

Piéu 21. Cic khoan chi tro cap, hd tro' hoan nan, hiéu hy, ghi nhan
cong lao

1. Chi trg cap kho khan dot xut cho ngudi lao dong (cong chirc, vién
chic bi bénh hiém nghéo, tir trin trong thoi gian cong tic hodc gia dinh ma
cong chirc, vién chirc 1a ngudi tru cot gip blen cO nghiém trong, thién tai, hoa
hoan...), ké ca truong hop nghi huu, nghi mat sirc; chi thém cho nguoi lao dong
thuc hién tinh gian bién ché thi chi h3 trg 01 14n khong qua 10 thang luong co
sé. Néu da hd tro khi dang bénh hiém nghéo ma sau dé tir tran trong vong 01
nam ké tir ngay nhan tién hd trog thi khong duoc hé tro nita.

2. H6 tro tang vét phim hodc bang tién tuong ung vdi 01 thang luong co
s& cho cong chirc, vién chire duge ting ky niém chuong vi sy nghiép phat trién
Néng nghiép va Phat trién nong thén.

3. Céng chirc, vién chirc ¢6 vg, chdng, con rudt, cha, me rudt; cha, me vg
hoic cha, me chdng; cong chire, vién chuc da nghi huu tir tran tuy truong hop
cu thé don vi phiing diéu vong hoa va tién véi tong gia tri khoéng qua 01 thang
luong co sé.

4. Cong chur, vién chirc dang cong tac, két hon hop phép 14n dau duogc
hd trg tién mimg khong qua 02 thang luong co sé.

5. Lanh dao dia phuong va cac S&, Ban, Nganh ¢é quan hé cong tac véi
don vi khi gia dinh ho gép hoan nan, hiéu, hy tuy truong hop cu thé lanh dao
don vi thim, viéng va hd tro theo mitc tai khoan 3 Didu nay.

6. Khi cac co quan, don vi khéc c6 mdi quan hé cong tac vai don vi, c6
cac sy kién nhu hoi nghi tong két nim, ky niém thanh lap nganh, tong két
nhiém ky...thi don vi guri hoa, qua ting chiic ming don vi ban. Mirc chi khéng
qué % thang luong co sé/1an.
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7. Str dung Quy phuc lgi chi cac khoan tai Didu nay, cach chi nhu sau:

a) Noi dung chi tai khoan 1 Piéu ‘nay phai thod thuan va lap bién ban
gilta 1anh dao don vi v6i dai dién Ban Chép hanh cong doan trudce khi chi;

b) Cac noi dung con lai tai Piéu nay lanh dao don vi quyet dinh chi va
ghi s6 quy, cubi mdi quy hoac nidm lanh dao don vi va Ban Chép hanh Cong
doan co s& 1ap Bién ban thdng nhét quyét toan sb tién da chi.

Chuwong IV
TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP
Piéu 22. Tién lwong

1. Tién lu'orng 1a khoan tién don vi tra cho cong chuc, vién chic theo
chuc danh, cong viéc hoic theo hop ddng. Tién luong bao gom muc luong theo
cong viéc hodc chirc danh, phu cap luong va céc khoan b sung khac; tién
luong tra theo ning suét lao dong va chat luong hiéu qua cong viéc.

2. Pbi véi hoat dong thu phi va cac hoat dong dich vu su nghiép thi chi
phi tién luong, tién cong cua nguoi hop dong lao dong thyc hi¢n cong viéc thu
phi va hoat dong dich vy tinh theo tién luong cép biac, chirc vu do nha nuéc quy
dinh.

3. Céan cur cac quy dinh trén, don vi lap Bang luong cong chirc; bang
lwong vién chirc sy nghiép va bang luong hop dong lao dong theo quy dinh cia
nha nuéc dé chi tra dung ché do.

4. Pon vi théng nhét 4 ap dung hinh thic tra lvong theo thoi gian, trir mot
s6 truong hop hoic cdng viée c6 thé ap dung hinh thtrc tra lvong khoan. Luong
tra qua tai khoan cd nhan cong chirc, vién chirc, trir mot vai truong hop c6 thé tra
tién mit.

5. Mbi thang tra mot 14n vao khoang thoi gian tir ngay 20 dén 25 hing
thang. Néu vi ly do khach quan ma tra tré lwong so véi quy dinh thi don vi s&
tra thém mot khoan tién it nhét bing 1ai sut ‘huy dong tién gui do Ngan hang
nha nudc cong bé tai thoi diém tra lwong. Néu vi 1y do chu quan cua bd phan
chuyén mén dan dén viée tra luong chidm so véi quy dinh thi by phan chuyén
mon phai hoan tra khoan tién ma don vi d tra thém cho nguoi lao dong.

6. Thoi gian lam viéc tra nguyén luong

a) Vién chirc va ngudi lao dong lam viée tai tru s co quan va Tram giao
dich Viing Tau lam viéc du 08 gid/ngay, 40 gio/tudn;

b) Cong chirc va nguoi lao dong cong tac tai Hat Kiém lam lam viéc du
08 gid/ngay, 48 gio/tuan. Céac tram kiém 1am phai duy tri it nhit 1a 50% quan s
c6 mat thuong xuyén 24/24 gio tai Tram dé 1am nhiém vuy.

c) Vién chuc cong tac trén cac phu’orng tién tau, ca no, lai xe, ngudi hop
dong theo hinh thirc trd luong khodn viéc khong 4p dung dinh mirc gio lam
vigc.
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7. Cong chirc, vién chirc 1am viéc khong du dinh muc thoi gian tai diém
a, diém b khoan 6 Diéu nay thi bi trir luong tuong g sb ngay nghi.

8. Luong va cac khoan phu cép, trg cép cua kiém l1am dugc chi diy du,
dting ché d9 tir ngudn chi phi quéan ly hanh chinh phén bb cho Hat Kiém lam.

9. Su dung Qu§ bd sung thu nhép trg cap hang thang cho vién chirc lam
viéc tai Tram giao dich Viing Tau, mic trg cdp bing 1,0 1in mirc luong co
sO/ngudi/thang.

10. Tién lam thém gio

a) Tién lam thém gi® cong tac truc ciru ho rua bién

- Hb so thanh toan chim cong lam thém gio: Glay bdo thém gio (do ca
nhén tryuc 1ap); Bang tong hop chidm cong lam thém glo hing thang (do Vian
phong Hat kiém 14m tong hop); Van ban x4c nhén sO gioy 1am thém héng thang

cho ting Tram, T k1em 14m cta phong Béo t6n bién - DAt ngép nudc trén co
s& Biéu thu thap lam t6 ngiu nhién do cac Tram, T4 lap.

- S6 gid chidm cong lam thém: mdi dém tryc cd rua dé duoc ghi nhdn
trong Biéu thu thap lam t6 ngiu nhién thi chdm téi da 01 gi0/nguoi, tram Kiém
1am Bay Canh dugc chdm khéng qua 05  nguoi/dém va phii cé 02 t6 ria dé tro
1én ghi trong Biéu thu thap lam té ngau nhién; cdc Tram, TS con lai chdm
khong qué 02 ngudi/dém va phai ¢6 01 t6 ria dé tré lén ghi trong Biéu thu thap
lam t6 ngAu nhién.

- Thoi gian tryc da thanh toan tién 1am thém gio tai khoan nay thi khong
duge hudng hd tro tai khoan 2, Didu 28 Quy ché nay.

- Thoi gian np hé so thanh todn chim céng 1am thém gio tr ngay 01 dén
ngdy 10 thang ké tiép; noi tiép nhan hd so phong K& hoach - Tai chinh.

- Tién 1am thém gio cdng tac truc clru ho rua bién dugc thanh todn tir
nguén Dy 4n: Di ddi, ctru ho tring va rua con dé phuc héi quan thé rua bién tai
Cén Dao trude tac dong cua nhiét do ting, tridu cuong, nude bién ~dang do bién
d6i khi hau giai doan 2017 - -2020. Trong ndm, néu thanh toan hét nguon kinh
phi thi cac Tram kiém 1am Van phai thyc hién cong tac bao tdn rua bién nhung
s& khong duoc thanh toan tién lam thém gi0, Tram nao cé huéng dan khéch du
lich xem rua thi thyc hién hd tro theo khoéan 2, Diéu 28 Quy ché nay.

- Truong hop c6 dau hiéu glan lan trong ké khai b1eu mau ciru ho rua
bién dé chim cong lam thém gid sai véi thuc té, Phong Béo tdn bién - Pat ngap
nudc phéi hop Phong K¢é hoach tai chinh béo c4o kip thoi voi 1anh dao co quan
quyét dinh klem tra, két luan. Neu két luan c6 gian lan trong ké khai lam thém
gio sai thuc té & tram nao thi sb gi0 lam thém trong théng cua todn bd cong
chue, lao dong tram d6 s& bi hity bo va xtr 1y ky luat theo quy dinh.

b) Tién lam thém gio cac cong viéc con lai thuc hién theo B luat lao
dong va theo quy dinh ctia don vi d6i véi ting cong viée cu thé.

11. Cong chirc, vién chirc truc tiép lam cong viée lua chon, phén loai,
bao quan tai liéu va td chirc sir dung tai li¢u trong kho luu trit cua Ban quan ly
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Vuon quéc gia Con Dao; cong chirc, vién chic truc tiép thuc hién nhiém vu xr
ly, lam tiéu ban dong vat, thuc vit ma tiép xdc véi céc hod chét doc hai:
foocmaldehyt, Cr203 va cac hop chit chira asen dugc hudng phu cip doc hai,
nguy hiém hé s6 0,2 tinh theo lwong co s& do Nha nuéce quy dinh. Phu cap doc
hai nguy hiém dugce tinh theo thoi gian thuc té 1am viéc tai noi c¢6 yéu té doc
hai, nguy hiém; néu 1am viéc duéi 4 gio/ngay thi dugc tinh 2 ngay lam viée,
néu 1am viéc tir 4 gid tré 1én thi duoc tinh ca ngay lam viéc. Phu cap doc hai,
nguy hiém dugc tra cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh déng va
huéng ché d6 bao hiém xa hoi. C4 nhén truc tiép 1am cdc cong viée néu trén lap
bang chidm cong, trudng bd phan chuyén mén xac nhan giri phong Ké hoach -
Tai chinh thuc hién chi tra theo quy dinh.

Piéu 23. Phan phdi két qua tai chinh trong nim va chi bd sung thu
thu nhap cho cong chirc, vién chirc

1. Phan phéi két qua tai chinh trong nam

Hang nam, sau khi hach toan dy du cac khoan chi phi, ndép thué va céac
khoan ndp ngan sach (néu cd) theo quy dinh, phén chénh léch thu 16n hon chi
cta chi hoat dong thuong xuyén va thu dich vu su nghiép duoc dé lai (néu co),
don vi dugc st dung theo trinh tu nhur sau:

- Trich téi thiéu 15% 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép;

- Trich lap Quy bd sung thu nhap t6i da khéng qué 2 14n quy tién luong
ngach, bac, chirc vu va céc khoan phu cap luong do Nha nudc quy dinh;

- Trich 18p Quy khen thudng va Quy phuc loi tbi da khong qué 2 thang
tién luong, tién cong binh quén thyc hién trong nim ctia don vi;

- Trich 14p Qu¥ khac theo quy dinh cta phép luét (néu cb);

- Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh, don vi duoc bd sung vao Quf phét trién hoat dong su
nghiép.

Trudng hop chénh 1&ch thu 16n hon chi bing hogc nhé hon mét lan quy
lrong ngach, béc, chuc vu thuc hién trong nam, don vi dugc quyét dinh st
dung, nhu sau:

- Trich lap Quy b sung thu nhép dé tra bd sung thu nhap ting thém cho
nguoi lao dong theo Quy cheé nay;

- Trich tbi thiéu 15% lap Quy phat trién hoat dong sur nghiép; Quy khen
thudng, Quy phuc loi, Quy du phong 6n dinh thu nhép theo Quy dinh cia B
Tai chinh.

2. St dung céac quy

a. Quy phat trién hoat dong su nghiép: Dé dau tu xdy dung co s¢ vat
chit, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién ning luc hoat
dong su nghiép; ap dung tién bd khoa hoc ki thuat cong nghe dao tao néng cao
nghiép vu chuyén moén cho nguoi lao dong trong don vi théng qua ké hoach
hoc tap kinh nghiém trong nudc, ngoai nuéc hing nim; gép vén lién doanh,
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lién két v6i cic to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc dé t6 chire hoat dong dich
vu phu hop véi chire ning, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phdp luit va
céac khoan chi khéac (néu co).

b. Quy b sung thu nhap: Pé chi bd sung thu nhép cho ngudi lao dong
trong nam va dy phong chi bo sung thu nhap cho ngudi lao dong ndm sau.

c. Quy khen thudng: Pé thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhan
trong va ngoai don vi (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cia Luét thi
dua, khen thudng) theo hiéu qua céng viéc va thanh tich dong gop vao hoat
dong cta don vi. Mtrc thudng do thu trudng don vi quyét dinh theo quy ché chi
tiéu ndi bd cua don vi.

d. Quy phuc loi: Dé xay dung, stra chita cac cong trinh phic loi; chi cho
cac hoat dong phtc loi tap thé cua nguoi lao dong trong don vi; chi trg cép, ho
trg hoan nan, hiéu hy theo Diéu 21 ctia Quy ché nay.

3. Chi thu nhép tang thém

a) Viéc chi thu nhép ting thém cho ngudi lao dong trong don vi dugc
thuc hién theo nguyén tic gin véi sb lugng, chét luong va hiéu qua cong tac.
Hé sb chi bd sung thu nhdp ting thém cua chirc danh 1anh dao don vi t6i da
khéng qua 02 1an hé sb thu nhép tang thém binh quén thuc hién cta nguoi lao
dong trong don vi.

b) Str dung Quy bd sung thu nhap dé tra bd sung thu nhép ting thém cho
cdng chirc va vién chirc nhung tdi da khéng qua 02 14n quy tién lwong cép béc,
chirc vu va céc khoan phu cip luvong do nha nuéc quy dinh ctia timg nhém ddi
tuong theo quy dinh ctia nha nudc sau khi trich 1ap Quf phat trién hoat dong su
nghiép theo khoan 1 Piéu nay.

c) Chi cong chire, vién chirc va nguoi hop déng tor 01 ndm trd 1én moi
dugc hudéng bo sung thu nhép ting thém theo hé s6 (K1, K2) quy dinh tai
khoan 6 Di€u nay.

4. Tam chi b6 sung thu nhép ting thém:

a) Cin cir két qua hoat dong tai chinh 06 thang ddu nam, nhim dong vién
kip thoi cong chirc, vién churc phén d4u hoan thanh nhiém vu, Giam dbc thuc
hién tam chi b6 sung thu nhdp téng thém 06 thang ddu nim véi mirc khong qua
79% s6 chénh 1énh thu I16n hon chi don vi tam xac dinh dugc trong 06 thang
dau nam.

b) Két thic nim, truée ngay 31/01 ndm sau, don vi xac dinh s chénh
1&ch thu 16n hon chi va kinh phi chi bb sung thu nhép tang thém cua nim trudc
theo quy ché chi tiéu ndi bd dé thanh todn thu nhép ting thém 06 thang cudi
nim va ca ndm theo Quy ché nay.

¢) Cin clr quyét toan dugc phé duyét: Truong hop sé chénh 1éch thu 16n
hon chi thuc té cao hon sé don vi tuy x4c dinh va kinh phi chi b sung thu nhép
tdng thém (theo ché do quy dinh) cao hon s kinh phi da chi tra bd sung thu
nhép téng thém cho ngudi lao dong, don vi dugc tiép tuc chi tra bd sung thu
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nhdp ting thém theo ché d6 quy dinh. Trudng hop sé chénh léch thu 16n hon
chi thyc t€ thdp hon s don vi tw xac dinh va kinh phi da thanh todn bd sung thu
nh@p ting thém cho ngudi lao dong 16n hon sé kinh phi duoc chi tra bd sung
thu nhép ting thém (theo ché do quy dinh) thi sb chi vuot don vi str dung Quy
b6 sung thu nhap (phan du phong chi bb sung thu nhdp cho nguoi lao dong
nim sau) bu dip. Trudong hop sau khi ding Qu§ b sung thu nhap (phén du
phong chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong nim sau) dé bu dip van con
thiéu hut thi trir vao chénh léch thu, chi danh chi tra thu nhép tdng thém cua
nam sau; truong hop ndm sau khong c6 chénh léch thu 16n hon chi, thi trir vao
Quy tién lwong cua don vi.

5. Theo Quy ché d4nh gia phan loai cong chirc, vién chire, 06 thang mot
lép don vi phén loai cong chirc, vién chirc theo 04 mirc sau, 1am co s& dé chi tra
b6 sung thu nhép ting thém:

- Mitrc 1: Hoan thanh xuét sic nhiém vu xép loai A

- Mirc 2: Hoan thanh tét nhiém vu xép loai B

- Mirc 3: Hoan thanh nhiém vu xép loai C

- Mitc 4: Khong hoan thanh nhiém vu xép loai D

6. Tong hé sb phan phéi bd sung thu nhép tang thém 06 thang ky hiéu la
K cong thire: K = K1 + K2 trong d6: K1 1a Bang hé s6 phan phéi bd sung thu
nhap tang thém dya theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu 06 thang, K2 1a Béng hé
s0 phan phoi bd sung thu nhép téng thém dua theo chirc vy kiém nhiém & mot
bo phén, don vi hodc doan thé khac.

a) Bang K1: Hé s6 phan phdi theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu 06 thang
nhu sau

STT NOQI DUNG HE SO
1 Hoan thanh xuét sic nhiém vu xép loai A 1,5
2 Hoan thanh t6t nhiém vu xép loai B 1,0
3 | Hoan thanh nhiém vu xép loai C 0,5
4 Khéng hoan thanh nhiém vu D 0

b) Bang K2: Hé s6 phén phdi theo chirc vy, cong viéc kiém nhiém

STT CHU'C VU KIEM NHIEM HE SO

Ngudi duge phéin cong phu trach kiém nhiém cong viéc chuyén

mon b phan khac ma chua huong phu cép chirc vu 035
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Céc chirc danh khong ¢6 phu cdp kiém nhiém nhu: Bi thu Poan
2 | co s&; Chu tich Chi hoi Chit thdp do; Trudng ban Thanh tra nhan 0,4
dan

3 | Cip pho cua nhitng ngudi tai diém 2 nay 0,3

Ngudi gilt nhiéu chirc vu kiém nhiém trong Bang nay chi dugc huéng
mot hé so kiém nhiém murc cao nhit.

7. Thu nhép ting thém ndm tinh theo danh hiéu thi dua dugc céng nhin

STT DANH HIEU THI PUA PUQC TANG HE SO
1 | Lao dong tién tién 1,0
2 Chién sy thi dua co s¢ 2,0
3 | Bing khen cua Uy ban nhén dén tinh 3,0
4 | Chién si thi dua cép tinh, cép Bo nganh 4,0
5 | Bing khen cia Thu tuéng Chinh phu, Huén chuong lao dong | 5,0
hang ba tr¢ 1én, Chién si thi dua toan quoc

8. Thu tuc va thoi gian chi bb sung thu nhép tang thém
a) Tam chi bd sung thu nhap tdng thém: Thang 08 hing nim;

b) Hb so tam chi bd sung thu nhép ting thém 13 Danh sich phan loai
hoan thanh nhiém vy 6 thang d4u nim (ndép dén Phong Ké hoach-Tai chinh
trong thang 07);

¢) Chi b sung thu nhap tdng thém 06 thang cudi ndm va ca nim: Cham
nhit la thang 01 nim sau;

d) Hb so chi bd sung thu nhép ting thém 14 Danh sach phan loai hoan
thanh nhiém vy va Danh sach khen thudng phong trao thi dua thuong xuyén.
Doi v6i cac danh higu thi dua thudc thdm quyén cap trén, thoi diém cong nhan
nam ndo thi s& chi bd sung thu nhép ting thém nam d6 (ndép dén Phong K&
hoach - Tai chinh trong thang 01).

9. Phong Té chire - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tham muu t6 chirc xét
phén loai hoan thanh nhiém vu theo Quy ché danh gid, phan loai cong chrrc,
vién chirc va xét khen thudng theo quy ché thi dua khen thudng, chuyén hd so
dén Phong Ké hoach - Tai chinh theo khoan 8 Didu nay.

Piéu 24. Tro cap I8, tét, ngay truyén thi")ng

1. L&, tét nhing ngay truyén thong hang ndm sau day duoc chi trg cip:
a) Tét duong lich: 01 ngay;

b) Gib tb Hung Vuong va thanh 1ap Vuon quéc gia Cén Pao: 01 ngay;
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d) Ngay giai phéng Mién Nam va ngay Quéc té lao dong: 01 ngay;

e) Ngay Quéc khanh: 01 ngay.

2. Muc trg cp khong qua 500.000 déng/ngubi/ngéy; tai thoi diém trg
cap néu cd cong chirc, vién chirc va ngudi hop dong dudi 01 nim dang lam
viéc thi dugc hudng mic 50%.

3. Riéng ngay thanh lap Vuon quéq gia Cén bao, nhing nguoi nguyén la
lanh dao don vi (Giam doc, Pho Giam doc) tinh tir ndm 1984 dén nay da nghi
huru, nghi viée, chuyén céng téc néu con séng thi tro cap 01 thang luong co
s&/nguoi. Lanh dao dqn vi tham hoi hodc cé t}}u, dién, 10i cam on ...thé hién
long tri 4n cla tdp thé Ban quan ly Vuon quoc gia Con Dao d6i véi nhiing
nguoi ¢ cong lao xay dung don vi qua céc thoi ky.

4. Tét cb truyén hang nim tuy tinh hinh tai chinh ciia don vi: Gidm déc
va Ban Chap hanh Céng doan co s& thoa thuén chi trg cap tét cho cong churc,
vién chirc.

Diéu 25. Tién thwéng tét Am lich hang nim

1. Ngoai luong, bé sung thu nhép tang thém, trg cqép lé,‘ tét, ngdy truyén
thong quy dinh tai cac Bieu 22, 23, 24 Quy ché nay, T€t co truyén hang nam, tuy
tinh hinh tai chinh don vi s& xét thuéng cho cong chuc, vién chirc dugc cong
nhén céc danh hiéu tir phong trao thi dua thuong xuyén, duge thudéng tién theo
cac muc sau:

a) Lao dong tién tién: khoéng qué 01 lan thang luvong co so;

b) Chién s thi dua co s8: khéng qué 02 1an thang luong co sd;

¢) Bang khen cap tinh, cép bo: khéng qué 04 lan thang luong co sg;

d) Chién si thi dua cép tinh, cap bd: khong qua 06 lan thang luong co s0;
d) Bing khen Thu tuéng Chinh phu: khéng quéa 08 1an thang luong co sé;
e) Chién s thi dua toan quc: khong qué 10 lan théng luong co s6;

f) Huén chuong lao dong tir hang ba trd 1én: khéng qua 12 lan thang luong
CO s0.

2. Ngudn chi tir; Quy khen thudng, Quy phuc loi.

3. Néu tépg cac Quy trén khong du chi theo dinh mirc tai khoan 1 Diéu
nay thi Gidm doc thoa thuan vé6i Ban Chip hanh Coéng doan co s& quyét dinh
murc chi tién thuéng phti hop véi kha ning tai chinh ctia don vi.

!)iéu 26. Thudng cho sang kién hiru ich lam tang thu va hoan thanh
Xuit sic nhiém vu chuyén mén

1. Tép thé, ca nhén c6 sing kién, giai phap hitu ich lam tang thu cho don
vi trong hoat d@ng thu phi, hoat dong dich vu, hoat dong hop tac khoa hgc duoc
cong nhén la nguon thu hop phap...1am ting thu cho don vi, dugc Gidm doc cong
nhén, dugc thudng 05% trén loi nhuan cla hoat dong thu tuong ung,
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2. H6 so d nghj thudéng gdém: Béo cdo cia ngudi c6 sang kién duge
Phong Ké hoach - Tai chinh x4c nhan kém tai liéu lién quan chimg minh cho
sdng kién 1am ting thu hop phép. Sang kién nim nao thudng ndm d6, khong truy
thuéng ndm trudc, trir trudng hop sang kién duge cong nhan mudn so véi quy
dinh nay.

3. Tép thé dat thanh tich xut sic trong cong tac chuyén mén duge cp cé
thdm quyén quyét dinh khen thudng thi s& dugc don vi khen thuéng bang tién tri
gia khong qua 05 14n murc lwong co s6. Chi trén co sé thng nhét gitra thu trudng
don vi, Hoi dong thi dua khen thuéng don vi va Ban chép hanh cong doan co s6.
Ngudn thyc hién tir Quy khen thudng cia don vi.

Chuong V
HOAT PONG DICH VU SU NGHIEP, THU PHi THAM QUAN
VA TRICH LAP CAC QUY
Piéu 27. Hoat dong dich vu sw nghiép

1. Hoat dong dich vu su nghiép 1a nhiing hoat déng do don vi tb chirc
nhim muc dich cung tng dich vu cho x4 hoi theo phuong én, dé 4n duoc cép
thdm quyén phé duyét hoic theo thim quyén cua don vi duogc giao trén nguyén
tic 14y thu bu chi va c6 tich luy, ngén sach nha nude khdng hd tro, gia dich vu
su nghiép cong x4c dinh theo co ché thi truong.

2. Mot s6 hoat dong dich vu su nghiép ctia Ban quan ly Vuon quéc gia
Con Bao gom:

a) Dich vu du lich sinh thai:

- Dich vu nhan c6ng huéng din xem rua dé trimg ban dém tai cac dao;

- Dich vu nhén cong huéng din tha ria con vé bién tai cac dao;

- Dich vy huéng dén vién du lich sinh thai bing tiéng Anh va tiéng Viét;

- Dich vu tAm nuéc ngot tai cac dao nho;

- Dich vu cho thué dung cuy, thiét bi boi, 14n bién xem san ho;

- Dich vu cho thué 4o phao, du, vong, ghé bd;

- Dich vu tron géi tour tham quan du lich, hoc tép céc tuyén, diém.

b) Dich vy kinh doanh san phim Yén séo;

¢) Dichvu h5‘trq cung cip sd lidu, tai liéu, nhan cong, nghién ctru rimg
va bién, xdc dinh diéu tra rimg va bién, thuc hién cic du 4n, d& 4an hop téac
nghién ctru, thue nghiém khoa hoc...... :

_ d) Dich vu khéc theo chirc ning nhiém vu ctia don vi dugc cép thdm

quyén cho phép.
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Diéu 28. Chi phi hoat djng dich vu

1. Chi thudng xuyén phuc vu cho hoat dong dich vu theo khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

2. Céac dich vu tai Khoan 2 Diéu 27 ddi vai cdng chire, vién chic hudng
lvong theo ngach, bac, vi tri viéc lam thudng xuyén nhung duoc giao kiém
nhiém truc ti€p phuc vu dich vu tao ra doanh thu khodan chi h3 trg nhu sau:

Stt

Tén loai dich vu

Don vi tinh

Mire gis
(VND)

Mikc hd tro

Dich vy nhén cong huéng din xem ria dé trimg ban dém:

- Nhém 01 khach Lugt/ngudi 600.000
- Nhém 02 khach Luot/ngudi 550.000 .
1 |- Nhém 03 khach Luot/ngudi 500.000 | 200.000 dong/luot
- Nhém 04 khéach Luot/nguoi 450.000
- Nhém 05 khach Luot/nguoi 400.000
- Nhém 06 khach Lugt/ngudi 350.000
Dich vu nhén cong hudng N
2 | d4n tha ria con vé bién Lt 30-000 1 20.000 déng/Lurgt
Dich vu nhéan c¢ong huéng Ngay 600.000 240.000 d(“)ng
3 | dan tham quan du lich sinh . R
théi bing tiéng Viet Y2 ngay 300.000 120.000 dong
Nhan nhén céng huéng din Ngay 700.000 280.000 dong
4 | tham quan du lich sinh thai O o A
bing tiéng Anh V2 ngay 350.000 140.000 dong
Dich vu nhén cong lién
quan v€ 1dm nghiép: huéng
dan, diéu tra hién trang, .
huéng dan thyc nghiém ‘ Theo thoa 200.000
5 - \ on Ngay thuan végi A saip %
hién trudng nghién ciru " 5 dong/ngudi/ngay
e p o khéch hang
kh‘oa hoc, nghién ctru sinh,
di{au tra rirng, xac dinh dic
diém khu ring...
Khoén 10 % trén
doanh thu (da trir
thué GTG:P) cho
; 2 . : tap the dé thuc
6 |Dich vu tim nude ngot tai | | o 30.000 | hién nhiém vu:

cac dao

quan ly, mua sim
vt tu phuc vu
dich vu tdm nuéc
ngot
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x g .. Mikc gia L X
Stt Tén loai dich vu Don vi tinh (VND) Mirc ho trg
Khoéan 10% loi
x nhun cho tap thé
Hop ddng dich vu tron g06i A Thef) th(,)'fl thuce hién (trong
7 . Hop dong thuén véi : TP
tour tham quan du lich , . d6 bao gom ca chi
khach hang —_ & ok
phi quang b4, tiép
thi)
Hop déng dich vu v& 1am
nghi¢p: nghién cfu khoa Theo thoa Khoén 5% loi
hoc, nghién cttu sinh, xac A o
8 Hop dong thuén véi nhuén cho tap thé
dinh dic diém khu rung, ” .
khach hang | t6 chirc thyuc hién
diéu tra rung thu thdp mau
vat...
Hop déng dich vu vé thuy
san: nghién ciru khoa hoc, ‘ Theo thoa Khoén 5% loi
9 | nghién ciru sinh, xac dinh | Hop dong thuén véi nhuan cho tép thé
dic diém bién3 di€u tra khach hang | t6 chirc thyuc hi¢n
bién, thu thdp mau vit...

3. Truong hop thué huong dan vién ngoai thi muc chi: 500.000
dong/ngay db6i voi hudng dan vién tleng viét; 600.000 ddng/ngay dbi véi hudng
dan huéng dan vién tiéng anh (d3 bao gom thué).

4. Cong chuce, vién chic, hop dong lao dong (ke ca nguoi ngoai don vi)
dugc don vi quyét dinh cir tham gia khai thac, so ché, déng g6i Yén sao thi
dugc hd trg mic 300.000 dong/ngu’orl/ngay

5. Hd trg 1.000.000 dong/thang cho cong chirc, vién chic dugc phan
cong kiém nhiém thuc hién nhiém vu quan ly, theo ddi, giam sat kiém tra, thu
hoach, so ché, nghiém thu, quén ly, ban san phdm yén sdo.

6. Chi phi nhan cong, nhién liéu (xing, dau), cudc sit dung dién thoai va
vt tu thiét bj theo dé nghi cia by phén quan ly Yén Sao d& bao dam cho hoat
dong quan ly bao vé va khai thac Yén sao.

Piéu 29. Cac chi phi dau tw cho hoat dong dich vu

1. Moi chi phi d4u tu cho hoat dong dich vu phai theo nguyén tic:
a) Lay tir ngudn thu dich vu dé dau tu va hach toan chi phi;

b) Pau tu phai c6 1ai;

2) Néu st dung Quy phét trién hoat dong su nghiép dé dau tu phét trién
dich vy, gép von lién doanh, lién két muc tir 50 triéu dong tré 1én phai thong
qua toan thé Ban lanh dao co quan truéce khi quyét dinh.

29



3) Str dung ngudn thu Yén Sao dé diu tu cho cdng tac quan ly bao vé va
phat trién Yén Sao.

Diéu 30. Thu phi thim quan

Nguén thu phi: thu phi thdm quan danh lam thing canh Vuon qubc gia
Con Pao theo Nghj quyét sb 46/2017/NQ-HDPND ngay 09 thang 12 nim 2017
cta Hoi déng nhan dan tinh ba Ria — Viing Tau quy dinh muc thu, ndp, quan ly
va sir dung phi tham quan danh lam thing canh Vuon quéc gia Con Pao:

1. Mtrc thu
a) Doi véi ngudi 16n: 60.000 ddng/ngudi/luot.

b Déi voi sinh vién, hoc sinh trong cac trudng dai hoc, cao ding, trung
cap, trudng day nghé: 20.000 dong/ngudi/luot.

) Déi véi tré em, hoc sinh trong céc co s& gido duc phd thong: 10.000
dong/nguoi/lugt.

2. Thu, ndp, quan ly va sir dung phi

a) Str dung 60% trén tong s tién thu phi hang nim dé trang trai chi phi
hoat dong thu phi va dam bao chi cong tic bao quan, tu bd, phuc hdi va quan ly
ddi v6i danh lam théng canh Vuon qubc gia Con Pao. Nop 40% phi thu duoc
con lai vao ngén sach nha nudc theo quy dinh ctia nha nudc.

b) Phong Du lich sinh thai chd tri phdi hop véi phong Ké hoach — Tai
chinh t6 chirc tham muu thu, ndp, quan ly va st dung phi theo dung Quy dinh.

Piéu 31. Mua siam, sira chira, thanh ly tai san

Viéc quan ly, mua sim, sira chita, thanh ly tai san thuc hién theo quy dinh
tai:

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thdng 6 ndm 2017; Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu, quy dinh
chi tiét mét sé didu cua lugt quéan ly, str dung tai san cong; Nghi quyét cua
HDND tinh Ba Rja - Viing Tau;

- Luat Ddu thiu s6 43/2013/HQI13 ngay 26/11/2013: Nghi dinh s
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé diéu cua Luét du thau vé lya chon nha thau; Théng tu s6 58/2016/TT-BTC
ngay 29/3/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung v6n nha nuéc
dé mua sim tai san nhim duy tri hoat dong thudng xuyén cua co quan nha
nudc, don vi thudc lyc lugng vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, tb
chire chinh tri, t0 chirc chinh trj xa héi, té chirc chinh trj x4 hoi - nghé nghiép,
t6 chirc x4 hoi, td chirc xa héi - nghé nghiép;

- Nghi quyet sb 23/2018/NQ-HDND ngay 20/7/2018 ctia Héi ddng nhén
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh phan cép thim quyén quan ly tai san cong
tai cdc co quan, td chire, don vi thudc pham vi quan ly cua tinh Ba Ria-Viing
Tau;
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- Quy ché quan ly, sir dung tai san cua don vi;
- Céc van ban hudéng dan ctia Nha nudce c6 lién quan.
Chwong VI
DPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 32. Cong tac kiém tra, giam sat

Ban chip hanh Cong doan co s0; Ban Thanh tra nhén dén va céng chirc,
vién chuc theo Quy ché nay va Quy ché dan chu co so trong hoat ddng cua co
quan c6 quyén gidm sat, kiém tra va chat van viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 33. Khen thwdng va xir Iy vi pham

T4p thé, ca nhan nao c6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché nay sé
dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh. Nguoc lai tap thé, cd nhan nao thuc
hién sai quy dinh hogc vi pham Quy ché nay tuy tinh chat, mirc d¢ s& bj xir ly
ky ludt; néu gdy thiét hai ve tién, tai san thi bj bdi thudng, hoan tra theo Quy
ché nay va theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 34. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay dugc Hoi nghi dai biéu cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong Ban quan ly Vuon quéc gia Con Ddo thong qua ngay 18 thang 01 nim
2019, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2019.

2. Toan thé céng chirc, vién chitc va cac té chirc ¢6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quy ché ne‘lyg\w//
2

Nguyén Khic Pho
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