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BAN QUAN LY Doc ldp - Tw do - Hanh phic
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S6: 49 /QP-BQLVQG Con Ddo, ngay 26 thdng 01 ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bj

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Cin ctr Quyét dinh sé 811/QD-UBND ngay 03 thang 5 nim 2012 cua
UBND tinh Ba Rla-Vung Tau, quy dinh vi trf, chitc ning, nhiém vy, quyén han
va td chirc bd mdy cia Ban quén Iy Vuon quéc gia Con Déo;

Cén cir Nghi dinh so 141/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2016 cta
Chinh pht quy dinh co ché ty chu cta don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc
sw nghiép kinh té va sy nghiép khac;

Cin cit Pidu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
ctia Chinh phi, v& ché do tién lwong dbi vai cén bo, cOng chire, vién chirc va
lye lugng vii trang;

Cén cir Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nim 2011 cta Bd
Tai chinh, quy dinh ché d6 thanh toén tién nghi phép hang nim dbi véi can bo,
cdng chirc, vién chire, lao dong hop ddng trong cic co quan nha nude va don vi
sw nghiép codng lap;

Cén ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cia Bo Tai
chinh quy dinh ché d9 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Cin ¢t Quyét dinh sb 35/2010/Qb-UBND ngay 17 thang 8 ndm 2010 ctia
UBND tinh Ba Ria-Viing Tau, vé viéc quy dinh ché d6 chi tiéu, don tlep khach
nude ngodi, chi tiéu td chire cac hoi nghi, hoi thao quéc té va chi tiép tiép khach
trong nude trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau;

Can cir Quyét dinh s 35/2016/QD-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2016 cua
Uy ban nhan déan tinh Ba Ria-Viing Tau, ban hanh dinh mirc phan b du todn
chi thudng xuyén ngén sach dia phuong nim 2017;

Cian ctr Quyét dinh so 3668/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2017 vé
viéc giao chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi, qudc phong - an ninh va du todn
thu, chi ngan sach nha nudc nim 2018;

Cén cur Bién ban Hoi nghi dai biéu cong chirc, vién che, nguoi lao dong
nim 2018 s6: 04/BB-BQLVQG ngay 26 thang 01 ndm 2018;

Xét dé nghi clia Phong K& hoach - Tai chinh va Phong Té chic - Hanh
chinh,



QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh Quy ché chi ti€u ndi bd ciia Ban quan ly Vudn quéc gia
Co6n Dao gom c6 06 chuong 34 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay 01 thang 01 nim 2018.

Quyét dinh s6 60/QD-BQLVQG ngay 03 théng 3 nim 2017 cia Ban quan
Iy Vuodn quéc gia Con Déo v& vide ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy
dinh lién quan v& ché d, tieu chuén, dinh murc, ndi dung chi tiéu trong ndi bd
hét higu lyc thi hanh ké tir ngdy quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Pidu 3. Trudng phong Té chirc - Hanh chinh; Ké hoach - Tai chinh va céc
phong chuyén mén, don vi truc thudc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. U

Noi nhin:

- Nhu biédu 3;

- UBND tinh BR-VT (bc);
- S¢ Tai chinh (bc);

GIAM BOC

- Kho bac NN huyén Cén Dao (dé kiém so4t); (Z(,. ar

- Chi u, BGD Vurdn quéc gia Con Déo; =\ VUon QUOCET)S)
- Ban Chép hanh céc doan thé; &\ CON bAQ 9/
- Ding Website condaopark.com.vn; \\40»___/{\ b

- Luu: VT@} N X~

Nguyén Khic Pho



UBND TINH BA RIA-VONG TAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY ) Doc 14p-Tu do-Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6: 49/0P -BQL VOG ngay o8 thdng 01 nim
2018 cua Gidm doc Ban qudn Iy Vuon quéc gia Cén Pdo

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich ban hanh Quy ché

1. Tao quyén chu dong trong viéc quén Iy va chi tidu tdi chinh cho Thi
trudng don vi.

2. Tao quyén cha dong cho can bg, vién chite trong don vi hoan thanh
nhiém vu duge giao.

3.La cin ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soét ciia Kho bac nha nuéc; co quan quan ly cap trén, co quan tai
chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

4. Sur dyng tai sén diing muc dich, cé hig¢u qua.

5. Thyc hanh tiét ki¢m, chéng lang phi.

6. Coéng béng trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut
va gilt duoc nhiing ngudi c6 ning lyc trong don vi.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, di twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh quyén tu chd, tu chiu trach nhiém cua Gidm ddc
trong quan ly sir dung tai chinh, tai san tai Ban quan ly Vuon quéc gia Cén Bao.

2. Déi tugng ap dung Quy ché nay bao gdm: Ngudi duoc tuyén dung, b
nhiém vao ngach, chirc ‘danh, vi tri viéc lam theo Lut Cén ‘b(,") cdng chirc, Luit
vién chirc; ngudi hop dong theo Nghij dinh 68; ngudi hop dong lao dong khong
thoi han va ngudi hop dong lao dong cé thoi han tir mot nim tré 1€n, hudng
luong theo ngach, bac do Nha nuée quy dinh hodc theo Bang lwong do don vj
quy dinh (sau dy goi chung 14 cong chirc, vién chuec).

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Ding phép ludt, diing ché d6 chinh séch va theo dinh mirc do Co quan
Nha nuéce c6 thdm quyén quy dinh.

2. Cong khai, dén chi, minh bach trong toan don vi.

3. Bao dam hai hoa l¢i ich cua don vi; quyén lgi hop phép, chinh dang
cia cong chirc, vién chiic.

4. Ban quan Iy Vuon quéc gia Con Pao 1a don vi su nghiép kinh té, sy
nghi¢p khic do Nha nudc ddm bao chi thudng xuyén (theo chirc ning, nhiém
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vy, dugc cip thim quyén giao, ¢6 I}guén thu thép). Do do khi chi hoat dong
chuyén moén, chi quén ly, don vi quyét dil‘ll:l muc chi t0i da khong vuot qua dinh
murc chi do co quan nhd nude ¢6 thdm quyén quy dinh.

5. Mét sb noi dung chi, murc chi cin thiét nhim bao dam hoat dong cia
don vi nhung co quan nha nudc chua quy dinh thi don vi x8y dung mc chi tam
thoi cho timg nhiém vy, ndi dung céng viée trong pham vi ngudn tai chinh ma
don vi duoc quyén tu chu.

Diéu 4. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hidu nhu sau:

1. Quy ché chi tiéu ndi b 13 toan bd quy dinh vé ché dg, tidu chuén, dinh
muc chi tiéu dp dung théng nhit trong toan don vi, ddm bao hoan thanh chtc
ning, nhiém vy dugc giao, timg budc ning cao chit lwgng phuc vu ciia cong
chire, vién chirc; ting cudng phat trién dich vu dé déap tng nhu ciu cua xa hoi
va ning cao hiéu qua ngudn thu dich vu sy nghiép.

2. Pon vi 1a: Ban quan ly Vuon qubc gia Con Dao.

3. Cac phong chuyén mén nghiép vu va Hat Kiém lam goi chung la bd
phén tryc thude. Cac chuc danh ké toan trudng, phu trach ké to4n, hat trudng,
hat phd, truéng phong, phé phong, phu trach phong... goi chung 14 trudng, pho
bd phén trye thudc.

4, Cac Tram, T Kiém lam, Tr'g}m Giao dich Viing Té}u: goi chung 1a
Tram. Céc chirc danh Tram trudng, TO truéng, Tram pho, T6 pho, Phu trach
tram, t0...goi chung 1a Tram trudng, Tram pho.

Di€u 5. Nguon tai chinh cia don vj

1. Ngudn ngan sich nha nuée cp chi thudng xuyén trén co sé s6 luong
ngudi lam viée va dinh mirc phén bd dy toan dwoc cdp thim quyén phé duyét;

2. Nguén thu tir hoat dong dich vu su nghiép theo chirc nang, nhiém vy
ctia don vi dugc cp thdm quyén phé duyét: Phuong 4n gia céac dich vu du lich
sinh théi; hoat dong khai thac va ban sin phim yén sao; phuong an str dung tai
san (cho thué tai san, kinh doanh doanh dich vu tai san).

3. Ngudn thu phi theo Nghi quyét sb 46/2017/NQ-HDND ngay 09 thang
12 nam 2017 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mc thu,
ndp, quéan ly va s dung phi tham quan danh lam théng canh Vuon qubc gia
Co6n Dao.

4. Ngudn thu tir: Lai tidn guri ngén hang;

5. Ngudn ngan sich nha nuéc cdp cho cic nhiém wu khéng thuong
Xuyén gém: Kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé; Kinh phi céc
chuong trinh muc tiéu quéc gia; cdc chuong trinh, du 4n, dé 4n khac; Kinh phi
ddi tmg thue hién cac dy 4n theo quyét dinh ctia cAp c6 thdm quyén; Vén ddu tu
phat trién theo dy 4an duoc cdp c6 thim quyén phé duyét; Kinh phi thuc hién
nhiém vy d6t xuit duoc co quan c6 tham quyén giao;



6. K1nh phi mua sim, stra chifa 16n trang thiét bi, tai san cho don vi theo
du an dugce cap c6 thdm quyén phé duyét;

7. Nguf‘m vién trg, tai trg theo quy dinh cuia phép luét;
8. Ngudn khéc theo quy dinh cta phap luit (néu co).

9. Toan bd ngudn thu do don vi théng nhét quéan ly va mé tai khoan tai
Kho bac dé thuc hién thu, chi qua Kho bac dbi véi cac khoan kinh phi thudc
ngén sach gdm: kinh phi ngén sach cp; thu phi; céc khoan thu, chi thudc ngén
sach va cac khoan khdc clia ngan séch nha nuée. M6 tai khoan tai ngén hang dé
giao dich cic khoan thu, chi hoat d6ng dich vu, moi khoan tién mit phai giri vao
tai khodn ngén hang theo quy dinh, khong giit tién mit tai don vi qua 100 triéu
déng; khong dugc ty ¥ gidi quyét cho cong chirc, vién chirc tam (mg tién mit
ngoai sd ké toan; Phong K& hoach - Tai chinh c6 tréch nhi¢ém tham muu cho
don vi quan ly thu, chi quy tién mit theo quy dinh.

Diéu 6. Sir dung nguon tii chinh cia don vi

1. Chi thudng xuyén: Pon vi dugc chu dong sty dung cac ngué)n tai chinh
giao ty chit quy dinh tai khodn 1, 2, 3 (phén thu tir ngudn thu phi duoc cip thdm
quyén cho phép git lai dé chi truc tiép cho cac hoat dong thu phi) va khoan 4
Pidu 5 dé chi thudng xuyén. Mot sb noi dung chi dugc quy dinh nhu sau:

a. Chi tién lqong: Don vi chi tién lu’Ung theo luong ngach, béc, chirc vu
va cac khoén phu cap do Nha nuée quy dinh ddi véi don vi sy nghiép cong.

Khi Nha nuéc diéu chinh tién lvong, don vi ty bdo dam tién’ lrong tang
thém tir cdc ngudn theo quy dinh; trudng hop con thiéu, ngan sach cip bo sung.

b. Chi hoat déng chuyén mén, chi quan ly: can cir vao nhiém vu duge
giao va kha ning ngudn tai chinh, don vi dugc quyét dinh mre chi hoat dong
chuyén mon, chi quén 1y, nhung t6i da khong vugt qué mirc chi do co quan nha
nude ¢6 tham quyén quy dinh.

2. Chi nhiém vu khdng thudng xuyén: Don vi chi theo quy dinh cida Luét
ngan séch nhd nudc va phép ludt hién hanh doi vdi timg ngudn kinh phi quy
dinh tai khoan 5, 6, 7 Diéu 5.

Piéu 7. Phin ngudn kinh phi va nguyén tic thyc hién kiém sost chi

1. Xac dinh 56 luong ngudi lam vi€e trong don vi hudng lwong tlr dy todn
ngén sach d¢€ thuc hién kiém soat chi, tong s6 13 109 vi trf viéc 1am gom:

a. Hat Kiém 1am c6 69 vi tri (gdm Gidm déc kiém Hat trudng).

b. Céc chirc danh vj tri lanh dao quén ly, vién chirc, nhan vién chuyén
moén nghi€p vy, thira hanh phuc vy con lai 13 40 vj tri.

2. Quy tién luong bao gdm: Mirc luong theo ngach, béc hodc murc luong
chirc vy, cac khoan phu cép theo lyong (phy cap chire vy, phu cip tham nién
vuot khung, phu, cap vu ddi, phu cap thu hut, phu cap thdm nién nghé, phu cip
khu vuc, phu cép tradch nhiém va cic loai phu cap theo luong khac) va céc



khoan déng gép (bao hiém xa hoi, béo h1em y té, bao hiém thét nghiép, kinh phi
cdng doan theo quy dinh) do ngan s4ch cip dam béo toan bd dé chi.

3. Chi hoat dong thuong xuyén, bao gdm: Chi thanh toan dich vu cong
cong; chi phi thué muén; chi phi vat tr vin phong; théng tin, tuyén truyén, lién
lac; chi hoi nghi, cong tdc phi, doan ra, doan vao; cac khoan chi nghiép vu
chuyén mdén mang tinh thuong xuyén (chi tdp huén, bdi dudng nghiép vu
chuyén moén, chi quén ly nganh, linh vyc; chi thyc hién c6ng tac chi dao, kiém
tra; chi cho cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phép luat; chi mua sim, stra
chita thuong xuyén tai san) va cdc khodn chi hoat dong thudng xuyén khéc.

4. Dinh mirc chi hoat dong thudng xuyén dugc dp dung nhu sau:

a. Hat Kiém 1am c6 69 vi trf (gdm Giam dbc kiém Hat trudng) dugc phan
b6 du toan theo dinh muc cong chuc hanh chinh 55 tridu ddng/ngudi/niam.

b. Céc chic danh vi tri 1dnh dao quén ly, vién chitc, nhan vién chuyén
mdn nghi€p vy, thira hanh phuc vu con lai 14 40 vi tri duoc phan bd theo dy todn
vién chuc sy nghlep muc 35 tri¢u dong/nguol/nam trong d6 ¢ 05 vién chic
lam viéc tai Tram giao dich Viing Tau phan bd mirc 31 triéu dong/ngudi/ndm.

5. Dinh mttc phén b kinh phi chi cho cong chirc hanh chinh dung chi
thudng xuyén de dam bao chirc ning, nhiém vy ciia Hat Kiém 14m. Ngudn kinh
phi nay néu tiét kiém dugc thi chi thu nhép tdng thém cho céng chirc Hat Kiém
1am.

6. Pinh muc phan bd kinh phi chi hoat dong cua vién chirc sy nghlep
dung chi thudng xuyén cho vién chirc sy nghiép cic b phén con lai ciia don vi.
Nguén kinh phi nay néu tiét kiém dugc thi chi thu nhép ting thém cho vién
chure sy nghiép.

7. Ngudn thu tir hoat dong dich vu su nghiép gom dich vu du lich, dich
vu nghién ciru khoa hoc va dich vu khéc dugc cip thdm quyén phé duyét hodc
cho phép thi dugc trich ty 1€ % (phén trim) trén doanh thu cho bd phén hoic c4
nhan tryc tiép thuc hién hoat dong cung ung dich vy dé khuyén khich cong
chirc, vién chitc ning cao chit lugng phuc vu theo dinh mirc ctia Quy ché nay.

8. Céc khoan thu, ngudn thu tir hoat dong su nghiép, hoat dong dich vu
dugc dé lai theo quyét dinh cua co quan c6 thdm quyén, sau khi trir chi phi va
trich 1dp céc quy...dugc sit dung chi thu nhdp ting thém cho cong chirc, vién
chire theo quy dinh tai Quy ché nay.

9. Ngoai sb luong vi tri viéc lam hudng lwong thudng xuyén tr ngn
sach tai khoan 1 Diéu nay, khi thyc hién chuong trinh, dy 4n, @ 4n hoc hoat
déng cung u’ng dich vu, thu phi, hoat dong quan ly, bao v¢, khai thac, kinh
doanh Yén sao co s dung lao dong thi ngudi lao dong huéng luong tir cic
ngudn thu nay.

10. Dy toan chi thudng xuyén, chi hoat dong cua co quan do Ké toan
trudng hodc Phu trich ké toan tham muu 18p, trinh cap thim quyén phé duyét va
phan b hang nam. Sau khi dugc cép trén phé duyét phan bd du toan, Ké toan
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truong phéi ldp va phin bd, can dbi duv toén chi hang quy, dam bao chi tiéu
ding ché d6 va trong pham vi du todn dugc duyét. Hang quy K¢é toan trudng,
Phy trach ké toan phai bao cao Gidm dbc tinh hinh thyc hién du toan chi, céc
nguédn thu cia co quan, d& xudt giai phép cén d6i, diéu chinh cho pht hop va chi
dugc can déi, didu chinh sau khi Giam dbc phé duyét.

11. K& toan trudng chiu trach nhiém truée Gidm ddc va phép lujt vé phén
ngudn kinh phi va thyc hién nguyén tic kiém so4t chi tai Diéu nay.

Chwong I1
CHE PQ, TIEU CHUAN, PINH MU'C
Piéu 8. Cong tic phi
1. Cac khéi niém
Di cdng tac 12 roi vi tri lam viée thudng xuyén tir 10 km tré 16n dén mot
dia diém khac d& thuc hién nhiém vu trong mdt thdi gian nhét dinh, cu thé gbm:

a) Ngudi lam viéc thudng xuyén tai Tram Giao dich Viing Tau dugc cir
di cong tic dén thanh phd Ba Ria va cic huyén thudc tinh Ba Rja Viing Tau;

b) Ngudi lam viéc thudng xuyén tai tru s& duoc clr di cong tac dé giai
quyet cong viéc & dia ban co sd, cac dao nhé va khu vuc Dam Tre; nguodi lam
viéc thuong xuyén tai céc tram kiém 1am duoc cir sang tram, t6 kiém 1am khéc
dé thuc hién nhiém vu ngoai nhiém vu chuyén mon thudng xuyén duge giao;

¢) Di cong téc trong tinh 13 ngudi lam viée tai Coén Pao duge cir di 1am
nhiém vy tai tinh Ba Ria-Viing Tau va nguoc lai;

d) Di cdng tdc ngoai tinh 12 ngudi 1dm viée tai don vi dugc cir di cong
tdc & céc tinh, thanh phd khic trong nudc;

d) Di cong tic dén Con Pao 13 ngudi thuong xuyén lam viéc tai Tram
giao dich khong hudng chinh sdch wu dai tai dia ban huyén Cén Pao duoc cir
dén Con Pao dé lam nhiém vu.

e) Cong téc phi la khodn tién chi phi trd cho ngudi di cong tic bao gbm:
Tién phwong tién di lai, phu cap luu tra, tién thué chd & noi dén cdng téc, cudc
hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc (nbu c6).

2. Biéu kién thanh toan cdng tac phi:

a) Ngum di cong tdc tai diém a, diém b khoan 1 Didu nay phdi c6 danh
sdch hogic gidy cong tac duge Gidm dbc ky duyét;

b) Ngudi di cong tdc trong tinh, ngoai tinh, dén Con Péo phai c6 gidy
moi hodic ké hoach cong tac, lich lam viéc ciia don vi mi hodc cua Ban quan ly
Vudn qudc gia Con Dao lién quan dén ndi dung cong tac;

¢) Hoan thanh nhiém vu dugc giao, c6 x4c nhan cia noi dén cong tac va
¢4 du chitng tir hop 1§, trir trudng hop thanh toan theo phuong thire khoén.

3. Tién phuong tién di lai:



a) Giam dbe, Pho Gidm dbc di cng tac bang phuong tién may bay duoc
thanh toan tién vé mdy bay hang phé thong; néu di cong tic bing 6 t6 thi dugc
bé tri xe dura rudc;

b) Trudng, Pho bd phén truc thude hodc nhén vién di cong téc dugc thanh
toén tién phuong tién di lai bing vé tau thuy, vé xe 6 t0, vé tau hoa ngdi mém
diéu hoa. Truomg hop ddc biét do yéu cau chuyén cong tic gap, khong cb
phuong tién tau thiy tai thoi diém di cong tac, trude khi di nguoi di cong tac
phai dé nghi bing vin ban dwoc Gidm déc xét duyét cho thanh toén tién phuong
tién di lai bang vé may bay thi dugc thanh toan gid vé may bay nhung khong
qua 04 vé khir héi (di, vé) trén mot nam. Ké toan 1a bo phén chiu trach nhi¢m
kiém soét s6 lugt duyét vé may bay tham muu cho Giam déc.

c) Di cong tac dén céc tinh, thanh phé khac trong nuéc bing phuong tién
may bay, tiy truong hop cu thé Giam dbc xem xét phé duyét;

d) Néu c6 van chuyén hang ho4, tai li€u, hanh 1y phuc vu nhiém vu thi
duoc thanh toan cuée, phi van chuyén theo hoa don, ching tir hop 1¢;

d) Tién di lai dbi voi tredng hop dao tao, bdi dudng theo quy dinh vé
chinh sdch hd trg dao tao, bdi dudng cia UBND tinh Ba Ria- -Viing Tau;

e) Ngudi di cong tac dugce bd tri phuong tién dua, rude thi khong duoc
thanh todn tién phuong tién di lai d6i véi doan dudmg duge b tri phuong tién;

f) Pbi v6i doan dudng duéi 20 km: Gidm dbc, Pho Gidm déc di taxi duoc
thanh toan phuong tién di lai theo gid vé taxi; Trudng, Pho b0 phén tryc thuge
hogc nhén vién dugc thanh todn theo hinh thirc khodn 50.000 dong/luot;

g) Chung tir thanh toan d6i véi truong hop di bang phuong tién may bay
phéi c6: hod don tai chinh va thé 1én may bay; doi vai trudng hop di tau, xe phai
cd vé tau xe hop 1€.

4. Phy cdp luu tru

Phu cap Iwu tri 12 khoén tién do don vj chi tra cho ngudi di cong tac phai
nghi lai noi dén cong tac dé hd tro tién n, tiéu vt cho ngudi di cong tac, dugc
tinh tir ngdy bit du di cong téc dén khi trd v& don vi (bao gdm thoi gian di trén
dudng, thoi gian Iuu tri tai noi dén cong téc), muc chi nhu sau:

a) Dicong tic tai diém a khoan 1 Diéu nay: 50.000 ddng/ngudi/ngay;
b) Di cong tic tai diém b khoan 1 Diéu ndy: 100.000 ddng/ngudi/ngdy;
c) Di cong téc trong va ngoai tinh: 200.000 dong/ngudi/ngay;

d) Di cong tic dén Con Pao: 250.000 déng/nguc‘ri/nge‘ly.

5. Tién thué phong nghi trong thoi gian di cong tac

5.1 Ngudi duge ctr di cong tac, duoc thanh toén tidn thué chd nghi bang
phuong thirc thanh todn khoén theo cic mirc sau:

a) Di cong tdc & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung uwong
va thanh phé 13 d6 thi loai I thudc tinh, mtc khoén: 450.000 dong/ngay/ngudi,



b) Di cong téc tai huyén, thj xa thudc thanh phé truc thude trung uong,
tai thi x4, thanh phé con lai thudc tinh, murc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

c) Di cong tac tai cic ving con lai: 300.000 dong/ngay/ngu’m.

d) Trudng hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau héa, 6 to) tir
18h dén 24h cling ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi thém
bing 50% murc khoén phong tuong tng.

5.2 Néu nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc khoén
tai khoan 5.1 trén thi dugc thanh toan theo gié thué phong nghi thuc té (c6 hoa
don hop phap) do Gidm dc duyét theo tiéu chuén sau:

a) Di cdng tac tai cdc quén, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung
uong va thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh mirc 1.000.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

b) Di cbng tic ving con lai mirc 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong.

¢) Néu di cong tic mot minh hodc doan c6 18 ngudi hodic 1& ngudi khac
gidi thi dugce thué phong riéng mirc 50% gia thué phong tai khoan 5.2 nay.

d) Chung tir 1am thanh toan tién thue chd nghi gém: Vin ban hodc ké
hoach cong tac dugc Gidm dbc duyet sé lugng ngay cir di cong tac; gidy di
duong c6 dong diu clia co quan va ky xéc nhan dong d4u ngay dén, ngay di clia
co quan noi dén ~cong tac (hodc clia khich san, nha khach noi luu tra) va hoa
don hop phap (néu thanh toén theo gid thué phong thuc té).

6. Néu nguoi di cong tac dén noi co quan, don vi da bé tri cho nghi
khong phai tra tlen phuong tién dua rudc thi khong duge thanh toan tién khoan
thué chd nghi, tién phwong tién di lai. Néu phét hién d& dugc don vi noi dén
cong téc b6 tri chd nghl va phuong tién dua ruéc ma van d& nghi don vi thanh
toan tién khodn thué chd nghi va tién di lai thi nguoi di cdng tac phai ndp lai sd
tién da thanh toan dong thoi phai bi xit ly ky luat. Néu chi dwgc thanh toan mét
phin thi don vi xem xét thanh toan phén con lai theo quy ché nay trén co s&
chimg tir clia don vi méi cung cép.

7. Khodn cdng téc phi theo thing

Ngudi dugce glao nhiém vy thudng xuyen di cong tac trén 10 ngay/thing
gdm: vin thu di giri cong vin; ké toan di giao dich; lai xe, lai tau, l4i ca no;
ngudi phuc vy xe, tau, ca nd; ngu’cn thuong xuyén di giao dich mua bén, vin
chuyén vat tu, hang hoa; mua vé tau, vé xe, vé may bay phuc vu lanh dao; vién
chirc k§ thugt thuong xuyén di diéu tra rimg ngoai nghi¢p ma khong duoc
huéng phu cép luu dong hing thang, c¢6 bang chim cong do Trudéng b phan
x4c nhan dugc Gidm déc phé duyét thi duoc khoan thanh todn cdng tac phi
500.000 ddng/ngudi/thang.

8. Khoan tro cép cong viée ndng nhoc cho ngudi dugc cir di ldn c6 binh
dudng khi dé didu tra khao sat dudi bién mire 250.000 ddng/ngudi/ngay. Chtng
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tir thanh to4n gdm: K& hoach lin khao sat duge Giam dbc phé duyét; Bang chim
cong sb ngdy lin cé binh dudng khi c6 xéc nhan cta Trudng bd phan quan ly
tryc tiép. Ngudi hudng ché d6 nay thi khéng dugc huéng ché do tai didm b
khoan 4 Diéu nay.

9. Di cong tdc theo doan cdng téc phdi hop lién nganh, lién co quan:
Trudng hop don vi c6 nhu cdu trung tap cén b, cong chirc, vién chitc va ngudi
lao déng thudc co quan, don vi khéc di phéi hop cong tac lién nganh nhim thyc
hién nhiém vy chinh trj ctia don vi; trung tap tham gia cac d2 tai nghién ctu co
ban thi don vj s& thanh toén toan bg chi phi cho doan cong tic gdbm: Tién chi phi
di lai, phyu cdp luu tru, tién thué phong nghi tai noi dén cong tic theo mirc chi
bing v6i mire cho cho cong chirc, vién chic ctia don vi quy dinh tai Quy ché
nay.

10. Di cong tac dé thuc hién chuong trinh, du 4n, dé tai nghién ciu khoa
hoc thi chi phi, dinh mc thanh toén thyc hién theo chi phi, dinh mirc da duoc
cép c6 thAm quyén phé duyét trong kinh phi chuong trinh, dy 4n, dé ti nghién
cuu.

Diu 9. Chi tiéu hdi nghi

Doi tuong 4p dung ché do chi tiéu hoi nghi theo Quy ché nay 1a hoi nghi
so két va téng két nim, hoi nghi chuyén dé, hoi nghi tip huén trién khai nhiém
vu (don vi va cdc bd phén truc thudc) theo quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngdy 25/5/2006 cta Thi tuéng Chinh phu ban hanh quy
dinh ché do hop trong hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nuéc.

1. Thoi gian hi nghi:
a) Hop tbng két cong tac ndm khong qué 01 ngay;

b) Hop so két, téng két chuyén dé hoic tap huln trién khai nhiém vu tir
1/2 ngay dén 01 ngay;

¢) Cac cudc hop khéc tiy theo tinh chét, ndi dung ma b tri thoi gian tién
hanh hop Iy nhung khéng qud 02 ngay.

2. Cép phé duyét tb chirc hoi nghi theo Quyét dinh 114/2006/QD-TTg
cua Thu tuéng Chinh phu.

3. Noi dung chi hoi nghi:

a) Tién thué hdi truong hdi nghi (tméng hop }}(_“)i trudng don vi khong da
suc chira hodc bi hu hong); thué mdy chiéu, trang thi€t bi phyc vu hdi nghi;

b) Tién tai lidu; but, gidy (néu c6) cho dai biéu tham dy hoi nghi; tién
thué giang vién, bdi dudng bdo cdo vién;

¢) Tién thué phuong tién dua dén dai bidu tir noi nghi dé,n noi hop
(trudng hop don vi khong c6 phurong tién hoic 6 nhung khong du s6 lugng dai
bicu);

d) Tién nudc udng trong cudc hop;
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€) Chi hd tro tién &n, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai bidu 1a
khach moi khdng hudng lwong tir ngan séch nha nuéc;

f) Céc khoan chi khic nhu: Tién lim thém gio, tién thuéc chira bénh
thong thuong, trang tri hoi truong. ..

4. Mot s6 mirc chi cu thé:

a) Chi hd trg tién an cho dai biéu khach moi khong hudng lwong tir ngan
sach, mirc 200.000 dong/ngudi/ngay (khi thanh toan phai c6 héa don hop phép);

b) Chi hd trg tjén nghi cho dai biéu khich moi khong hudng luwong ngén
sach, mrc 300.000 dong/ngudi/ngdy (khi thanh toan phai c¢6 héa don hop phép);

¢) Chi bdi dudng giang vién, bio cdo vién ap dung déi voi cac hoi nghi
tdp huan nghiép vy, cic 16p pho bien, quan triét trién khai co ché, chinh sach
cia Dang va Nha nudc; chi bdi dudng bao cdo tham luén trinh bay tai hdi nghi
theo mirc quy dinh hién hanh ciia B$ Tai chinh vé hudng din viéc quéan ly va st
dung kinh phi dao tao, b6i dudng can b, cong chirc Nha nuée;

d) Chi nu6c udng mirc 36.000 ddng/ngay (2 budi)/dai bidu).

d) Céc khoan chi phi thué muén khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hoi
truong, in sao tai ligu, thué xe, thué giang vién...phai c6 hop dong, gidy bién
nhan hogc héa don (trong trudng hgp thué dich vu).

Diéu 10. Chi tiép khach

1. Phai thyc hanh tiét kiém trong chi tiép khach; viéc to chue tiép khach
phai don gian, khong phé truong hinh thire, thanh phan tham dy 1a nhiing nguoi
trye ti€p lién quan. Khong sir dung ngén sach d€ mua qua ting doi voi cac doan
khéch dén lam viéc. Moi khoan chi ti€p khach phai ding chg‘: do, tiéu,chuén, doi
tuong theo quy dinh va phai cong khai, minh bach. Gidm doc truc tiép hodc chi
dao vi€e ti€p khach va phai chiu trdch nhiém néu dé xay ra chi tiéu sai quy dinh.

2. Mrc chi cu thé:

a) Chi nudc udng mirc 20.000 déng/ngubi/ngéy;

b) Chi m&i com khéch mirc 200.000 ddng/suét.

3. Chi phi tiép khach khong vuot qua du du toan hang ndm. Nguoi tiép
khach phéi cung cép hod don va giai trinh cho Gidm dbc khi cin thiét. Ngudi
tiép khéch lang phf hoic su dung khong ding muc dich kinh phi tiép khach thi
bj tir choi thanh todn, thu hoi tién da chi va xir Iy ky luat theo quy dinh.

Pidu 11. Viin phong phim

Van phong phidm gdm: but viét, gidy in (trir gidy tai may photocopy
chung cta don vi), muc in, cgp tai liéu, bia so mi, hop dung ho so, thuéce ke,
arap, kim bam, ghim kep...phuc vu cho cong tic vin phong.

1. Mirc khoén chi phi vin phong phim cho timg bd phén nhu sau:
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2) Khoan 5.500.000 dong/quy cho Hat Kiém 14m (bao gdm Gidm dbc Hat
trudng va cac Tram Kiém 14m);

b) Khoén 3.000.000 déng/quy cho Phong T chirc-Hanh chinh (bao gdm
Phé Giam doc phy trach cong téc hanh chinh);

¢) Khoén 4.000.000 déng/quy cho Phong Ké hoach - Tai chinh (trong do
s dung nguodn chi phi qudn Iy dy dn xdy dung co ban thanh todn khodn cho
cdn b thuc hién nhiém vu xdy dung co ban mire 1.000.000 dong/quy).

d) Khoan 2.300.000 ddng/quy cho Phong Khoa hoc - Hop tac quc té
(bao gom Phé Giam ddc phuy trach nghién ctru khoa hoc);

d) Khoén 2.000.000 ddng/quy cho Phong Bao tdn bién va Dét ngap nudc.

e) Khoan 2.000.000 déng/quy cho Phong Du lich sinh thai va Gido duc
moi trudng;

f) Khoan 2.500.000 déng/quy cho Tram giao dich Viing Tau;

) h) Vin phong phdm phuc vu cho hoat dong yén sdo thanh todn theo thuc

t€ phat sinh va hach todn tir ngudn thu dich vu yén sao.

. 2. B0 phan nao st dung tiét kiém chi phi vin phong phim thi dugc hudng
phén chénh léch’ du do, tiétqkiém so v6i dinh mirc. B§ phén nao sir dung vuot
mure thi tu ¢an d6i bu dédp dé bao ddm hoan thanh nhiém vu.

3. Béi véi myc, drum va gjéy tai may photocopy s (dung chung tai don
vi, don vi mua va cép theo thye t€ phét sinh. Giao Phong T6 chirc - Hanh chinh
quan ly 13p d€ nghi; Phong K€ hoach - Tai chinh cdp phat va thanh toan. Phong
T6 chue - Hanh chinh kiém soat quan 1y st dung may photocopy cta don vi, chi
st dung vao myc dich chuyén mén ciia bd phan, don vi. Néu phat hién ¢4 nhin
nao str dyng vao muc dich riéng thi tity theo mirc do s& bi xem xét khi phan loai
dénh gia thi dua.

Pidu 12. Chi phi di€n thoai, may fax, internet

. L. Internet lép dit thué bao ca goi sir dyung chung toan don vi. Cac Tram,

T6 noi ¢6 the két ndi internet thi dé nghi Gidm déc xem xét cho phép lap dat dé
thict bi img dung cong nghé théng tin phuc vu cOng tac.

2. Mdy fax do don vi trang bi dé phuc vu cong tic chung,

3. Giam dbc, cdc Phé Giam dbc dugc trang bi mdy dién thoai ban tai
phong lam viéc, dién thoai ban tai nha riéng va dién thoai di dong. Gid mua
may dién thoai di dong lan déu khong qua 5.000.000 ddng, sit dung trong thoi
han 5 ndm, khi hét thoi han duoc thanh 1y cép lai may khic.

4. Cac phdng chuyén mon nghiép vu, cc tram td (noi c6 diéu kién) duoc
l&p 01 may dién thoai ban, riéng Hat Kiém 1am duoc lip khong qué 02 may.

5. Khodn thanh todn cudce phi st dung dién thoai c4 nhan theo céc mirc:
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a) Giam dbc dién thoai ban phong lam vige 350.000 dong/théng; dién
thoai ban nhd riéng 200.000 ddng/théng; dién thoai di dong 400.000
ddng/thang;

b) Cic Phé Giam dbc dién thoai ban tai phong lam viéc mirc 350.000
ddng/ngudi/thang; dién thoai ban nha riéng 200.000 ddng/ngudi/thang; dién
thoai di dong 350.000 dong/ngudi/thang;

c) Cac Truong phong chuyén mén va Hat phé Hat Kiém lam khodn dién
thoai di dong mirc 250.000 ddng/ngudi/thang.

d) Phé6 phong chuyén mén, Tram truéng dugc khodn dién thoai di dong
murc 200.000 ddng/ngudi/thang .

&) Thuyén trudng, 14i xe, 14i ca no do don vi quén ly (trir ca nd giao cho
cac Tram); ngudi duge giao nhiém vy tryc tiép bing vin ban quan tri didu hanh
phuong tién tau, xe, ca n6 va lién lac mua vé may bay, vé tau, vé xe phuc vu
lanh dao: khoan 150.000 dong/nguorl/thang cudc phi dién thoai di dong.

e) Ngudi nhan khoén tién cude phi sir dung dién thoai di dong tai khoan 5
nay pha1 md& may lién lac véi cap trén va dong nghiép de phdi hop giai quyet
cong viée, ké ca ngay nghi. Neu tit may nhiéu 1dn hoic cap trén goi khong bt
may hodc khéng goi lai cho cdp trén trong vong 02 gidy dong hd k& tir khi c6
cudc goi nhd thi bj cit ché d6 khoan cude phi cia thang co sy viéc xay ra.

6. Khoan cuge phi dién thoai cb dinh tai cac phong chuyén mén, don vi
truc thudc va cip Tram:

a) Phong T chirc-Hanh chinh, khoén 650.000 ddng/théng;
b) Vin phong Hat Kiém lam (gdm Hat ph6) khoan 600.000 ddng/thang;

c) Phong Ké hoach - Tai chinh khoan 700.000 dong/thang (trong d6 su
dung ngudn chi phi quan ly du 4n xay dung co ban thanh to4n khoan cho cén bd
thuc hién nhiém vy x4y dung co ban mirc 250.000 ddng/thang);

d) Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té khodn 400.000 ddng/théng;
d) Phong Béo tdn bién va dit ngép nuéc, khoan 400.000 ddng/thang;

e) Phong Du lich sinh thai va Gido duc mdi truong, khodn 500.000
dong/théng;

f) Tram Giao dich tai Viing Tau khoén 400.000 ddng/thang;

h) Céc Tram Klem lam c¢6 mday dién thoai ban, khoan 150.000
dong/thang, riéng T6 Kiém lam Co Dong va Tram kiém 18m Bay Canh khoén
200.000 dong/thang;

i) Tram dugc Gidm ddc duyét cho dang ky st dung internet thi duoc
khoén cudéce phi sir dung internet mirc 100.000 dong/thang;

j) B6 phan nhin cude phi khoan sir dung dién thoai, internet taj khoan
ne}y tu cén doi sir dung trong pham vi giao khoan, thira dugc hudng, thigu tyr bu
dap;
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k) Cude phi sir dung chung céc dich vu internet, may fax cua don vi ké ca
Tram Giao dich Viing Tau do don vi thanh toan theo héa don dich vu;

I) Cudc dién thoai st dung cho hoat dong yén sdo thanh toén theo thyc té
phat sinh va hach toén tir ngudn thu dich vy yén sao.

Pidu 13. Chi phi sir dung dién, nwéc
1. Thanh toan tién sir dung dién, nudc tai viin phong lam viéc chung

Tién dién, nuéc sir dung chung tai try s& don vi, Tram Giao dich Viing
Tau, nha cong vu (khu nha Hat Kiém lém cii tai dia chi s6 29 dwong Vo Thi Sdu
huyén Cén Pdo) thanh toan theo hod don dich vy hing thang. Ngudi 1am viéc
tai cdc tru s& nay cé trach nhiém tiét kiém sir dung di€n, nuéc; khi roi khoi
phong 1am viéc phai tat thiét bj tiéu thu dién, nuéc. Phong 1am viéc cia tip thé,
ca nhén nao khong tt thiét bj dién, nudc sau gid lam viéc thi bao vé cO' quan
ghi s bao lianh dao don vi. Néu xay ra 02 14n/06 théng thi c4 nhén truc tlep gly
lang ph1 hofc toan bg cdc thanh vién 1am viée trong phong d6 bi kiém diém va
d4nh gié, xép loai theo quy dinh.

2. Khoén tién str dung dién, nude tai mot s Tram Kiém 1am

a) Khoan tién sir dung dién cho cac Tram Kiém lam: Bén Pam, Co Ong,
mtrc 320.000 ddng/tram/thang; TS Kidm 1am co dong va Ong Pung mirc
360.000 ddng/tram/théng;

b) Khodn tién sir dung nuée cho cac Tram Kidm 1am: Bén Dim, C6 Ong
mic 550.000 dong/tram/thang; TS Kidm lam Co dong mwrc 670.000
ddng/tram/thang.

Piéu 14. Chi phi nhién li¢u

Viéc st dung céc phuong tién xe 6 to, ca nd, tau thuyén phéi ding muc
dich, ding tiéu chuén, ché @3, dinh murc, cu thé nhu sau:

1. Xe 6 t0 chuyén ding: Phuc vy chuyén ding cho cong téc tuan tra rimg,
PCCCR va két hop cac nhiém vu khac theo coOng tdc cta don vi.

2. Xe 6 t0 phuc vy cong tic chung: D& dua dén lanh dao c6 hé so phu cap
chtrc vu muc 0,6 tré Ién di cong tac. Cong chirc, vién chirc c¢6 hé sb phu cap
chirc vy muc 0,4 trd xubng khi di cong tac cung chuyén tir 02 ngudi tré 1én
dugc dé nghj sir dung xe 6 td dua don.

3. Tau, ca nd, 6 to (trlr ca nd giao cho Hat kiém 1am va cac Tram) do don
vi thong nhét quan ly, sir dung, Phong T4 chirc - Hanh chinh truc tiép tham muu
sép xép didu dong phuong tién. Riéng xe 6 6 tai Viing Tau  uy nhiém cho Tram
truéng Tram Giao dich ky duyet [énh diéu dong, phiéu xut nhién li¢u va chju
trach nhi¢m truéc Gidm ddc vide quan ly phuong tién, thanh quyét todn nhién
liéu. Phong K& hoach - Tai chinh tham muu cép nhiéu liéu theo 1énh diéu dong
trong pham vi dinh mec.
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4. Trir trudng hop uy nhiém cho Tram Giao dich, tAt ca 1énh diéu dong
phuong tién xe 0 t0, tau, ca nd va phiéu xuét nhién liéu do Phé Gidm dbc phy
trach hanh chinh, quén trj kiém soét ky duyét va chju trach nhiém.

5. Ca nd trang bi cho Hat Kiém 1am va céac Tram Kiém 1am giao Tram
trudng tryc tiép quan ly, didu dong 1am nhiém vy tuan tra, kiém tra va chiu
trach nhiém; nhién liéu cdp cho céc phuong tién nay theo dinh mirc khoan don
vi d2 ban hanh. Riéng ca né BV-1142 thyc hién quyet toan nhién liéu theo 1énh
diu dong thuc té hing thang.

6. M01 thang mot 14n: Phong Ké hoach - Tai chinh chu tri phdi hop
Phong T& chic - Hanh chinh, Tram Giao dich, Hat K1em 14m va cic Thuyén
trudng, 14i xe, 14i ca nd (trir ca nd giao cho cac Tram Kiém 1am) 1ap Bién ban
d6i chiéu nhién liéu da cip so véi 1énh didu dong phuong tién. Ngudi ky tén vao
bién ban dbi chiéu phai chiu trdch nhiém vé& sb lidu da dbi chiéu. Ho4 don
chimg tir mua nhién liéu phai thanh toéan hang thang, chdm nhat 14 thanh toan
trong quy. Neu d8 xay ra tinh trang chim tr8, thi ngudi truc tiép gy ra 18i s& bj
danh gia, xép loai thi dua theo quy dinh.

7. Khong st dung xe 06 t0, ca nd, tau thuyén cho viéc riéng.

8. Ngoai cac Tram Kiém 14m tai kho4n 2 Piéu 13, cic Tram Kiém lam
con lai néu khong c6 pin néng lugng hofc ¢6 nhung khong sir dung duoc, phai
chay may phat dién dé thap sang (c6 bao cdo bing vin ban va dugc lanh dao
duyét) thi dugc khoan cap nhién li¢u nhu sau:

a) Xang 30 lit/tram/thang; cic ngay 1&, tét dugc cip thém 05 lit/ngay;
b) Nhdt 02 lit/quy;

¢) Riéng Tram c6 sir dung mdy phat dién chay méy bom nudc thi dugc
khoén thém 10 lit x&ing/thang.

9. Mdi thang Don vi khoan cép 250 lit nhién liéu hd trg tau Trung tm
Yén Sao dé tuln tra bao vé yén sdo va hach todn vao chi phi quan 1y yén sao.

10. Khoan c4p 10 lit xing/thang cho cdng chuc, vién chire lam viée tai
tru s& don vi va Tram giao dich Viing Tau dé hd trg di lai cong tac; khi két thuc
Phuong 4n phong chay chita chdy rimg ngung cép nhién lidu thi khoan cho tép
thé T8 Kiém 14m Co Pong 20 lit xéing/thang, Tram Kiém 14m Bén Pim, Co
Ong, Hon Ba, Ong Pung, Pdm Tre 10 lit xing/thang/tram dé thyc hién nhiém
vu. Trudng cdc bd phén, don vj tryc thudc 18p danh sach giri Phong Ké hoach -
Tai chinh 1am co s& cap phat nhién li¢u.

Pidu 15. Trang phuc, dong phuc

1. Céng chirc Kiém 1am duoc cdp trang phuc dé thi hanh cong vu va méc
chao cd, hoi nghi, hoi hop theo ché db quy dinh tai Nghij dinh s6 119/2006/ND-
CP ngay 16/10/2006 ctia Chinh pht va céc quy dinh hién hanh ciia B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

2. Vién chirc sy nghiép con lai duoc cip ddng phuc quén xanh, 4o tring
hodc comple (nir) d& mic chao c& ddu tudn, mic trong hdi nghi, hdi hop theo
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quy dinh ctia don vi. Tiéu chuidn nim diu vao don vi dugc cip 02
bo/ngu'm/nam nim tht hai tr¢ di 01 bd/ngudi/nim; kidu dang trang phuc do
don vi quy dinh théng nhét.

3. Riéng bdo v¢ co quan, thuyén trudng va nhan vién lam viéc trén cac
tau cong tac, nhén vién hudng dan du lich c6 thé dugc chon thay déi ddng phuc
quén xanh 4o tréng bing kiéu dong phuc khéc theo quy dinh.

4. Viéc 13p du todn mua sém trang phuc theo Diéu 18 Quy ché nay.

5. Chim nhit dén cudi quy 2 hing nim phai hoan thanh viéc mua sim,
trang cAp ddng phuc.

Piéu 16. Thanh tosn tién nghi phép

1. Cong chirc, vién chire lam viée du 12 thang thi dugc nghi phép hang
nim; don vi c6 trich nhiém bd tri sip xép cong viéc, thai gian cho cong chirc,
vién chirc ngh1 phép; trudng hgp do nhu ciu cong viée khong thé bd tri cho
cong chirc, vién chirc nghi phép hodc bd tri khéng du sé ngay nghi phép theo
quy dinh, thi don vi quyét dinh viéc chi tra tién boi duong cho cong chirc, vién
chirc nhiing ngay chua nghi phép hang nim. Céng chirc, vién chirc duge don vi
bd tri sip xép thoi gian cho nghi phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cu
nghi phép thi khdng duoc chi tra tién bdi dudng dbi voi nhiing ngay chua nghi

phep.
2. Sb ngay nghi phép hing nim clia cdng chire, vién chirc 1a 14 ngay; clr
5 ndm tham nién cong thém 01 ngdy, sé ngay di dudng duge khodn nhu sau:

a) Tir Thanh Ho4 ra phia Béc: 06 ngay (di va v&);

b) Tr Nghé An dén Binh Thuin va Ty Nguyén: 04 ngay (di va v&);

c¢) Céc tinh thanh phé Déng Nam B0, Tay Nam Bd: 03 ngay (di va vé).
3. Thanh to4n tién di nghi phép

a) Phu cép di dudong mire: 200.000 déng/ngudi/ngay theo dinh mirc
khoén s6 ngay di dudng tai khodn 2 Didu nay.

b) Tién phuong tién di lai: Theo murc gid vé tau thuy, tau hoa hang ngdi
mem vé xe di lai thong thudng; Néu di bing phwong tién méy bay tir Con Dao
vé dat lién va nguoc lai thi khi thanh toan &p theo mirc gia tau thiy cao nhét tai
thoi diém thanh toan.

¢) Chimng tir thanh todn gdm: Gidy nghi phép c6 x4c nhdn cia chinh
quyén noi nghi phép va mét trong céc loai vé tau thuy, tau hod, xe 6 t6 tai diém
b khoan 3 Piéu nay. Néu di phuong ti¢n cao cap hon ciing chi dugc thanh toan
theo quy dinh tai diém b khoan 3 Dleu nay. Néu di doan dudng ngin duéi 20
km dugc thanh toan khoan 50.000 dong/lu'O't Néu chung tir thanh todn ghi ngay
nghi phép khong phi hop v6i thoi gian nghi phép thi khong dugc thanh toéan.

4. Nguoi nghi phép sau khi nghi phép xong tr& vé don vi trong thoi han 15
ngay phai np day du chimg tir ké khai dé nghi thanh toan tai Phong Ke hoach-
Tai chinh, néu ¢ qud thdi han trén Phong K& hoach - Tai chinh c6 quyén tir chdi
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tiép nhan chimg tir va khong thanh todn. Khong qué 45 ngay ké tir ngay tiép nhan
ching tir thanh toan, Phong K& hoach - Tai chinh phai trinh duyét va hoan thanh
thanh toan tién cho nguoi nghi phép, truong hop mudn hon ciing dé khong qué
60 ngay ké tir ngay tiép nhén chimg tir thanh toan, néu dé qu4 60 ngay ké tir ngay
tiép nhan chimg tir thi lanh dao don vj tir chdi ky duyét, Phong Ké hoach-Tai
chinh phai chju trach nhiém bdi thudmg tién nghi phép cho ngudi nghi phép.

5. Do nhu cdu cong tac, don vi khong giai quyét cho nghi phép ndm duogc
thi chi tra tién bdi dudng dbi v6i nhitng ngay chua nghi phép nam, theo mirc
lwong ngach bic, chirc vy va céc khoan phu cp chirc vy, thim nién nghé, phu
cép khu vyc, phu cdp doc hai (néu c6) dang hién huong.

Piéu 17. Trinh tw, thu tuc, hd so chitng tir, thoi han thanh toan, ché
dd trach nhiém d6i véi cac ndi dung thanh toan tir Piéu 8 dén Didu 16 Quy
ché nay

1. Tam ng tlen cong tac: Cong chire, vién chirc di cong tac, di hoc, lam
nhiém vu... ¢6 nhu ciu tam Ung tién cdng téc phai viét dé nghi tam ung, trinh
18nh dao don vi (Gidm dbc hodc Phé Gidm déc tryc 1anh dao co quan trong thoi
gian dy quyén) duyét; sau khi lanh dao don vi duygt, bd phan ké toan lap phiéu
chi tam ung va quan ly, theo ddi ng tam ung trén hé thong s6 ké toan theo quy
dinh. K& to4n cong ng c6 trach nhiém theo ddi, d6n dbc va thu hdi khoan tam
tng trong thoi han 60 ngay ké tir ngay lanh dao don vi duyét phiéu chi tam ing.
Néu qua thoi han trén ké toan cong ng dé xuét lanh dao don vi thu héi bing
hinh thitc trir lwong va cdc khoan thanh toan cua cong chire vién chire ¢6 ng tam
Ung (trr truong hop dic biét, ngudi tam tng c6 don trinh bay o ly do, dugc
Giam dbc phé duyét thi thoi han thu hdi tam ng thuc hién theo phé duyét cia
Giam dbc).

2. CCVC di cong tic, di hoc, dugc giao nhiém vu... sau khi hoan thanh
cong viéc vé don vi phéi ké khai d& nghi thanh toan kém theo héa don, ching tir
day du hop phap ndp tai bd phan ké toan trong thoi han 15 ngay ké tir ngay vé
don vi hodc hoan thanh céng viéc. Néu dé qué han trén, Bo phén ké toan khong
tiép nhan, khéng thanh toan ddi v6i chimg tir d6. Sau khi tiép nhan, B phan ké
todn phai kiém tra, trinh Giam déc duyét thanh toén trong thoi han khong qua
45 ngay ké tir ngay nhan chimg tl, trudng hop ¢6 Iy do chinh dang thi c6 thé
muon hon nhung khéng qué 60 ngay ké tir ngdy nthén chimg tir. Néu dé qua thoi
han trén, Gidm dbc hoiic Phé Gidm dbc tryc lanh dao co quan khong duyét
ching tir d6, bd phan, c4 nhan dé cham tré thi bo phan, c4 nhan d6 bdi thuomg
cho CCVC.

3. Péi véi CCVC duge giao nhiém vy mua vét tu, hang héa, dung cu:
Sau khi hoan thanh nhiém vy phai 14y héa don chung tir kém dé nghi thanh toan
giao ndp tai BO phan ké toan trong thdi han 15 ngay ke tlr ngay hoan thanh
nhiém vyu. Qua thoi han trén B phan ké téan c6 quyén tir chdi thanh toén,
ngudi dugc giao nhiém vy mua ban, giao dich hang héa dé tr& han thanh toén
thi ¢6 trdch nhiém bdi thudng cho co s& cung cap dich vu. Sau khi nhin du
chitng tir dé nghi thanh toan theo quy dinh, bo phan Ké toan kiém tra, trinh
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duyét thanh toan chimg tir no phai trd cua co quan cho td chirc, c4 nhan cung
cép dich vy trong thoi han quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay. Néu Bo phén ké toan
dé qua 02 thang ké tir ngay nhéan chung tir méi trinh duyét thi Gidm dbc hoic
Phé Gidm dbc truc 1dnh dao co quan tur chéi duyét, by phan ké toan va c4 nhan
lién quan phai bdi thudng cho td chirc, c4 nhan cung cip dich vu.

4. Chi Thu kho co quan méi dugc truc tiép giao dich mua vt tu, hang
héa, dung cu va méo phiéu nhép kho, xuét kho, trang cép vét tu, dung cu cho cac
b6 phén. Viéc mua hang hoa, vét tu, dung cu chi dugc thuc hién sau khi c6 dé
nghi mua vit tu, dung cy, hang hoa dugc lanh dao duyét. Sau khi hoan thanh
viéc giao dich mua vat tu, hang hoa, dung cy, tha kho phai 14y héa don ching
tir kém theo d& nghi thanh todn, phdi hop b phan chuyén mon dé nghi thanh
todn trong thoi han quy dinh tai Khoan 3, Diéu nay. Néu Thd kho dé tre han
thanh toan thi B phan ké toan va Thu truéng don vi c6 quyén tir chdi duyét
thanh to4n, Thii kho phai bdi thudng cho co 58, ¢4 nhén cung cép dich vu.

Chuwong III
CHI PHi CHUYEN MON, NGHIEP VU VA HO TRG CONG TAC
PANG, POAN THE, HO TRQ HOAN NAN, HIEU, HY

Pidu 18. Chi phi hoat dong chuyén mén nghi¢p vu 1a chi phi dé thue hién
cdng viéc chuyén mén cua timg b phap, linh vuc khac nhau, do d6 c6 déc di€ém
riéng. Trén trén co s¢ dinh mirc kinh t& ky t‘huélt va mirc chi hién hanh, tirg bd
phén phai xay dung dy toan x4c dinh nguon thu, ndi dung chi, muirc chi trinh
Giam doc phé duyét vao thang 8 nam trudc lam co s0 dé Phong Ké hoach - Tai
chinh tdng hop l4p dy toan trinh cap thdm quyen phé duyét bo tri kinh phi thyc
hién ndm sau.

, Piéu 19. Hat Kiém 14m ciin ¢t quy dinh trich 18p quan 1y, st dung quy
chdng chit pha rimg; chi hoat dong nghiép vu nhu: chi xir phat hanh chinh; chi
phi x4c minh xtr Iy céc vy vi pham; chi phi mua tin, bat gilt doi trong vi pham;
chi phi khen thudng cho ngudi to giéc vi pham,; cI}i trang phuc, dong phuc; chi
mua vii khi quin dung, cong cy ho tro; chi mua an chi...cén cur muc chi ndm
truée 1ap du toan trinh Gidm doc duyét theo Dicu 18 Quy ché nay lam co s&
thuc hién cho ndm sau.

Pidu 20. HS tro kinh phi hoat djng cong tic-ding va doan thé

1. Chi bd Ban quan ly Vuon quéc gia Con Dao; Poan co s¢; Cong doan
co s& (gobm TO nir cdng); Hi Cyu chién bjnh; Chi hoi Chir thdp d6é dugce hﬁﬂ tro
kinh phi hoat dong cong tic dang, doan thé theo quy dinh ciia Dang, doan thé.

2. Diéu kién hd trg

a) Phai 1ap du toén trinh duyét theo Diéu 18 Quy ché nay.

b) No6i dung du toan chi phai ding huéng dén clia Dang, doan thé cép
trén;

¢) Ngudn thu ciia Chi bg, doan thé khong du chi cho hoat dong;
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3. Khong 13p va trinh duyét du todn theo quy dinh thi khong duge h3 tro
kinh phi hoat dong.

Pidu 21. Céc khoan chi trg cz"ip, hé trg hoan nan, hiéu hy

1. Chi trg cdp khé khin dot xuit cho nguoi lao dong (coéng chirc, vién
chirc bi bénh hiém nghéo, tir trdn trong thdi gian cong tic hodc gia dinh ma
cong chire, vién chirc 13 ngudi tru cot gip bién cb nghiém trong, thién tai, hoa
hoan...), ké ca trurong hop nghi huu, nghi mét strc; chi thém cho nguoi lao dong
thuc hién tinh gian bién ché thi chi hd trg 01 lin khéng qua 10 thang luong co
s¢. Néu da hd tro khi dang bénh hiém nghéo ma sau d6 tir trin trong vong 01
nim ké tir ngdy nhan tién hd tro thi khong dugc hd tro niva.

2. Cong ch‘frc, vién chtc ¢6 vo, chéng, con rudt, cha, me rudt; cha, me¢ vg
hodc cha, me chong; cong chirc, vién chirc da nghi huu tir tran tuy trudng hop
cu the thi duoc don vi phiing diéu khong qué 01 théng lwong co sé.

_ 3. Cong chuc, vién chirc dang cong tic, két hon hop phép 1dn ddu duge
ho tro tién mimg khong qua 02 thang luong co sé.

4. Lanh dao dia phuong va cic S&, Ban, Nganh c6 quan hé cong tac voi
don vi khi gia dinh ho gdp hoan nan, hiéu, hy tuy truedng hop cu thé lanh dao
don vi thim, viéng va ho trg theo mirc tai khoan 2 Diéu nay.

5. Khi céc co quan, don yi khéc c6 mébi quan hé cong tac Y(’yi dqn Vi, O
cac su kién nhu hdi nghi tong két nm, ky niém thanh l4p nganh, tong két nhiém
ky...thi don vi gui hoa, qua ting chic mimg don vi ban. Mtc chi khéng qua
500.000 dong/lan.

6. Str dung Quy phiic lgi chi céc khoén tai Diéu nay, cach chi nhur sau:

a) N6i dung chi tai khoan 1 Bi’éu nay phai thoa thuén va lap bién bén giita
lanh dao don vi voi dai dién Ban Chip hanh cdng doan trudce khi chi;

] b) Cac q@i dung con lai tai Diéu nay lanh Eiao don vi quyét dinh chi va
ghi s6 quy, ,cuc")i nim léqh dao dp’n yi va Ban Chap hémh’Cc‘)ng doan co s¢ lap
Bién ban thong nhat quyét toan s6 tién da chi hoan nan, hiéu, hy trong nim.

Chuong IV
TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP
Piéu 22. Tién lwong

1. Tién Iuong 14 khoan tién don vi trd cho cong chirc, vién chirc theo chic
danh, cong viéc hodc theo hop ddng. Tién lwong bao gdm mirc lwong theo cong
viéc hodc chirc danh, phu cdp lwong va céc khoan bd sung khdc; tién lvong tra
theo niing suét lao dong va chét luong hiéu qué cong viéce.

2. Pbi vai ‘hoat dong thu phi va cac hoat dong dich vu su nghiép thi chi
phi tién luong, tién cdng cta ngudi hop ddng lao dong thyc hién cdng viéc thu
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phi va hoat dong dich vy tinh theo tién lvong cép béc, chirc vu do nha nuée quy
dinh.

3. Cén ctr cac quy dinh trén, don vi 1ap Béng luong cdng chirc; bang
luong vién chirc sy nghiép va bang lwong hop ddng lao dong theo quy dinh cua
nha nuéc dé chi tra ding ché do.

4. Don vi théng nhét 4p dung hinh thtrc trd lrong theo thoi gian, trir mét
s& trudng hop hodc cong viée cb thé ap dung hinh thtrc tra lvong khoan. Luong
trd qua tai khoéan cd nhan cong chire, vién chire, trir mot vai truomg hop c6 thé tra
tién mat.

5. Mdi thang tra mdt lan véo khoang thoi gian tir ngay 20 dén 25 hing
thang. Néu vi ly do khach quan ma tra tre lwong so v6i quy dinh thi don vi s& tra
thém mot khoan tién it nhét bing 13i suét huy dong tién giri do Ngén hang nha
nuéc cong bd tai thoi didm tra lvong. Néu vi Iy do chu quan cua by phén
chuyén mon din dén viéc tra luorng chim so véi quy dinh thi by phan chuyén
mdn phai hoan tra khoan tién ma don vi d tra thém cho ngudi lao dong.

6. Thoi gian lam vigc trd nguyén luong

a) Vién chirc va nguoi lao dong lam viéce tai try s& co quan va Tram giao
dich Viing Tau lam viéc du 08 gid/ngay, 40 gid/tuin;

b) Cong chirc va ngudi lao dong cong tac tai Hat Kiém 1am lam viéc du
08 gid/ngay, 48 gid/tudn. Cdc tram kiém 1am phai duy tri it nhit 1a 50% quén sb
cé mit thudng xuyén 24/24 gidy tai Tram d& 1am nhiém vu.

c¢) Vién chiric cong tic trén cic phu(yng ti€n tau, ca nd, lai xe, ngudi hop
dong theo hinh thirc trd lwong khodn viéc khong 4p dung dinh muc gid lam
viéc.

7. Cdng chure, vién chirc lam viée khong du dinh muc thoi gian tai diém
a, diém b khoan 6 Diéu nay thi bj trir luong trong tmg sé ngay nghi.

8. Luong va céc khodn phu cp, trg cép cua kiém lam dugc chi day du,
dtng ché d¢ tir ngudn chi phi quén 1y hanh chinh phén b cho Hat Kiém lam.

9. Cing mét don vi nhung chénh 1éch thu nhép gifta cong chirc kiém lam
v6i vién chirc sy nghiép qua 16n nén don vi st dung chénh I&ch thu chi nguon
chi thudng xuyén dugc phan bd va ngudn thu dich vu su nghiép ctia don vi (néu
c6) dé chi trg cip cho vién chirc su nghiép, muc 300.000 dong/ngudi/théng.

10. Str dung Quy bd sung thu nhép tro cap hang thang cho vién chirc lam
viéc tai Tram giao dich Viing Tau, mic trg cdp bing 1,0 l4n mirc luong co
sO&/ngudi/thang.

11. Tién 1am thém gid
a) Tién 1am thém gior cdng tac truc ctru ho riia bién
- Hb so thanh todn chim cong lam thém gid: Glay béo thém gi¢ (do c4

nhan tryc 14p); Béng tong hop chim cong lam thém glor hing thang (do Van
phong Hat kiém 1am téng hop); Van ban xéc nhan sb gio 1am thém hang théng

20



cho timg Tram, T klem lam cua phong Bao tn bién - Dét ngép nudc trén co
s& Biu thu thap 1am t4 ngu nhién do cic Tram, T4 l4p.

- So gid chidm cong lam thém: mdi dém trgc co ria dé duge ghi nhan
trong Biéu thu thap lam t6 ngiu nhién thi chdm téi da 01 gid/ngudi, tram Kiém
1am Bay Canh duoc chim khong qué 05 ngudi/dém va phéi c6 02 t6 riia dé trd
1én ghi trong Biéu thu thap lam t6 ngu nhién; cac Tram, T4 con lai chdm khon
qué 02 ngudi/dém va phai c6 01 td ria dé tror 1én ghi trong Biéu thu thap 1am tb
ngau nhién.

- Khong thanh toan tién 1am thém gi¢r dbi véi thoi gian truc da dugc chi
tai diém a, khoan 3, Diéu 28 Quy ché nay.

- Thoi gian ndp hd so thanh todn chim c6ng lam thém gio tir ngdy 01 dén
ngdy 10 thang ké tiép; noi tiép nhan hd so phong K& hoach - Tai chinh.

- Tién 1am thém gidr cong téc truc clru hd ria bién dugc thanh todn tir
ngudn Dy an: Di doji, ctru ho trimg va rua con dé phuc hdi quan thé ruia bién tai
Con Dao trudc tic dong cua nhiét do ting, triéu cudng, nude bién dang do bién
d6i khi hau giai doan 2017 - 2020.

- Truong hgp c6 du hiéu glan lan trong ké khai bleu mAu ciru hod rua
bién ¢ chdm cong lam thém gid sai véi thue té, Phong Béo ton bién — DAt ngép
nudc phéi hop Phong K& hoach ti chinh béo céo kip thoi véi lanh dao co quan
quyét dinh kiém tra, két luan. Neu két luén c6 gian lan trong ké khai [am thém
gidr sai thyc té & tram ndo thi sb gid lam thém trong thdng cda toan bd cong
chire, lao dong tram d6 s& bi hily bo va xir Iy ky ludt theo quy dinh.

b) Tién lam thém gio cac cOng viée con lai thye hién theo Bo luat lao
dong va theo quy dinh cta don vi d6i véi timg cong viée cu thé.

12. Cong chirc, vién chue tryc tiép 1am cong viéc lya chon, phén loai, bao
quan tai liéu va t6 chire sir dung tai licu trong kho luu trit ciia Ban quan Iy Vuon
quoc gia Con Dao; cdng chirc, vién chirc tryc tiép thuc hién nhiém vy xit ly, lam
tiéu ban dong vat, thuc vt ma tiép xuc véi cac hoa chat doc hai: foocmaldehyt,
Cr203 va cic hop chét chira asen duoc hudng phu cép doc hai, nguy hiém hé sb
0,2 tinh theo luong co s& do Nha nudc quy dinh. Phy cap doc hai nguy hiém
dugc tinh theo thoi gian thyc té 1am viée tai noi c6 yéu t§ doc hai, nguy hiém;
néu 1am viée dudi 4 gio/ngay thi dugc tinh % ngay lam viéc, néu lam viéc tir 4
gio trd 1€n thi dugce tinh ¢4 ngay lam viée. Phu cap doc hai, nguy hiém duoc tra
cung ky luong hang thang va khéng ding dé tinh dong va hudng ché do bao
hiém x4 hoi. C4 nhan truc tiép 1am céc cong viéc néu trén 1ap bang chim céng,
truéng bd phan chuyén mon xac nhéan giri phong K& hoach - Tai chinh thyuc hién
chi tra theo quy dinh.

Pidu 23. Phén phdi két qué tai chinh trong nim va chi bé sung thu
thu nhép cho cong chikc, vién chirc

1. Phén phdi két qua tai chinh trong ndm
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Hang niim, sau khi hach toan diy da cac khoan chi phi, ndp thué va cic
khoa&n ndp ngén sich nha nuéc khac (néu c6) theo quy dinh, phan chénh léch
thu 16n hon chi ctia chi hoat dong thudong xuyén va thu dich vu sir nghiép duoc
dé lai (néu cb), don vi dugc sir dung theo trinh tu nhu sau:

- Trich t6i thidu 15% 1ap Quy phat trién hoat ddng su nghiép;

- Trich 1ap Quy bd sung thu nhap tdi da khong qué 2 1dn qu¥ tién luong
ngach, béc, chirc vu va céc khoan phu cép lwong do Nha nuéc quy dinh;

. - Trich 18p Quy khen thuéng va Quy phic loi téi da khong qué 2 thang
tién luong, tién cdng binh quén thyc hién trong nim cia don vi;

- Trich lap Quy khac theo quy dinh clia phap luat (néu cd);

- Phén chénh 1&ch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich 1ap céc
quy theo quy dinh, don vi dugc bd sung vio Qu§ phat tri€n hoat dong sy
nghiép.

Trudng hop chénh 1éch thu 16n hon chi bing hodc nhé hon mot lan quy
luong ngach, béc, chitc vu thuc hién trong ndm, don vi dugc quyét dinh st
dung, nhu sau:

- Trich 18p Qu¥ bd sung thu nhip dé tra bd sung thu nhép téing thém cho
nguoi lao déng theo Quy ché nay;

- Trich t6i thiéu 15% lap Quy phat trién hoat dong sy nghiép; Quy khen
thuéng, Quy phuc lgi, Quy du phong 6n dinh thu nhap theo Quy dinh cta Bo
Tai chinh.

2. Str dung céc quy

a. Quy phat trién hoat dong su nghiép: Dbé dau tu xdy dung co s& vét chit,
mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién nidng luc hoat ddng sy
nghiép; 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuét cong nghé; dao tao néng cao nghiép
vy chuyén mon cho ngudi lao dong trong don vi; g6p vbn lién doanh, lien két
véi céc td chire, c4 nhan trong va ngoai nuéc d té chirc hoat dong dich vy phu
hop v6i chirc nang, nhiém vy duge giao theo quy dinh cia phap luit va cac
khoan chi khac (néu c6).

b. Quy bd sung thu nhap: Pé chi bd sung thu nhdp cho ngudi lao dong
trong nam va dy phong chi bd sung thu nhép cho nguai lao dong niam sau.

¢. Quy khen thudng: pé thuéng dinh ky, d6t xuét cho tap thé, ¢4 nhan
trong va ngoai don vj (ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh cta Luét thi
dua, khen thudéng) theo hiéu qua cong viée va thanh tich dong gbép vao hoat
ddng ctia don vi. Muc thudng do thii truéng don vi quyét dinh theo quy ché chi
tiéu ndi bo cia don vi.

d. Quy phic lgi: Dé xdy dung, sira chita céc cong trinh phuc loi; chi cho
cac hoat dong phiic lgi tip thé ciia ngudi lao dong trong don vi; chi trg cip, hd
trg hoan nan, hiéu hy theo Pidu 21 cia Quy ché nay.

3. Chi bd sung thu nhép ting thém
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a) Viéc chi b sung thu nhép ting thém cho ngudi lao dong trong don vi
dugc thyc hién theo nguyén tic gén véi sb luong, chét lwong va higu qua cong
tac. Hé sb chi bd sung thu nhap ting thém cia chirc danh 1anh dao don vi tbi da
khéng qua 02 14n hé sb thu nhép ting thém binh quéin thuc hién cia nguoi lao
dong trong don vi.

b) Sir dung Quy bb sung thu nhdp dé tra bd sung thu nhdp téng thém cho
hai nhém dbi twong 1a cong chirc va vién chte nhung t6i da khong qué 02 14n
quy tién luong clp bac, chirc vu va cac khoan phu cAp lwong do nha nuéc quy
dinh cia timg nhém ddi tugng theo quy dinh ctia nha nude sau khi trich lap Quy
phat trién hoat dong sy nghiép theo khoan 1 Piéu nay, cu thé:

- Ngudn chi thudng xuyén quan ly hanh chinh tiét kidm va ngudn thu
khac theo quy dinh cua Nha nude (n€u ¢6) s& chi bd sung thu nhip ting thém
cho cong chirc Hat Kiém 14m;

- Ngudn chi thudng xuyén hoat ddng sw nghiép tjét ki€ém va cac nguf?n
c}}énh 1€ch thu chi hoa:c dong dich vu su nghiép dugc dé lai theo quy dinh néu
tiet kiém duogc s& chi b sung thu nhép ting thém cho vién chire va lao dong.

¢) Chi cong chuc, vién chirc va nguoi hqp,déng tr 01 n3m trd 1€n mébi
dugc hudng bo sung thu nhdp ting thém theo hé s6 (K1, K2) quy dinh tai khoan
6 Dicu nay.

4. Tam chi b sung thu nhép ting thém:

a) Can ctr két qua hoat dong tai chinh 06 thang ddu nim, nhim dong vién
kip thoi c6ng chire, vién chirc phén d4u hoan thanh nhiém vy, Gidm dbc thuc
hién tam chi bd sung thu nhép ting thém 06 thang diu nim véi mic 40% sb
chénh 1énh thu 16n hon chi don vi tam x4c dinh dugc trong 06 thang d4u nam.

b) Két thic ndm, truée ngay 31/01 ndm sau, don vi xic dinh sd chénh
léch thu 16n hon chi va kinh phi chi bd sung thu nhép tdng thém cla nim trude
theo quy ché chi tiéu noi bo dé thanh toan thu nhép ting thém ca nim theo Quy
ché nay.

c) Cén ct quyét todn dugc phé duyét: Truong hop sé chénh léch thu 16n
hon chi thue té cao h(m sb don vi ty x4c dinh, va kinh phi chi b sung thu nhap
tang thém (theo ch€ d6 quy dinh) cao hon sb kinh phi da chi tra bd sung thu
nhdp téng thém cho ngudi lao dong, don vi duoc tiép tuc chi tra bd sung thu
nhdp ting thém theo ché d6 quy dinh. Trudng hop sb chénh léch thu 16n hon chi
thyc té thdp hon sb don vi ty xdc dinh va kinh phi da thanh toan b sung thu
nhép tdng thém cho ngudi lao dong 16n hon s6 kinh phi dugc chi tra bd sung thu
nhép ting thém (theo ché do quy dinh) thi sé chi vuot don vi sir dung Quy b
sung thu nhdp (phin du phong chi bd sung thu nhip cho ngudi lao dong nim
sau) bl dip. Truong hop sau khi ding Quy bd sung thu nhap (phén du phong
chi bd sung thu nhdp cho ngudi lao dong nim sau) dé bu dép van con thiéu hut
thi trr vao chénh 1éch thu, chi danh chi tra thu nhép ting thém cda nim sau;
truong hop ndm sau khong ¢6 chénh 1éch thu 16n hon chi, thi trir vao Quy tién
lrong ctia don vi.
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. 5. Theo Quy ché danh gi4 phan loai cbng chirc, vién chirc, 06 thang mot
lép don vi phén loai cong chirc, vién chirc theo 04 mirc sau, 1am co s& dé chi tra
b6 sung thu nhép ting thém:

- Mttc 1: Hoan thanh xuét séc nhiém vu xép loai A

- Mirc 2: Hoan thanh t6t nhiém vu Xép loai B

- Mtrc 3: Hoan thanh nhiém vu xép loai C

- Mirc 4: Khéng hoan thanh nhiém vu xép loai D

6. Téng hé sb phan phdi bd sung thu nhép ting thém 06 thang ky hiéu 12
K cong thire: K = K1 + K2 trong do: K1 1 Bang hé s6 phan phbi bd sung thu
nhap ting thém dya theo mirc d6 hoan thanh nhiém vy 06 thang, K2 1a Béng hé
s0 phén phdi bo sung thu nhdp téng thém dua theo chirc vu kiém nhiém & mot
bd phén, don vi hodc doan thé khic.

a) Bang K1: Hé¢ s6 phan phdi theo mirc do hoan thanh nhiém vu 06 thang
nhu sau

STT NOI DUNG HE SO
1 Hoan thanh xut sic nhiém vu xép loai A 1,5
2 Hoan thanh t5t nhiém vu xép loai B 1,0
3 | Hoan thanh nhiém vy xép loai C 0,5
4 Khéng hoan thanh nhiém vu D 0

b) Bang K2: Hé s6 phén phéi theo churc vu, ¢6ng viéce kiém nhiém

STT CHU'C VU KIEM NHIEM HE SO
1 | Hat truéng Hat Kiém lam; Truéng Ban quan ly quy bao t6n 0,5
(khéng huong luong kiém 14m, khéng hudng chi phi quan ly
quy)

2 | Céc chuc danh khong ¢6 phu cip kiém nhiém nhu: Bi thu Poan 0,4
o sd; Chu tich Chi h¢i Chir thdp do; Trudng ban Thanh tra nhan

dén
3 | Cip phé ctia nhitng ngudi tai diém 2 nay 0,3
4 | Ngudi duoc phan cong kiém nhiém cong viéc ngoai chirc trach 0,2

nhiém vu dugce trd lvong

Nguoi git nhi€u chirc vy kiém nhiém trong Béng ndy chi dugc hudng
mat hé s6 kiém nhiém murc cao nhit.

24




7. B sung thu nhap téing thém ndm tinh theo danh hiéu thi dua dugc cong
nhédn

STT DANH HIEU THI PUA PUQC TANG HE SO
1 | Lao dong tién tién 1,0
2 | Chién s¥ thi dua co s& 2,0
3 | Bing khen ctia Uy ban nhan dan tinh 3,0
4 | Chién si thi dua c4p tinh, cép B nganh 4,0
5 | Bing khen cua Thu tuéng Chinh phu, 'Huén chuong lao déng 5,0
hang ba tr& 1én, Chién s7 thi dua toan quéc N

8. Th tuc va thoi gian chi bé sung thu nhap ting thém
a) Tam chi bd sung thu nhdp ting thém: Thang 08 hing nim;

b) H6 so tam chi bd sung thu nhap téng thém 13 Danh sach phin loai hoan
thanh nhiém vu 6 thing dau nim (ndp dén Phong K& hoach-Tai chinh trong
thang 07);

¢) Chi bd sung thu nhdp ting thém ndm: Cham nhét 14 thang 01 nim sau;

d) Hd so chi bd sung thu nhip ting thém la Danh séch phan loai hoan
thanh nhiém vu va Danh séch khen thuéng phong trao thi dua thudng xuyén.
Dbi véi cic danh hiéu thi dua thugc thdm quyén cip trén, thoi diém cdng nhén
ndm nao thi s& chi bd sung thu nhdp ting thém nim d6 (ndp dén Phong Ké
hoach - Tai chinh trong thang 01).

9. Phong T6 chirc-Hanh chinh c6 tréch nhiém tham muu tb chirc xét phan
loai hoan thanh nhiém vy theo Quy ghé danh gia, phan loai cong Ch‘lfl’C, Vie”,:n
chirc va xét khen thudng theo quy ché thi dua khen thudng, chuyén ho so dén
Phong K& hoach - Tai chinh theo khoan 8 Diéu nay.

Piéu 24. Trg cip I§, tét, ngay truyén théng

1. L&, tét nhimg ngay truyén théng hang ndm sau day duoc chi trg cip:
a) Tét duong lich: 01 ngay;

b) Gib t5 Hing Vuong va thanh 13p Vudn qubc gia Con Dao: 01 ngay;
d) Ngay giai phong Mién Nam va ngay Quéc té lao dong: 01 ngay;

e) Ngay Quéc khénh: 01 ngay.

2. Miuctrg cdp khong qué 500.000 déng/ngubi/ngay; tai thi diém tro cip
néu ¢6 cdng chirc, vién chirc va ngudi hop dong dudi 01 nim dang lam viéc thi
dugc hudng mirc 50%.

3. Riéng ngay thanh 1ép Vuon quéq gia Con Do, nhiing nguoi nguyén la
lanh dao don vi (Gidm doc, Phé Gidm dbc) tinh tir nim 1984 dén nay da nghi
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huu, nghi viée, chuyén cong tdc néu con séng thi trg cdp 01 théng lwong co
scr/ngu.’m Léanh dao don vi c6 trach nhiém thim hoi hoic cd thu, dién, 101 cam

...thé hién long tri 4n cta tip thé Ban quan Iy Vudn quéc gia Con Dao dbi
voi nhung nguoi c6 cong lao x4y dung don vi qua céc thoi ky.

4. Tét cb truyén tuy tinh hinh tai chinh cua don vi: Gidm dbc va Ban
Chip hanh Cong doan co sé s& thoa thuan chi trg cdp tét cho cdng chure, vién
chure.

Pidu 25. Tién thwémg tét am lich hang nim

1. Ngoai luong, bd sung thu nhap tang thém, trg cap 1€, tét, ngdy truyén
théng quy dinh tai cc Diéu 22, 23, 24 Quy ché nay, Tét cb truyen hang nam, tuy
tinh hinh tai chinh don vi s& xét thuéng cho cong chirc, vién chic dugc cong
nhdn céc danh hi¢u tir phong trao thi dua thudng xuyén, dugc thudng tién theo
C4C murc sau:

a) Lao dong tién tién: khong qué 01 1in thang luong co sd;

b) Chién s thi dua co s&: khong qué 02 1an thang luong co sé;

¢) Béng khen cép tinh, cdp bo: khong qua 04 13n thang luong co s6;

d) Chién si thi dua cdp tinh, cAp b: khong qué 06 14n thang luong co sé;
d) Bing khen Thu twéng Chinh pht: khong qué 08 14n thang luong co sé;
e) Chién sf thi dua toan quéc: khong qué 10 13n thang luong co s0;

f) Huén chuong lao dong tir hang ba tr& 1én: khong qua 12 14n théng luong
CO S0.

2. Ngudn chi tir: Quy khen thudng, Quy phiic loi.

3. Néu tdng cac Quy trén khdng du chi theo dinh murc tai khoén 1 Piéu nay
thi Giam déc thoa thuén v6i Ban Chép hanh Cong doan co s& quyét dinh mirc chi
tién thudng phu hop v6i kha néng tai chinh cua don vi.

})leu 26. Thuéng cho sang kién hiru ich lam ting thu va hoan thanh
xuiét sfc nhiém vu chuyén mén

1. Nguoi ¢6 séng kién, giai phép hitu ich lam tang thu cho don vi trong
hoat dfng thu phi, hoat déng dich vy, hoat dong hop tic khoa hoc dugc cong
nhin 14 ngudn thu hop phép...1am ting thu cho don vi, dugc Cap thdm quyén
cong nhén sang kién thi duge thuéng 10% trén chénh 1éch thu chi sau khi trir
thué va chi phi true tiép.

2. Hb so d& nghi thudng gdm: Béo céo clia ngudi ¢6 sang kién duoc Phong
K& hoach - Tai chinh x4c nhan kém tai liéu lién quan chirng minh cho sang kién
1am ting thu hgp phap. Séng kién nim nao thuéng nim do, khéng truy thudng
nim trudc, trir trudng hop sang kién dugc cong nhan mudn so véi quy dinh nay.

3. Tép the dat thanh tich xuft sic trong cdng tic chuyén mon dugc cap cé
thdm quyén quyét dinh khen thudng thi s& dugc don vi khen thucmg bang tién tri
gid khong qué 05 l4n mirc lwong co s6. Chi trén co s& thng nhit giira thu trudng
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don vi, Hoi ddng thi dua khen thuong don vi va Ban chép hanh cong doan co s6.
Ngudn thuc hién tr Quf khen thuéng ctia don vi.

Chwong V
HOAT PONG DICH VU SU NGHIEP, THU PHi THAM QUAN
VA TRICH LAP CAC QUY
Piéu 27. Hoat dong djch vu sw nghi¢p

1. Hoat dong dich vu sy nghiép 12 nhitng hoat dong do don vi td chuc
nhim muc dich cung tng dich vu cho xd hdi theo phuong 4n, dé 4n dugc cép
thdm quyén phé duyét hogc theo thdm quyén cta don vi duoc giao trén nguyén
tic ldy thu bux chi va c6 tich luy, ngin sich nha nude khéng hd tro, gia dich vu
sy nghiép cong xac dinh theo co ché thi truong.

2. Mot s6 hoat déng dich vu sy nghiép ciia Ban quan Iy Vuon qubc gia
Cén Dao gom:

a) Dich vu du lich sinh thai:

- Dich vu nhén cong hudng din xem rua dé trirng ban dém tai cac dao;

- Dich vu nhén c¢ong hudng din tha ria con vé bién tai cac dao;

- Dich vy huéng dan vién du lich sinh théi bing tiéng Anh va tiéng Viét;

- Dich vy tim nué6e ngot tai cac dao nho;

- Dich vu cho thué may chiéu Projector va man chiéu;

- Dich vu cho thué dung cu, thiét bj boi, 15in bién xem san ho;

- Dich vu cho thué 4o phao, du, véng, ghé bd;

- Djch vy tron géi tour tham quan du lich, hoc tap céc tuyén, diém.

b) Dich vu kinh doanh san phém Yén sao;

¢) Dich vu hd trg cung ce‘ip s liéu, tai li¢u, nhén cong...thye hién céc du
an, dé an hop tic nghién ciru, thuc nghiém khoa hoc;

d) Dich vu khic theo chic niing nhiém vu ciia don vi duoc cdp thim
quyén cho phép.

Piu 28. Chi phi hoat dong djch vu

1. Chi thuong xuyén phyc vu cho hoat déng dich vu theo khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

2. Céc dich vu tai Khoan 2 Diéu 27 déi véi cong chire, vién chirc hudng
lrong theo ngach, bac, vi tri viéc 1am thudng xuyén nhung dugce giao kiém
nhiém tryc tiép phuc vy dich vy tao ra doanh thu thuc hién khoan chi hd tro nhu
sau:
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A - ‘s Mirc gia P
Stt Tén loai dich vu Don vj tinh (VND) Mikc ho trg
1 | Dich vu nhan c6ng huéng din xem rua dé trimg ban dém:
- Nhém 01 khéach Luot/ngudi | 600.000
- Nhém 02 khach Luot/ngudi 550.000 .
- Nhém 03 khach Luot/ngudi 500.000 | 200.000 dong/luot
- Nhém 04 khéch Luot/nguoi 450.000
- Nhém 05 khach Luot/nguoi 400.000
- Nhém 06 khach Luot/nguoi 350.000
Dich vy nhén céng hudng .
) dan tha ria con vé bién Luot 50.000 | 20.000 déng/Lugt
Dich vy nhén c¢ong huéng Ngay 600.000 240.000 dong
3 | dan tham quan du lich sinh . R
Nhén nhéan c6ng huéng din Ngay 700.000 280.000 dong |
4 | tham quan du lich sinh thai Vo A
biing tiéng Anh Y2 ngay 350.000 140.000 dong
Hoi truong phuc vu héi
5 | nghi, dién tich 60m? sirc Ngay 2.000.000
chira 40 - 50 ngudi |
| g | Dichvucho thué man Ngiy 200.000
chi€u
i Dich vu cho thué may .
’ chiéu Projector Nedy 1.000.000
8 | Dich vu cho thué ghé b6 Luot 25.000
9 | Dich vu cho thué véng Luot 20.000
' 10 D\;c‘h vu C}‘lO thué kiéng lan Luot 70.000
va Ong thd
11 | Dich vu 4o phao tim bién Luot 15.000
' Khoan 10 % trén |
doanh thu (da trir |
thué G'EGT) cho
) tﬁtp thé Tgam
12 D’;ch 1v1_1 tdm nudc ngot tai Luot/ngudi 30.000 Klf_:fn lan'lAde thue
cac dao hién nhiém v
quén ly, mua sam
vat tu p}luc vu
dich vu tdm nudc
ngot
£ 1}
Dich vu tron géi tour tham Theo thoa Khoan~5A3 doar}h
. Al P thu d3 trir thué
13 | quan du lich, hoc tip cac Tour thuin vai A LA
£ aA , 5 GTGT cho tép thé
tuyén, di€ém khach hang | 2 - ‘a
to chirc thue hién
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z - .. Mikc gia .y x
Stt Tén loai dich vu Don vi tinh (VND) Mitc ho trg
Dich vu huéng dan di thuc ) Khoén 5% doanh
ca o en \ on Theo thoa . £
14 nghiém hién trudng nghién Ned thuan véi thu da trir thué
ctru khoa hoc, nghién ciru gay kh'ch hin GTGT cho tép the
sinh & € | 4 chirc thuc hién

3. Trudng ho’p thué hu'orng din vién ngoai thi mirc chi: 350.000
dong/ngay dbi voi hudng din vién tiéng viét; 450.000 ddng/ngay d6i véi huéng
dan huéng dan vién tiéng anh.

4. Cong chuce, vién chic, hop ddng lao dong (ke ca nguoi ngoa1 don vi)
duge don vi quyét dinh cir tham gia khai thac, so ché, déng gbi Yén sdo thi
duge hd trg mirc 300.000 dong/ngudi/ngay.

5. Hb trg 1.000.000 ddng/thang cho cong chirc, vién chtic dugc phén
cong kiém nhiém thuc hién nhiém vy quéan ly, theo dbi, gidm sat kiém tra, thu
hoach, so ché, nghiém thu, quan ly, bén san phim yén sao.

6. Chi phi nhan c6ng, nhién ligu (xang, dau), cude st dung dién thoai va
vt tr thiét bi theo d& nghi cua bd phén quén ly Yén Sao @& bao dam cho hoat
dong quan ly bao vé va khai thac Yén sao.

Piéu 29. Céc chi phi diu tw cho hoat dong dich vu

1. Moi chi phi ddu tir cho hoat dong dich vu phai theo nguyén tic:
a) L4y tir ngudn thu dich vu d& diu tw va hach toén chi phi;

b) Dau tu phai c6 1ai;

2) Néu st dung Quy phat trién hoat dong sy nghiép dé ddu tu phat trién
dich vy, gop vén lién doanh, lién két muc tur 50 trigu ddng tré 1én phai thong
qua toan thé Ban lanh dao co quan trudc khi quyét dinh.

3) Sir dung ngudn thu Yén Sao dé dau tr cho cOng tac quén ly bdo vé va
phat trién Yén Sao.

Pidu 30. Thu phi thim quan

Ngudn thu phi: thu phi tham quan danh lam théng canh Vuon qubc gia
Coén Dao theo Nghi quyét s§ 46/2017/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nim 2017
ctia Hoi ddng nhan dan tinh ba Ria - Viing Tau quy dinh mtrc thu, ndp, quan ly
va sir dung phi tham quan danh lam thing canh Vuon qubc gia Con Dao:

1. Mirc thu
a) Dbi v6i ngudi 16n: 60.000 ddng/ngudi/luot.

b) Péi voi sinh vién, hoc sinh trong cdc truong dai hoc, cao déng, trung
cép, truomg day nghé: 20.000 ddng/ngudi/luot.
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. © Déi véi tré em, hoc sinh trong céc co sd gido duc phéd théng: 10.000
dong/nguoi/luot.

2. Thu, nép, quén ly va sir dung phi

a) Stir dung 60% trén tdng sb tién thu phi hang nam dé trang trai chi phi
hgat dong thu phi va dam bdo chi cong tac bdo qudn, tu bd, phyc hdi va quan ly
doi v6i danh lam thang canh Vuon quéc gia Con Dao. Nop 40% phi thu duoc
con lai vao ngan sach nha nuéc theo quy dinh tai Théng tu sod 156/TT-BTC
ngdy 06 théng 11 nim 2013 cua B{ trudng B9 Tai chinh huéng dén thi hanh
mot sO diéu ,cﬁa Luét Quan ly thué; Luit stra ddi bd sung mdt sé di€u clia Luit
Quan ly thué.

b) Phong Du lich sinh thai cht tri phéi hop véi phong Ké hoach - Tai
chinh t0 chitc tham muu thu, ndp, quan ly va so dung phi theo ding cic Quy
dinh cta phap ludt Nha nudc c6 lién quan.

Piéu 31. Mua sz"nm, stra chira, thanh Iy tai sin

Viéc quan 1y, mua sim, stra chita, thanh ly tai san thyc hién theo quy dinh
tai:

- Quy ché quan ly, st dung tai san cia don vi;

- Ludt Quan ly, st dung tai san cdng ngay 21 thang 6 nim 2017; Nghi
dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cta Chinh pht, quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cua luat quan ly, sir dung tai san cdng; Nghi quyét cia
HDND tinh Ba Ria - Viing Tau;

- Luat Dau thdu sb 43/2013/HQI3 ngay 26/11/2013; Nghi dinh s6
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot
s0 di€u cua Luat dau thau vé lua chon nha thau; "I,‘héng tu so 58/2Q 16/TT-BTC
ngay 29/3/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh chi ti€t viéc str dung vén nha nuéc
dé mua sdm tai san nhim duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan nha
nudc, don vi thl}(_”)c lirc luong vii trang npén déan, don vi sy nghiép gf)ng 14p, t(:)
chtrc chinh tri3 t6 chirc chinh trj x4 hdi, t6 chirc chinh tri x4 hoi -nghé nghiép, t6
chirc x4 hdi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép;

- Cac van ban huéng din cia Nha nuéce c6 lién quan.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 32. Cong tac kiém tra, giam sat

Ban chip hanh Cong doan co s0; Ban Thanh tra nhin dén va céng chrc,
vién chirc theo Quy ché nay va Quy ché dan chu co s¢ trong hoat dong cua co
quan c6 quyén gidm sét, kiém tra va chat vén viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 33. Khen thuéng va xir I vi pham

Tap thé, ca nhan ndo c6 thanh tich trong viéc thuc higf:n Quy ché nay s¢
dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh. Nguoc lai tdp thé, c4 nhan nao thuc
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hién sai quy dinh hodc vi pham Quy ché nay tiy tinh chit, muc do s& bj xu ly
ky luét; neu gay thiét hai vé tién, tai san thi bi bdi thuong, hoan tra theo Quy
ché nay va theo quy dinh cta phép lujt.

Dic¢u 34. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay dwoc Hoi nghj dai biéu c6ng chirc, vién chirc Ban quan ly
Vuon quéc gia Coén Dao thong qua ngdy 26 thang 01 nim 2018 va cé hidu luc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2018.

2. Toan thé cong chure, vién chire va cic t6 chirc ¢6 lién quan chiju tréch
nhiém thi hanh Quy ché nay./. | W

Nguyén Khic Pho
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