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VUON QUOC GIA CON PAO
Sé: 67 /QP-BQLVQG Con Dado, ngay A0 thdng 02 nim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Phong Du lich sinh thai
va Gido dyc méi truong

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Can cir Quyét dinh s6 3015/QP-UBND ngay 01/11/2019 ctia UBND tinh Ba Ria-
Viing Tau vé viéc quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc cia
Ban quan ly Vuon quoc gia Con Dao:

~ Cén clr Nghi dinh sO 157/2007/ND‘-CP ngay 27/10/2007 ciia Chinh phu quy dinh
ché d¢ trach nhiém doi véi nguoi ding dau co quan, to chire, don vi ciia Nha nudc trong
thi hanh nhiém vu, cong vuy;

Cén cu Quyét dinh s6 06/2015/QD-UBND ngay 05/02/2015 cta UBND tinh Ba
Ria-Ving Tau vé viéc ban hanh Quy dinh thim quy€n quan ly t0 chirc bd may céc co
quan hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap thudc tinh Ba Rja - Viing Tau;

Can ctr Quyét dinh s6 1970/QD-BQLVQG ngay 01/8/2019 ciia UBND tinh Ba Ria
— Viing Tau veé viéc phé duyét danh muc vj tri viéc lam tai Ban quan Iy Vuon quéce gia
Coén Dao:;

Cin ctr Quyét dinh s 43/QD-BQLVQG ngay 16/01/2020 cia Gidm déc Ban quan
Iy Vuon quée gia Con Dao vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cda Ban quan ly Vuon
qudc gia Con Dao;

Xét dé nghi cua Trudng phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truomg tai To
trinh s0: 09 /TTr-PDLST ngay 40 thang 02 nam 2020 va dé nghi ctia Truéng Phong
Té chirc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Phong Du lich
sinh thai va Gido duc méi truong.

Quy ché goém 04 Chuong, 15 Diéu.

Di¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
52/QD-BQLVQG ngay 23/02/2017 cta Giam dbc Ban quan ly Vuon qudc gia Con Do,
Diéu 3. Trudng phong T4 chirc - Hanh chinh, Trudng phong Du lich sinh thai va
Gido duc mdi truong, Trudng cic phong chuyén mén, b phan truc thudc va cong chire.
vién chire, nguoi lao dong c6 lién quan thude Ban quéan ly Vuon quéce gia Con Déo chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Hfl.-
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3; )
- Dang ly, Ban Giam doc;
- BCH cac doan thé;

- Luu; VTW




UBND TINH BARIA - VONG TAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY Pjc lap - Ty do - Hanh phuc
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE
HOAT DPONG CUA PHONG DU LICH SINH THAI
VA GIAO DUC MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 67 /OD-BOLVOG ngay A0 thing 02 ném
2020 cua Gidm déc Ban quan Iy Vuon quéc gia Con Dao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

I. Quy ché nay quy dinh vi tri, chic nang, nhiém vy, quyén han, trach nhiém;
nguyén tic, 1€ 16i lam viéc va méi quan hé cong tac clia Phong Du lich sinh thai va
Gido dyc méi truong véi co quan, t6 chire, don vi ¢6 lién quan.

2. Vién chic, nguoi lao dong va 6 chire, ¢4 nhan c6 méi quan hé cong tac voi
Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truong chiu sy diéu chinh béi Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri, chire ning ciia Phong Du lich sinh thai va gido duc moi
trud'ng

I. Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truong 1a Phong chuyén mén,
nghiép vu truc thude Ban quan ly Vuon quéc gia Con Pao.

2. Phong Du lich sinh thai va Giao duc moi truong co chire nang tham muu
cho Ban quan ly Vuon quoc gia Con Déo thuc hién céc nhiém vu sau:

a. T chuc cac hoat dong dich vu du lich sinh théi, dich vu kinh doanh cho
thué tai san;

b. Thyc hién Truyén thong va Gido duc méi trudong;

¢. Cho thué méi truong rimg theo cac Pé an, Phuong an dugc phé duyét;

d. Cung dng dich vu moi truong rimg theo quy dinh cta Luét Lam nghiép
va cac quy dinh ¢6 lién quan;

d. Thu phi thim quan danh lam théng canh Vuon qudc gia Con Dio.
Piéu 3. Co cu t8 chire va vi tri viée lam
1. Co cau t6 chire

Phong Du lich sinh thai va Gido duc moi truong cé: Truong phong, Pho
truong phong, vién chirc chuyén mén, nghiép vy va nhan vién hgp dong lao
dong.

2. Vi tri viée Iam: Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truong céd 04
vi tri viéc lam, cu thé nhu sau:



a) Vi tri Truéng phong;

b) Vi tri Pho Truéng phong;

¢) Vi tri Truyén thong va Gido duc moi truong;
d) Vi tri Hudng dan vién du lich sinh thai;

Ngoai vi tri viée lam néu trén tiy nhu ciu nhiém vy phat trién du lich sinh
thdi va nguén tai chinh cta don vi, Trudng phong dé nghi Giam déc xem xét,
hop dong lao dong, hop dong khoan viéc thém nhan sy dé dam bao hoan thanh
t6t nhiém vu duoc giao.

Diéu 4. Nguyén tic, 18 16i lam viée

I. Phong Du lich sinh thai va Giso duc méi truong lam viée theo ché dé

thu truéng. Trudng phong la ngudi dimg dau, chiu trach nhiém truéc phap luat
va Gidm doc vé toan bd hoat dong cua Phong.

., 2. Pho trudng phong la nguoi giup Trudng phong chi dao, didu hanh mat
sO cbng viéc. Khi Truéng phong uy quyén thi Phé truéng phong 1a nguoi lanh
dao, quan ly, diéu hanh Phong.

3. Vién chire chuyén mén nghiép vy, nhan vién hop déng lao dong chiu
trach nhiém truéc Phé truong phong hodc nguoi quan ly truc tiép cong viée theo
phan cong ciia Trudéng phong.

4. Trong phan cong giai quyét cbng viée, moi viée chi giao cho mot mét
nguoi phu trach va chiu trach nhi¢m chinh. Cép trén khong lam thay céng viée
cua cap dudi, tap thé khéng 1am thay céng viéc ctia ca nhan va nguoc lai.

5. Bao dam phat huy nang luc va sé trudng cta nhan vién; dé cao su phéi
hop cong tac, dong thoi phai khach quan, minh bach va doan két nodi bd.

6. Khi dugc Ban Giam déc giao nhiém vy truc tiép thi nhan vién Phong Du
lich sinh thai va Gido duc méj truong phai thi hanh va bdo cdo két qua cho lanh
dao don vi, déng théi bao cao cho Trudng phong biét.

7. Lanh dao va vién chuc chuyén mén nghiép vu, nhan vién hop déng lao
dong ctia Phong Du lich sinh thai va Gio duc moi trudng phai c6 ké hoach céng
tac tudn, thang cua ca nhan. Chu dong thuc hién cong viée hiéu qua; chju trach
nhiém trude phép luat va trude cap trén vé két qua cdng viéc duge giao thuc
hién.

8. Vién chirc chuyén mén nghi€p vu va nhan vién Phong Du lich sinh thai
va Gido duc méi trudng khi thuc hién nhiém vy huéng dan vién phai mic dong
phuc theo quy dinh.

9. Hang tuin Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truong thyuc hién
giao ban dé ra soat, danh gia két qua cong viéc. Nhan vién phai bao cao két qua
cong viéc trong tuin, bao cdo dot xuét cho lanh dao theo phén cdp dé nim bat,
theo ddi va chi dao kip thai.



. Ch wong I1 ) X
NHIEM VU VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 5. Nhiém vy va pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Phong Du lich
sinh thdi va Gido dyc moi truong
1. T6 chire cac hoat dong dich vu du lich sinh thai, dich vy luu trd

a. Hang nidm xay dung Phuong an kinh doanh, dich vy du lich sinh thaj
trinh Giam doc phé duyét va trién khai thuc hién.

. b. Xay dung mirc gia cac dich vu du lich sinh thai trinh cép o thim quyén
tham dinh, phé duyét va thue hién ké khai, niém yét gid theo quy dinh.

¢. Tham muu don vi lap céc tuyén, diém du lich sinh thai theo quy hoach
phat trién Vudn quoc gia Cén Pao va quy hoach du ljch sinh thai duoc cap co
tham quyén phé duyaét.

d. Truc tiép td chire, cung cap céc dich vu du lich cho du khach nhu: Tham
quan, du lich sinh thai; dich vu luu tra, cho thué phuong tién van chuyén, an,
uéng; kinh doanh sin phim luu niém; t6 chie hoi nghi, hoi thao, tdp huan tai
don vi cho céc ¢4 nhan, t§ chire ¢6 nhu c4u.

d. Truc tiép thuc hién quang b4, giéi thiéu, huéng dan du lich sinh thai.

€. Tham muu don vj thyc hién hop tac, lién két véi t6 chirc, ¢4 nhan dé phat

trién céc dich vu du lich sinh thai trong Vuon quoc gia Con Pdo theo du 4n, dé
an dugc cap tham quyén phé duyét va theo quy dinh cia phap luat.

f. Quan ly tam thoi cac khoan thu dich vu du lich sinh thai, thuc hién lap
bdo céo thu, nop tién, cdng no, quyét toan. .. theo quy dinh.

2. Thu phi thim quan danh lam thz"mg cinh Vudn qubce gia Con Pio

a, Thyc hién thi,ét ké, in va phat hanh Bién lai thu phi tham quan danh lam
thang canh Vuon quéc gia Con Dao theo quy djnh.

b. T'cx) chie thyc hién cong tac thy phi thim quan danh lam théng canh
Vuon quoc gia Con Dao.

¢. Hang ndm tham muuy xay dung Ké hoach té chirc thu, ndp, quan ly va sir
dung phi thim quan danh lam thang canh Vuon qudc gia Con Pao va 16 chire
trién khai thyc hién ké hoach.

3. Truyén thong va gido duc moi truwdng

a. Tham muu don vi lap ké hoach tuyén truyén, gido duc moéi trudng giai
doan; hang nam trinh cap tham quyén phé duy€t va to chirc thyuc hién theo ding
ké hoach dugc duyét,

b. Tham muu té chirc thu gom, xtr ly rac lam sach méi truong hang nam

trong pham vi dién tich Vuon quoc gia Cén Pao quan ly va trién khai Chuong
trinh “Vuon Quéc Gia Con Dao khong con san pham nhua dung moét lan”.



¢ Tham muu xay dung néi quy, quy ché du lich sinh thai va cac tai liéu, an
phém, to roi, pa nd; thiét ké, lap dit bang dién giai méi truong... trén cac tuyén,
diém du lich dé phuc vy hoat dong tuyén truyén, nang cao nhan thirc vé bao vEé
moi trudong va bao tdn da dang sinh hoc.

d. Phéi hop, hd tro, cung cap thdng tin, tu liéu, hinh anh cho co quan bdo
chi, dai truyén hinh va viét bai, dua tin gidi thiéu, quang b4 vé hoat dong bao ton
thién nhién cta Vuon quéc gia Con Dao trén céc phuong tién théng tin, truyén
thong theo chi dao cua lanh dao quén ly tryc tiép.

d. Trung bay, trién 1am hinh anh, tu liéu, hién vat, miu vat phuc vy gido
duc méi truong.

4. Thyc hién cung irng dich vu mdi truong rirng

Tham muu trién khai D& 4n thuc hién chinh sach chi tra dich vu moi
truong rumg trén dia ban tinh B3 Rija — Viing Tau theo Quyét dinh so0 2149/QD-
UBND ngay 22/8/2019 ctia UBND tinh B4 Ria - Viing Tau.

5. Thye hién cho thué méi trudng rirng
a. Tham muu theo doi, cap nhat cac Dy an thué moi truong rung.

b. Huéng dan t6 chire, ca nhan khao sat dia diém va trinh tu, thi tuc thug
moi truong rumg, trién khai cc du an dau tu trong Vuon qudc gia Cén Pao.

¢. Quang ba, gidi thidu cac dia diém cho thué méi truong ring kinh doanh

du lich sinh thai két hop béo ton thién nhién dé cac t8 chirc, ca nhén trong va
ngoai nudc biét, diu tu phat trién dich vy du lich sinh thai trong Vuon quoc gia
Con Pjo.

d. Huéng dan, quan 1y, giam sat, t§ chic kiém tra va dénh gid cac hoat
dong du lich cua t6 chirc, ca nhan kinh doanh phat trién du lich trong Vuodn quoc
gia Con Pao theo du 4n, dé 4n dugc duyét va theo quy dinh ctia phap luat.

d. Dé nghi khéc phuc kip thei céc vi pham ho#c dé nghj dinh chi, chdm dirt

hoat déng dbi véi té chure, ¢4 nhan hoat déng du lich sinh thai trai voi quy dinh
cua phép luat, xdm hai t&i canh quan, moi trudng thién nhién.

Diéu 6. Nhiém vy va trach nhiém gidi quyét cong viée cia Trudng
phong

1. Quan ly, diéu hanh, kiém tra toan dién hoat dong cua Phong Du lich sinh
thai va Gido duc moi truong, bao dam thuc hién nhi¢ém vu chuyén mén duoc
giao dat hiéu qua.

_ 2. Tryc tiép chi dao thuc hién cong viéc chuyén mon duoc quy dinh tai
Diéu 5 Quy ché nay.

3. Nhén xét, danh gia, xép loai, d& nghj khen thudng, kiém diém, ky ludt
d6i v6i Pho trudng phong, vién chirc chuyén mén nghi¢p vu va nhén vién hop

déng lao dong trinh Gidm déc xem xét, quyét dinh.



4. Chu tri cac cudc hop clia Phong va tham dy hop giao ban v&i lanh dao
don vi.

5. Ban hanh vian ban chi dao, diéu hanh trong ndi by Phong theo chire nang,
nhi€ém vy, quyén han cua Phong Du lich sinh théi va Gigo duc moéi trudng,

6. Phdi hop véi Trudng, pho va phu trach céc phong chuyén mén, don vj
truc thudc tham muu Gidm déc gidi quyét cong viéc lién quan dén linh vue
chuyén mén dat hiéu qua tot nhat.

Piéu 7. Nhiém vu va trach nhiém gidi quyét cong viéc ciia Phé trwdng
phong

I. Quan ly, diéu hanh Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi trudong khi
duoc Trudng phong uy quyén,

2. Thyc hién cong viéc chuyén mén theo phén cong cta Trudng phong;

giam sat, kiém tra, theo ddi, chi dao va d6n dbc nhan vién thuc hién mét s6 mit
hoat dong cda phong theo quy dinh thudc linh vuce dugc phan cong phu trach.

3. Tham muu, phéi hop xdy dung dé cuong, du an, chuong trinh, ké hoach
vé€ linh vuc du lich sinh théi; thué mai trudng rung va cung ung dich vu thué
moi truong rimng,

4. Thyc hién cdc nhiém vy khac khi duoc cép trén phan cong.

Diéu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée cilia vién chire
chuyén mon nghiép vu va nhan vién hop dong lao dong

I. Vién chirc chuyén mén vé Truyén théng va Gido dyc méi truong
thi€n nhién, pa né, ap phich phuc vu céng tac truyén thong, gido duc moi truong
Vuon quoc gia Con Pao

a. Nghién ctru, bién soan tai liéu, thiét ké t& roi, 4n pham; bang dién giai

b. Xay dung ké hoach, thiét ké, td chirc chuong trinb truyén théng, gido duc
mai truong linh vuc bao tdn da dang sinh hoc rirng va bién cho cong dong.,

c. Thu thap tu liéu, hinh anh, mau vét, trang tri, thiét ké va truc tiép thuc
hién cong tac trung bay, thuyét minh, gioi thiéu, tuyén truyén gigo duc nang cao
nhan thirc bao vé tai nguyén thién nhién tai Phong dién giai tai nguyén moi
truong Vuon quée gia Con Dao

d. Thiét ké cac chuong trinh truyén thong, gido duc méi truong va truc tiép
thyc hién tuyén truyén, gido duc ndng cao nhan thirc bao tdn taj nguyén thién
nhién cho nhan dan, luc luong vil trang, hoc sinh va khach du lich

nghiém bao ton thién nhién, gido duc moi truong va phét trién du lich sinh thai
bén vimng

d. Bién soan tai liéu phuc vu héi nghi, hoi thao, tdp hudn chia sé kinh

e. Xy dung ké hoach Vuon quéc gia Con Pao khéng con san pham nhya

dung mét lan, t6 chuc thue hién ké hoach thu gom, xtr ly réc thai hdng nam theo



phuong chdm x4 hoi héa nham lam sach méi truong va nang cao nhan thirc cong
dong.

2. Vién chtrc chuyén mén vé hudng dan vién:

a. Nam chéc tai lidu thuyét minh huéng dan du lich sinh thai cua don vi va

trau doi kién thuc vé di tich lich str, tinh hinh chinh tri, kinh té dia phuong;

b. Tiép d6n, huéng din khach tham quan du lich sinh thai trong Vuon quée
gia Con Dao;

¢. Tac phong huéng dan chuyén nghiép, mic dong phuc, deo thé huéng dan
theo quy dinh.

3. Nhén vién hop ddng lao dong

a. Xay dung chuong trinh tour, phéi hop t8 chirc cac tour DLST dat két
qua, phat trién manh du lich sinh thai trong Vuon quéc gia Con Dao;

b. Thuc hién cong tac thu phi tham quan danh lam thing canh Vuon québc
gia Con Dao theo diing Nghi quyét s6 46/2017/NQ-HDND ngay 09/12/2017 cua
Hi dong nhan dan tinh tai tru s& don vi va thuc hién ndp tién phi thu duoge, bao
cdo, thanh quyét toan theo quy dinh.

4. Thuc hién dung quy tic ung xu clia vién chuc; chép hanh quy dinh cia
don vi vé mic déng phuc van phong, deo thé vién chire; tham gia day du céac
budi chao co.

5. Thyc hién ding céc quy dinh vé théng tin, phat ngén déi‘ VGi cép trén,
dong nghiép va nhan dan. Khéng dugc thong tin, phd bién, truyén dat y kién,
cung cdp thdng tin, tai liéu trong néi bo co quan ra bén ngoai khi chua duge su
dong y cta ngudi c6 thAm quyeén,

7. Kip thoi théng tin, bdo céo, dé xuét cép trén chi dao giai quyét nhitng
cong viéc chuyén mén vuot qua kha ning, tham quyén cia vién chirc, nhan vién.

8. Str dung hop ly, hiéu qua, tiét kiém trang thiét bj, tai san duogc giao va dé
Xuat mua sam trang cp céc thiét bi, vét tu can thiét dé kip thoi phuc vu cong
tac.

9. Giir gin doan két ngi bd, phéi hop gilip d& dong nghiép trong céng viéc;
tich cuc hoc tap, néng cao trinh do, nghiép vu va tich cuc tham gia cong tac
doan thé khi dugc phan cong.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Pbi véi Ban quan Iy Vuon qube gia Con Dao

Phong Du lich sinh thai va Giao duc mdi trudng chiu su lanh dao, chi dao
cua Ban Giam déc; ¢é trach nhiém bdo cao cOng tac tuan, thang, quy, nam cho
[anh dao don vi hodc bio cao dot xuat xin y kién chi dao khi can thiét.

Piéu 10. Déi véi cac phong, b phian chuyén mén true thudce don vi



Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truong c6 moi quan hé dong cap,
phoi hop v6i cac phong chuyén mén, don vi truc thudc khéc trong ndi bo dé giai
quyét cong viéc va tham muu Gidm déc giai quyé€t cong viéc dat hiéu qua.

Piéu 11. Quan h¢ trong ngi b6 Phong Du lich sinh thai va Giao duc moi
truong

1. Méi quan hé gifra 1anh dao v&i nhan vién Phong Du lich sinh thai va
Gido duc mdi truong la mdi quan h¢ theo thir bac; cép dudi phuc tung va thyuc
hién nhiém vy cip trén giao; cdp trén c6 trach nhiém giao nhiém vu va kiém tra,
giam sat, nhan xét, danh gia két qua thuc hién nhiém vu cap dudi.

2. Vién chirc chuyén mon nghiép vu va nhan vién hop dong lao dong c6
trach nhiém chu déng phoi hop, hd trg ldn nhau dé thuc hién tot cong viéc,
nhiém vu dugc giao.

s A Ao & , 2 N N s geA

Dicu 12. Doi voi cac sé, nganh va don vi lien quan

Phong Du lich sinh thai va Gido duc méi truomg gitt moi quan hé chat ché
v&i cdc S6, nganh va cac phong, ban, don vi chuyén mén huyén Coén Déo dé
tham muu cho Giam doc trién khai thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh cong tac
theo chirc nang nhiém vu duoc giao.

Piéu 13. Ddi véi td chire, ca nhan ddu tw, kinh doanh du lich sinh thai

Khi dugc su phan cong ciia Ban Giam ddc béng van ban, Phong Du lich
sinh thai va Gido duc méi truong duoge truc tiép thuong thao, thuong lugng véi
to chire, ¢4 nhan dé tham muu cho Giam déc xdy dung hop ddng, du an dau tu
phat trién du lich sinh thai trong Vuon qubc gia Con Pao.

. Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

Truong phong, Phé Truéng phong, vién chic chuyén mén nghiép vu, nhan
vién hop dong lao dong ctia Phong Du lich sinh thai va Gio duc mdi truong va
cong chure, vién chire, lao dong céc phong chuyén mon, by phén truc thudc don
vi ¢6 li€n quan chiju trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Diéu 15. Hiéu Iyc thi hanh

Quy ché nay gdm 04 Chuwong, 15 Diu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mac, Phong Du
lich sinh thai va Gido duc méi truong bao cdo, dé xuat Giam doc sira doi, bd '
sung cho phu hop./.
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