UBND TINH BA RIA-VOUNG TAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. BANQUANLY Poc 1ap - Tw do - Hanh phie
VUON QUOC GIA CON PAOQ ‘ -
S6: 65 /QP-BQLVQG Con Pao, ngay [0 thing 02 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Can cir Quyét dinh s 3015/QD-UBND ngay 01/1 1/2019 cua UBND tinh
Ba Ria - Viing Tau, quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chirc ctia Ban quan ly Vuon quéc gia Cén Pao;

Cin ctr Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 ciia Qudc hoi;

Can cir Nghi dinh sé 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phu,
quy dinh ché d6 trach nhiém ddi véi ngudi dimg dau co quan, to chuc, don vi
cua Nha nudec trong thi hanh nhiém vy, céng vu;

Can cu Quyét dinh sb 06/2015/QDb-UBND ngay 05/02/2015 cia UBND
tinh Ba Ria - Viing Tau, ban hanh Quy dinh vé thim quyén quan ly & chirc bo
may cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh Ba Ria -
Viing Tau;

Can cur Quyét dinh s6 1970/QB-UBND ngay 01/8/2019 cia UBND tinh  /

Ba Ria - Viing Tau vé viée phé duyét danh muc vi tri viéc lam tai Ban quan ly  [/z/
Vuon quoc gia Con Dao;

Can cu Quyet dmh s6 43/Qb- BQLVQG ngay 16/01/2020 cua Giam ddc N\
Ban quan ly Vuon quoc gia Con Pao ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban
quéan ly Vuon qudc gia Cén Pao;

Xét dé& nghi ciia Truong phong Ké hoach - Tai chinh tai T& trinh sb
07/TTr-KHTC ngay 07/02/2020;

Theo dé nghi cua Trudng Phong T chirc - Hanh chinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Phong K& hoach - Tai chinh.
Quy ché gém 04 chuong, 14 Didu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh 56
169/QD-BQLVQG ngay 01/6/2018 cua Giam dbc Ban quan ly Vuon quéc gia
Con Pao va cac vin ban quy dinh vé& hoat dong ctiia Phong Ké hoach - Tai
chinh trude dy hét hidu lyc thi hanh.



Pidu 3. Trudng Phong K& hoach - Tai chinh; Ké toan truong; Trudng
cac phong chuyén mén, don vi tryc thude; vién chirc, nhéan vién thudc Phong
Ké hoach - Tai chinh va t6 chirc ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh ndy./Aﬂ/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Giam dbc, Pho Giam dbc;
- Dang uy (b/c);

- BCH cac doan thé:

- Luu: V'];.Pﬁ/
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UBND TINH BA RIA-VONG TAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ BANQUANLY Déc lap - Ty do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO

. QUYCHEHOATDPONG
CUA PHONG KE HOACH - TAI CHINH

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 65 /QD-BOLVQG ngay A0 thing 02 nim
2020 cua Gidm doc Ban quan ly Vuon quéc gia Cén Pao)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy che nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, trach nhiém; 18
161 lam viée; mbi quan hé cong tac cua Phong Ké hoach - Tai chinh.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi vién chire quan 1y, vién chitc va nhan vién
chuyén mén thugc Phong Ké hoach - Tai chinh va cong chure, vién chure, hop dong

lao dong cic phong chuyén mon, don vi c6 mdi quan hé cong tac voi Phong Ké
hoach - Tai chinh.

Diéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Phong Ké hoach - Tai chinh duoc thanh lap theo Quyét dinh sb
3015/QD-UBND ngay 01/11/2019 cua UBND tinh Ba Ria - Ving Tau, quy
dinh vi tri, chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chie cia Ban quan ly
Vuon qubc gia Cén Pao.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh [a phong chuyén mén, nghiép vu thudc
Ban quan ly Vuon qubc gia Con Pao ¢ chire ning tham muu cho Giam déc
cac ndi dung:

a. Quan ly tai chinh, quan tri tai san cong;

b. Cong tac ké hoach, du toan, d4u thau;

c. Quan ly cong tac dau tu phét trién va xdy dyng co ban;

d. Kiém soat giai ngan cdc ngudn tai chinh theo quy dinh cta phap luat;
Piéu 3. Co céu tb chire, vi tri viée 1am

1. Co chu td chire

a. Phong Ké hoach - Tai chinh ¢6: Trudng phong; Ké toan truéng; pho
phong (néu can thiét) va vién chirc, ké toan vién, thu quy kiém nhi€m, nhén
vién chuyén mon nghiép vu.

b. Truéng phong do Gidm doc bé nhiém, mién nhiém, diéu déng, phan
cong bb tri, nhan xét danh gid, khen thuéng, ky luét theo quy dinh cta phap
luat.



c. Ké toan truong do Chu tich UBND tinh b6 nhiém, mién nhiém, diéu
dong; Gidm dbc phéan cong bd tri, nhan xét danh gia, khen thudng, ky luét theo
quy dinh cua phap luét.

d. Tuyén dung, str dung, khen thuéng, ky luat, dao tao bdi dudng dbi voi
vién chirc, nhan vién chuyén mon nghiép vu do Trudng phong dé nghj thong
qua Phong chuyén mén khéc hoic Hoéi dong cia co quan tham dinh trinh Gidam
ddc quyét dinh.

e. Trucmg phong phéan cong, kiém tra, giam sat chung va chiu trach
nhiém vé két qua cdng viéc, truc tiép nhan xét mirc d6 hoan thanh nhiém vy ddi
v&i nhén vién, vién chirc chuyén moén, Ké toan truong chiu trach nhiém vé két
qua cong viéc, truc tlep nhén xét mirc do hoan thanh nhiém vu ddi véi ké todn
vién va thd quy.

2. Vitriviéclam
Phong Ké hoach - Tai chinh ¢6 06 vi tri viéc lam cu thé nhu sau:

a. Vi tri viéc lam grfm vGi quan ly, diéu hanh: 01 vi tri dam nhan chic vu
Truong phong.

b. Vi tri viéc lam gén voi cong viéc hod trg, phuc vu: 05 vj tri gdm: (01) ké
toan trudng; (02) ké todn vién thanh toan nguon ngan sach su nghiép va kiém
thi quy; (03) Ké toén vién thanh toan ngudn von dau tu phat trién, nguén dich
vu du lich; (04) ké toan vién thanh toan nguon thu phi tham quan, cong tdc quan
tri tai sin va kiém céng tac van phong (hudng lwong ngudn dich vu, thu phi);
(05) nhén vién thyuc hién cong tac xdy dung co ban (hudng lwong tir ngudn quén
ly du én dau tu xay dung co ban).

c. Tuy theo nhu cau thyc t& nhiém vy chuyén mon, Tru'ong Phong Ké
hoach - Tai chinh dé nghi Giam ddc bd nhiém 01 pho phong gitp viéc cho
truong phong va ky ket hop ddng thué chuyén gia dé thuc hién nhiém vu
chuyén mén néu thiy can thiét.

Piéu 4. Nguyén tic lam viéc
1. Phong K& hoach - Tai chinh lam viéc theo ché d¢ thd truéng.

- Truong phong quan ly didu hanh hoat dong chung cua Phong; phén
cong, gidm sat va diéu hanh ddi vé6i vién chic, nhan vién trong Phong; t6 chire
thyc hién cong tac dau tu xdy dyng co ban, ké hoach, dur toan, ddu thau; chiu sy
quan ly truc tiép cia Giam déc.

- Ké toan truong la ngudi chip hanh va t chirc thyc hién nhiém vu ké
toan, thong ke, quan tri tai san theo quy dinh cta Luat ké toan; diéu hanh truc
tiép ké todn vién, chju su quan ly truc tiép ctia Giam ddc.

2. Vién chure, nhén vién chuyen mdn nghiép vu bao gdm céc chirc danh:
ké toan vién, thii quy, chuyén vién, ky su xdy dung chap hanh su phan céng, chi
dao va kiém tra cia Truéng phong va Ké toan truong. Trudng phong chu tri va
Ké toan truéng phdi hop phan cong, giao nhiém vu cu thé cho timg vién chue,



nhén vién ddm nhén timg vi tri chic danh cong viéc, bdo dam minh bach, khéong
chong chéo, khéng bo sét nhiém vu duge giao.

3. Vién chire quan ly, vién chirc va nhan vién chuyén mén nghiép vu phai
chu dong co ké hoach lam viéc hang tuén, hang thang cho ban than va bd phan
minh. Thyuc hién diing quy dinh vé ché dd giao ban, bao cdo cong tac thuong ky,
dot xudt cho cép trén theo quy dinh hodc khi ¢é yéu céu. Hang tuan Phong Ké
hoach - Tai chinh hop giao ban vao tht sdu dé ra soét, danh gia két qua cong
viéc va dua ra phuong hudng cong viée tuan tiép theo. Tir két qua hop giao ban
Phong, Trudng Phong tong hop béo cdo cho Giam déc don vi tai budi giao ban
tuan cua don vi va dang ky lich cong tac tun theo quy ché cta don vi.

4. Vién chirc, nhan vién chuyén mén nghiép vu chiu trach nhiém vé két
qua cong viéc trude phép ludt va trude 1anh dao cip trén.
Chuwong 11
NHIEM VU VA TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 5. Nhiém vu va triach nhiém chung ciia Phong Ké hoach - Tai
chinh

1. Lap ké hoach quén ly, diéu hanh tai chinh, tai san cong cua don vi
theo quy dinh cla phap luat.

2. Lap ké hoach, du todn tai chinh chi thuong xuyén nam, giai doan theo
quy dinh.

3. Phén bd dy toan hoat dong cho céc phong chuyén mén, bd phén truc
thudc don vi theo quy dinh.

4. Lap ké hoach dau tu cdng nam, giai doan va du toan chi quan ly dv 4n
hang ndm theo quy dinh.

5. Thim dinh, lap ké hoach quan ly, dau tu mua sdm va stra chita tai san,
vét tu, thiét bi cua cdc phong chuyén mén, don vi truc thude trong co quan.

6. Lap hd so triph phé duyét du an dau tu xdy dung co ban tir khi phé
duyét chu truong cho dén khi quyét toan du én hoan thanh.

7. Tham muu thyc hién, phdi hop va hudng dan cac bd phén thuc hién
cong tdc dau thau: xdy dung co ban; céc chuong trinh dy 4n, dé 4n; mua sim,
sua chira tai san.

8. Thuc hién bao cdo théng ké theo quy dinh.

9. Tiép nhén ching tlr thanh toan, kiém soat va lap thanh toan giai ngin
cac ngudn kinh phi bao gém: ngudn kinh phi sy nghiép; kinh phi dau tu phat
trién; kinh phi vién trg, tai tro; nguon thu sy nghiép; nguon thu phi va cac
ngudn kinh phi khic ctia don vi theo quy dinh cia phap luét.

10. Thanh toan luong, cac khoan phai ndp theo lwong; trg cap; khen
thudng va céc khodn thanh todn c4 nhan cho nguoi lao dong theo quy dinh.

11. Kiém tra, giam sat thu chi dich vu san xuét kinh doanh cta don Vi,
quan ly va xuat hda don dich vu san xuéit kinh doanh theo quy dinh; thuc hién

3

RS



doi chiéu doanh thu du lich hang thang, quy, nim; theo doi déi chiéu cong no,
tam ung cuia don vi. Béo céo, ké khai va ndp céc loai thué c6 lién quan theo quy
dinh.

12. Kiém tra, giam sat thu phi clia don vi; quan 1y bién lai thu phi theo
quy dinh; thyc hién d6i chiéu thu phi hang thang, quy, nam. Béo cdo, ké khai
bién lai thu phi va ndp ngén sach theo quy dinh.

13. Lap bao cdo tai chinh quy, sdu thang, nim va 1ap, thuc hién quyét
toan tai chinh nm véi co quan quan ly tai chinh c4p trén theo quy dinh.

14. Tiép nhén san phim yén sao sau thu hoach; lap hoi déng nghiém thu,
phéan loai; quan ly va ban san pham yén sao theo quy dinh.

15. Quén ly hd so, chimg tir ké todn theo quy dinh.

16. Thyc hién nhiém vu khac khi Giam d8c phan céng.

Diéu 6. Nhiém vu va trach nhiém cia Truéng phong

1. Quan ly, diéu hanh hoat déng chung ciia Phong Ké hoach - Tai chinh.

2. Chu tri phén cdng nhiém vu, kiém tra, dén déc nhiém vu cua vién
chire va nhan vién Phong.

3. Lap ké hoach, du toén tai chinh chi thuong xuyén nam, giai doan theo
quy dinh.

4. Lap ké hoach déu tu cong nam, giai doan va dy toan chi quan Iy du 4n
hang nadm theo quy dinh.

5. Tham dinh, lap ké hoach quan ly, déu tu mua sim va stra chita tai san,
vét tu, thiét bi cla cac phong chuyén mén, don vl truc thudc trong don vi (trir
nguén chi thuong xuyén).

6. Phdi hop v6i cac bo phan lién quan tham muu bao dam cac thu tuc
mua sam hang hoa, déu tu cong...(bdo gid, hop dong, nghiém thu, thanh ly, hoa
don chimg tr ddu vao) lién quan dén viéc mua sim, sira chira tai san tai don vi.

7. Chu tri 1ap hé so trinh phé duyét dy an xdy dyng co ban tir khi phé
duyét chi truong cho dén khi quyét toan du 4n hoan thanh.

8. Tham muu thyc hién, phoi hop va huéng dén cac bd phan thyuc hién
cong tac ddu thau: xdy dung co ban; cac chuong trinh du 4n, dé 4n; mua sém,
stra chifa tai san.

9. Léap bdo cdo quy, sdu thang, nim vé hoat dong chung cua Phong theo
quy dinh.

10. Chiu trach nhiém trudc phép luat va cdp trén vé hiéu qua quan ly va
hoat dong chuyén moén cua Phong Ké hoach - Tai chinh.

Piéu 7. Nhiém vu va trach nhiém cia Ké toan truéng

I. Quén Iy toan bd ngudn vén va tai san don vi.

2. Quan ly, diéu hanh hoat déng chuyén moén cia ké toan vién/thi quy.



3. Dleu hanh, kiém soat thanh todn giai ngén cac ngudn kinh phi ctia don
vi: ngudn von dau tu phat trién, vén xdy dung co ban, chi hoat dong thuong
xuyén, khong thuong xuyén va cac nguon thu su nghiép, thu phi cua don vi.

4. Thdm dinh, 1ap phan bé kinh phi; thdm dinh 1ap ké hoach quén ly, dau
tw mua sam va stra chita tai san, véat tu, thiét bi chi tir ngudn thuong xuyén cua
cac phong chuyén mén, don vi truc thude don vi.

5. Lép bao cao quy, sau thang, nam chuyén mén ke toan theo quy dinh.
Lép va ndp bao cao quyét toan tai chinh va thuc hién quyét toan tai chinh véi co
quan quéan ly cAp trén.

6. Chi dao theo dbi va huéng dan viée quan 1y hd so ké toan.

7. Truc tiép quan ly hé thdng dién tir bdo cdo thué va nop thué ctia don vi
hodc uy quyén cho ké toan vién quan ly thyc hién theo quy dinh.

8. Chu tri thuc hién cong tac quan tri va kiém tra, kiém ké tai san.

9. Chiu trach nhiém trudc phap luét va cép trén vé hiéu qua quan ly va
hoat déng chuyén mén vé cong tac ké todn.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia ké toan vién, vién
chitc va nhan vién chuyén mon

1. Ké toan thanh toan ngudn kinh phi sw nghiép do ngin sach nha
nwdc cap, nguon kinh phi dé tai khoa hoc, nhiém vu thid quy

a. Tiép nhén hd so thanh toan cia cac bd phén, ¢6ng chire, vién chure, hop
dong lao dong; kiém soat tinh hgp 1€ cua cac ho so thanh toan.

b. Huéng dan cho cong chirc, vién chire, nguoi lao déng, cic phong
chuyén mon, don vi khéc hoan thién ho so ching tir khi thanh toan.

c. Lap chung tir thanh toan theo quy dinh trinh K& toan trudng ky.

d. Thyc hién giao dich chung tur ké toan voi Kho bac, ngén hang co lién
quan.

e. Nhdp phan mém ké toan chimg tir lién quan dén nhiém vu chuyén mén
duogc giao.

f. Thyc hién theo ddi, bao cdo tang giam bao hiém x4 hoi, bao hiém y t&,
bao hiém that nghiép, kinh phi ‘cdng doan cho cong chire, vién chire, hop, dong
lao ddng theo quy dinh; truc tiép quan 1y hé théng dién tir k& khai bao hiém xa
hdéi theo quy dinh.

g. Lap bao cdo quy, sau thang, ndm va bao cdo quyét toan, bao céo tai
chinh cua nhitng ndi dung lién quan dén nhiém vu dugc giao.

h. Thyc hién nhiém vy thu quy cua don vi: Quan ly thu tién mat tai quy
cua don vi, thuc hién chi theo quy dinh va thoi gian. M& sé quy va ghi chép
theo ding quy dinh ciia phap luat. Thuc hién giao dich rit tién mit tai kho bac,
ngén hang co lién quan theo quy dinh. Lap bao cao quy, kiém ké quy tién mat
theo quy dinh va khi ¢6 yéu cau cua Ké toan truong, Giam déc hodc yéu cau
clia co quan cap trén.



i. Chju trach nhiém bdo ddm an toan ho so ké toan, cung cap hd so ké
todn.

j. Chiu trach nhiém vé két qua céng viéc chuyén mén trudce phap luat, ké
toan trudng va cap trén.

2. K& toan thanh toan ngudn vén diu tw, cong trinh, dy 4n; ngudn
thu s nghiép

a. Tiép nhan h so thanh toan ca cac bd phén, cong chire, vién chire, hop
dong lao dong va tir cac nha thau; kiém soat tinh hop 1é cia céc hd so thanh
toan; huéng dan cho céng chie, vién chirc, ngudi lao dong, cac phong chuyén
mén, don vi khac hoan thién hé so chimg tir khi thanh toan.

b. Lap chimg tir thanh toan theo quy dinh trinh Ké toan trudng ky.

c. Theo ddi, kiém tra, giam sat thu chi dich vy sén xudt kinh doanh cua
don vi; theo ddi quan ly, xudt hoa don dich vu san xudt kinh doanh theo quy
dinh; thuc hién dbi chiéu doanh thu du lich hang thang; theo d&i dbi chiéu cong
no, tam Ung cua don vi.

d. Thyc hién bdo cdo, ké khai va ndp céc loai thué c6 lién quan vé dich vu
du lich theo quy dinh.

e. Thuc hién giao dich ching tur ké toan voi Kho bac, ngén hang c6 lién
quar.

f. Lap béo cdo quy, sau thang, nim va béo cédo quyét toan, bdo céo tai
chinh cda nhitng ndi dung lién quan dén nhiém vu dugc giao.

g. Tiép nhan san phim yén séo sau thu hoach; tham muu lap hoi dong
nghiém thu, phén loai; quan ly va ban san pham yén sao theo quy dinh.

h. Thuc hién céc nhiém vu khac khi ké toan trudng va lanh dao don vi
giao.

i. Chju trach nhiém bao dam an toan hé so ké toan va cung cip ho so ké
toan.

J- Chiu trach nhiém vé két qua cong viée chuyén moén trudc phap luat,
trude Ké toan truong va cép trén.

3. Ké toan thanh toan ngudn thu phi va cong tac van phong

a. Tiép nhan hd so thanh toan cua cac by phan, cdng chirc, vién chirc, hop
ddng lao dong va tur cac nha cung cap, kiém sodt tinh hop 1é clia céc hd so thanh
toan; hudng dan cho cong chire, vién chirc, ngudi lao dong, cac phong chuyén
mon, don vi khac hoan thién hé so chimg tir khi thanh toan.

b. Lap chung tlr thanh toan theo quy dinh trinh Ké toan truong ky;

c. Thuc hién giao dich ching tir ké toan véi Kho bac, ngén hang c6 lién
quan.

d. Theo ddi, kiém tra, gidm sat thu phi cua don vi; theo ddi quén ly bién
lai thu phi theo quy dinh; thuc hién d6i chiéu thu phi hang thang.



e. Thue hién bao cdo, ké khai bién lai thu phi va phan phi phai ndp ngan
sach theo quy dinh.

f. Lap béo cao quy, sau thang, nim va béo céo quyet todn, bdo cao tai
chinh cua nhitng ndi dung lién quan dén nhiém vu dugc giao.

g Quan ly va nhap phan mem quan ly tai san; theo ddi, quan ly téng giam
tai sén trén thuc té va trén ho so, sb sach & don vi; lap bao céo dinh ky, dot xXudt
vé tai san theo quy dinh; tham muu thuc hién vé bo hiém, dang kiém tai san
theo quy dinh.

h. M s6 theo ddi, phat hanh van ban di ctia Phong; tiép nhéan van ban dén
ctia Phong chuyén Truéng phong xt Iy;

1. Thuc hién cdc nhiém vu khac khi Ké toan truéng va lanh dao don vi
giao.

J. Chiu trach nhiém bao ddm an toan ho so ké toan, cung cép ho so ké
toan.

k. Chiu trach nhié¢m vé két qua cong viéc chuyén mén trude phap ludt,
trude Ké toan truong va cép trén.

4. Chuyén vién, ky sw xay dung co ban

a. Tham muu thuc hién céac thi tyc trién khai cdc du 4n xdy dung co ban;
cong trinh ¢ tich chat dau tu; chuong trinh dy 4n lién quan xay dyng, mua sam
tai san tlr giai doan chuén bi dau tu cho dén giai doan thyc hién, nghiém thu ban
giao cong trinh dua vao str dung;

b. Phéi hop voi cac nha thau thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat,
nghiém thu cdc cong trinh xay dung;

c. Truc tiép quan ly hd so dién tir lién quan dén cong tac ddu thau cua
don vi;

d. Tham gia thuc hién cdc nhiém vu cua t6 ddu thau, thim dinh dau thau
khi dugc phan cong;

e. Thyc hién cdc nhiém vu khac khi Trudng phong va lanh dao don vi
giao.

f. Di thyuc té kiém tra viéc quan ly, sir dung cdc cong trinh xdy dung cua
cac phong, don vi, tram, té theo su phén cdng cua co quan.

g. Bao dam an toan ho so cong trinh.

h. Chiu trach nhiém trudc phap luat va cép trén trong viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Chuong I
MOI QUAN HE CONG TAC
Picu 9. Poi voi Ban quan Iy Vudn qubce gia Con Pao
Phong K& hoach - Tai chinh chiu sy lanh dao, quan 1y tryc tiép cua Giam

dbc. Béo céo cong tac hodc tham muu cho don vi bdo cdo cong tac chuyén mon
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linh vuc ké hoach, xa@y dung co ban, tai chinh theo dinh ky hodc dot xudt cho
Giam dbc hodc cép trén khi cé yéu clu.

Piéu 10. Pbi voi cac phong chuyén mdn, don vi trwe thugc trong co
quan

Phong Ké hoach - Tai chinh c6 méi quan hé ngang cép, phéi hop chét che
vé6i cac phong chuyén mén, don vi truc thue khac trong ndi bo dé giai quyét
cong viéc chuyén mon lién quan.

Diéu 11. Moi quan hé giita Trwéng phong, ké toan trwdng véi cic
vién chirc chuyén mon

Céc vién chuc, nhan vién chuyén mon phai chdp hanh Trudéng phong vé
su lanh dao, quan 1y nhan su. Ké toan truong doc lap vé cong tac chuyén mén
theo quy dinh cta Luat ké toan. K& toan vién, thu quy chép hanh chi dao, kiém
tra, gidm sat két qua cong viée truc tiép cta ké toan trudng. Vién chue, nhan
vién phai thuc hién ghi chép két qua cong viée, chu dong bao cao, dé xudt, kién
nghi voi Truong phong, ké toan trudng va cép trén dé giai quyét cong viéce hidu
qué theo thdm quyén.

Diéu 12. Moi quan hé vai cac S&, don vi lién quan

Co trach nhiém chu dong li€n hé chit ch& vdi S& nganh chuyén mén va
don vi lién quan dé phdi hop tham muu cho Giam dée thyc hién c6 hiéu qué cac
quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san, dau tu cong ciia don vi.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 13. Trach nhiém thi hanh
Trudng phong Ké hoach - Tai chinh; Ké toan trudng; vién chirc, nhéan vién
chuyén moén nghié€p vu cta Phong Ké hoach - Tai chinh va c¢ong chirc, vién
chuc, lao dong cac ph(‘)ng chuyén mon, don vi truc thude co lién quan chiu trach
nhiém thyc hién Quy ché nay.

Piéu 14. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay co hiéu !grc ké tir ngay ky. Trong qua triqh thuc hién néu co
phat sinh thay d6i Phong Ké hoach - Tai chinh trinh Giam doc xem xét sira doi,
bo sung cho phu hqp./c.\u/

— GIAMPOG,

Nguyén Khiic Pho
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