UBND TiNH BA RIA-VUNG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. BANQUANLY DPic 1ap - Ty do - Hanh phiic
VUON QUOC GIA CON PAO
Sé: 64 /QD-BQLVQG Cén Ddo, ngay A0thding 02 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia phong T chire - Hanh chinh

GIAM DOC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO
Céan cur Quyet dinh s6 3015/QD-UBND caa UBND tinh Ba Ria - Viing Tau, vé

viéc quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cua Ban quan
Iy Vuon Québe gia Con Déo;

Can cir Nghi dinh s§ 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh pht, quy
dinh ché d6 trach nhiém ddi véi ngudi dimg déu co quan, td chire, don vi cia Nha
nudc trong thi hanh nhiém vy, cong vu;

Can cir Quyét dinh sb 06/2015/Qb-UBND ngay 05/02/2015 cuia UBND tinh Ba
Ria — Viing Tau, ban hanh Quy dinh vé thim quyén quén ly t8 chirc bo may cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc tinh Ba Ria - Viing Tau va Quyet
dinh s6 1970/QD-UBND ngay 01/8/2019 ciia UBND tinh Ba Ria — Viing Tau vé viéc
phé duyét danh muc vi tri viéc lam tai Ban quan ly Vuon quéc gia Con Pao;

Can ctr Quyét dinh_ s6 43/Qb- BQLVQG ngay 16/01/2020 cua Ban quén ly
Vudn qube gia Con Dao vé Ban hanh quy ché hoat ddng cia Ban quan ly Vuon quoc
gia Con Dao;

X¢ét d& nghi ctia Truéng Phong T chirc - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Phong TH
chirc - Hanh chinh. Quy ché gom 04 Chuong 16 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac vén ban quy dinh vé
hoat dong ctia Phong T chirc — Hanh chinh trude ddy déu hét hiéu lyuc thi hanh,

Piéu 3. Trudng Phong T4 chire - Hanh chinh, Truong cac phong chuyén mon,
don vi truc thudc va cdng chire, vién chire, lao dong c6 lién quan trong toan Pon vi
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3; )
- Dang vy, Ban Gidm doc;
- BCH céc doan thé;

- Luus VT.P—'”/ 1'




UBND TINH BA RJA VONG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. BANQUANLY ' Déc lap — Ty do — Hanh phuce
VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE HOAT PONG
CUA PHONG TO CHUC - HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6./ /QP- BOLVQG, ngay0thdng 02 ndm 2020
cua Ban qudn Iy Vuon quéc gia Cén Ddo)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung

I. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chitc nang, nhiém vy, quyén han, trach nhiém;
nguyen thc lam viéc va mdi quan hé cong tac clia Phong Té chirc - Hanh chinh véi co
quan, t6 chirc, don vi lién quan.

. Tram giao dich Viing Tau, B6 phén Tau — Ca ng, vién chirc chuyén mén
nghlep vy, nhdn vién thira hanh phuc vu va t6 chire, ¢4 nhan c6 quan hé cong tac véi
Phong Té chirc - Hanh chinh chiu sy diéu chinh bai Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning ciia Phong Té chirc- Hanh chinh

1. Phong To chire - Hanh chinh 1a phong chuyén mén nghiép vu truc thuéc Ban
quén ly Vuon quéc gia Con Pao.

2. Phong Té chirc - Hanh chinh thye hi¢n chire ndng tham muu cho Gidm ddc
linh vuc cdng téc t6 chirc, bién ché, tuyén dung, s dung va quan ly cong chirc, vién
chire, lao dong; quy hoach cén bg; hanh chinh tong hop, vin thu luu trit; thi dua khen
thuéng, ky luat; dao tao bdi dudng; ché do chinh sach déi véi cong chuirc, vién chirec,
lao dong.

Diéu 3. Co cAu tb chirc va vi tri viée lam

1. Phong Té chirc - Hanh chinh ¢6 cac b phén truc thudc nhu: Tram Giao dich
Viing Tau, B phén Tau — Ca nd. B4 méay quan 1y Phong T4 chire - Hanh chinh va céc
b6 phan truc thudc gdm cé can bd quan ly gom: Truong phong, Pho phong, Tram
trudng Tram Giao dich va Thuyén trudng; chuyén vién nghiép vu va nhén vién thira
hanh phuc vu.

2. Phong Tb chure - Hanh chinh ¢6 11 vi tri viéc 1am cu thé sau day:
a) Vi tri trudng phong;

b) Vi tri Phé Trudng phong;

¢) Vi tri Tram truéng Tram giao dich Viing Tau;

d) Vi tri chuyén vién Hanh chinh — Quan tri;



e) Vi tri chuyén vién Thi dua — Khen thudng;

f) Vi tri Van thu;

g) Vi tri Luu tri;

h) Vi tri Phuc vy;

1) Vi tri Bao vé;

k) Vi tri Léi xe;

1) Vi tri Thuyén vién.

3. S8 lwong vién chirc va nhan vién thira hanh phuc vy lam viéc tai Phong T
chttc - Hanh chinh do Giam déc Ban quan ly Vudn quoc gia Coén Pao quyét dinh trén

co sO vi tri viée lam, chi tiéu bién ché dugc cip thdm quyén phé duyét va nhu ciu
nhén lyc thuc té ctia Phong T4 chire - Hanh chinh.

Diéu 4. Nguyén tic lam viée

I. Phong T chirc - Hanh chinh lam viéc theo ché d6 thu truéng, Trudng phong
la nguoi dung dau, chiu trach nhiém trude phap ludt va Gidm ddc vé toan bo hoat
ddng cua Phong,.

2. Ph6 Truong phong, Tram trudng, Thuyén trudng/phu trdch by phén Tau —
Ca nd, vién chiic chuyén moén nghiép vy, ngudi lao dong chiu trach nhiém trudce
Trudng phong.

3. Trong phan céng giai quyét cong viée, mdi viée chi giao cho mot bd phan
mot nguoi phy trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong viée
clia cap dudi, tap thé khong lam thay cong viée cia c4 nhan va nguoc lai.

4. Bao dam tuan thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyet cong viéc theo ding
quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach va quy ché lam viéc.

5. Bao dam phat huy ning lyc va so trudng cia nhan vién; dé cao sy phdi hop
cong tac,

6. Bao dam déan chu, khach quan, minh bach va hiéu qua.

7. Khi duge Giam déc, Phé Giam déc giao nhiém vu truc tiép thi vién chirc, lao
dong Phong T chirc - Hanh chinh phai lap tirc thi hanh va bao cdo két qua cho lanh
dao co quan, ddng thoi bao cdo cho Truéng phong biét.

8. Hang tudn Phong T4 chire - Hanh chinh thuc hién glao ban dé ra soat, danh
gia ket qua cong viéc. Nhan vién phai bdo cdo két qua cong viée trong tudn, béo céo
dot xut cho lanh dao theo phan cap dé ndm bét, theo ddi va chi dao kip thoi.

9. Lénh dao va vién chirc chuyén mon nghiép vy, nhan vién thira hanh phuc vu
clia Phong T6 chirc - Hanh chinh phai chip hanh nghiém cht truong cua Dang, phap
ludt ctia Nha nudc; ndi quy, quy ché cia co quan. Phuyc tung su chi dao cla cép trén,



chi dong xdy dung ké hoach cong tac ngay, tudn, thang cua ban thén dé thyc hién
cong vigc hi¢u qua; chiu trach nhiém trude phap ludt va cap trén vé két qua cong viée
dugc giao thuc hién.
Chuong 11
NHIEM VU VA TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 5. Nhiém vu va trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Phong T chire -
Hanh chinh
I. Tham muu Gidm déc kién toan 6 chire b may co quan va cac phong chuyén

mon, don vi truc thude co quan theo thdm quyén, dam bao quy dinh hién hanh va dap
(mg yéu ciu thuc tién dit ra trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

2. Can cu chi ti€u bién ché duoc cép thim quyén giao hang nam, chu dng ra
sodt, kiém tra sb luong vi tri viéc lam, tinh hinh cong chirc, vién chic, lao dong
(CCVC,LD) hién c6 dé tham muu Giam ddc tuyen dung, phan b6 CCVC,LD cho céc
phong chuyén mén, don vi truc thude dam bao sd luong, tiéu chuén theo quy dinh.

3. Tham muu giai quyét thu tuc nghi huu, théi viéc, chuyén cong tac, tinh gian
bién ché déi véi CCVC,LP va quan 1y hé so cOng chire, vién chic co quan.

4. Lap ké hoach va thye hi¢n ké hoach C{ao tao, boi dudng cong chic vién chirc
sau khi duge duyét; quan ly két qua dao tao, bdi dudng céng chire, vién chire.

5. Quan ly hoat dong cuia Tram Giao dich Viing Tau.

6. Kiém tra thé thuc, k§ thudt trinh bay van béan do phong chuyén mon, don vi
truc thude soan thao trude khi trinh Giam doc.

7. Diéu dong va van hanh phuong tién tau, ca nd, xe 6 0 phuc vu cong téc.

8. Tham muu cong tac quy hoach cén b, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,

xir ly ky luat, giai quyét khiéu nai, t& cao déi voi cdng chtrc, vién chirc theo quy dinh
cua phap luat.

9. T chirc x4y dung, thdm dinh, chinh stra trinh ban hanh ndi quy, quy ché,
théng bao két ludn céc cudc hop, quyét dinh thanh 14p céc ban, hdi ddng clia co quan
theo quy dinh.

10. Tuyén truyén, trjén khai vdn ban phép ludt cua Nha nudc; ndi quy, quy ché
co quan; chuong trinh ké hoach cdng tac hang nidm cho cong chic, vién chiec, lao
ddng.

11. Kiém tra thire hién ndi quy, quy ché lam viéc; deo thé cong chirc vién chiic,

ddng phuc cong sé, gid 1am viéc; quy tic ing Xir cla cdng churc, vién chue, lao dong
co quan.

12. Trién khai kham strc khoe dinh ky cho cOng chtrc, vién chuc, lao dong hang
nam va quan ly hd so stre khoe.



[3. Quan ly viéc thuc hi¢n ché d6 nghi phép, nghi viéc riéng, 6m dau, thai san,
diéu tri bénh dbi voi cdng chuec, vién chire, lao dong.

14. Tham muu quyet dinh nang lucmg thuong xuyén, nang luong trude thdi han,
xép luong, phu cdp dbi véi cong chire, vién chire, lao dong theo quy dinh.

15. Tham muu Lap ké hoach cong tac hang tudn clia co quan; tong hop l4p béo
céo va phuong hudng cdng tac thuong ky, dot xuét clia co quan.

16. Tham muu cép gidy gi6i thiéu, gidy di dudng, cong tac, nghi phép, di
hoc...cho CCVC,LD; ky xac nhan gidy di dudong, gidy nhan buu phim, buu kién
trong ndi bd co quan va khach dén lién hé cong téc.

17. Trién khai tiéu chuén, quy trinh thi tuc danh gia, xép loai cong chirc, vién
chtre, lao dong hang nam.

18. Bao dam cdng téac trang tri, khanh tiét, cdng tic hiu can; vé sinh, phuc vy;
bao v¢; cham sdc hoa canh.

19. Lép ké hoach trién khai va theo ddi thuc hién cong tac thi dua, khen thudng;
quéan 1y hd so va theo doi két qua khen thudng co quan.

20. Phéi hop vé6i Ban Chép hanh Cong doan co s& tham muu thuc hién cac quy
dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao ddng, bao h¢ lao dong.

21. Xdy dyng quy dinh vé quan ly cong tac van thu - luu trit va huéng din thuc
hién trong toan co quan; tiép nhén xu 1y, quan ly, phat hanh va luu trit vén béan di, vén
ban dén bao dam thoi gian, hiéu qua; truc tiép quan ly, st dung con ddu co quan va
con du cta cac don vi, td chire, doan thé giao. Luu tr{t, bdo mat tai liéu theo quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 6. Nhiém vu va trach nhi¢m gidi quyét cong viée ciia Trudng phong

I. Quan ly, diéu hanh chung moi hoat déng ctia Phong Té chire - Hanh chinh,
bao dam thyc hién nhiém vy chuyén mdn quy dinh tai Diéu S Quy ché nay dat hiéu
qua.

2. Nhan xét, dénh gia, xép loai vién chuc, nhan vién; dé xuét khen thuong, kiém
diém, ky ludt vién chtc, nhan vién Phong T6 chirc - Hanh chinh (k8 ca cac chirc danh
Pho truong phong, Tram trudng, Thuyén truéng) trinh Gidm déc xem xét quyét dinh.

3. Tham muu xtt ly vin ban dén co quan. Chi tri cac cudc hop cliia Phong va
tham dy giao ban véi lanh dao co quan.

4. Ban hanh véan ban chi dao, diéu hanh ndi bd theo chirc nang, nhiém vy, quyén
han ctia Phong Té chire - Hanh chinh. Ky thira 1énh khi duge Giam dbc phén cong.

5. Phéi hop véi Trudng, phu trach cac phong chuyén mén, don vi truc thude
khéc tham muu Gidm ddc giai quyét cong viéc lién quan dén linh vyuc chuyén mén
ctia Phong T6 chirc-Hanh chinh theo quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay.



Piéu 7. Nhiém vu va trach nhiém giai quyét cong viée cia Phé Truwdmg
phong
1. Quén ly, diéu hanh Phong T chirc - Hanh chinh khi duge Truéng phong y
quyén.
2. Truc tiép dam nhan va t6 chirc thuc hién cong viéc chuyén moén quy dinh tai
cac Khoan 9, 10, 11 thude Diéu 5 Quy ché nay.

3. Theo d&i chi dao vién chirc chuyén moén, nghiép vu thuc hién cong vi§:c
chuyén mon quy dinh tai cac Khoan 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 thudc Diéu
5 Quy ché nay.

4. Thyc hién cédc nhiém vu khac khi duge Trudng phong giao hoic phan céng.

Piéu 8. Nhiém vu va trach nhiém gidi quyét cong viéc ciia Tram truéng
Tram giao dich tai Viing Tau

1. Truc tiép quan ly, diéu hanh phan céng cong viéc va kiém tra giam sat, nhén
xét, dénh gia két quéa thuc hién nhiém vu cta nhan vién Tram giao dich va nhén vién
hop ddng khoan. Pai dién cho co quan lién hé xur ly cong viéc theo sy phan céng cla
cap trén.

2. Tiép nhan, xur ly thdng tin hang ngay va x{r ly van ban di, vdn ban dén, cac
loai ho so tai lidu giri dén Tram giao dich. Phéi hop véi cac phong chuyén moén, don
vi truc thudc trong co quan quan ly, khai thac va quang bé céac dich vu du lich.

3. Chi dao cong tac v¢ sinh, phuc vu; cong téc phong chéng chay nd, an ninh trat
tu, an toan tai san; sap xép, b tri noi nghi, dang ky tam tru, tam véang cho khach va
CCVC lam viéc va luu tru tai Tram giao dich.

4. Quan ly, bb tri, diéu dong phuong tién, truc tiép ddi chiu, quyét toan nhién
[iéu hang thang tai Tram giao dich.

5. Theo ddi, quan ly toan b tai san ctia Tram. Kiém ké, bdo cdo, lap ké hoach dé
Xuét sira chita, mua méi hogc thanh ly theo quy dinh.

6. Pé xuét giai quyét cac ché do, chinh sach cho vién chii, nguodi lao dong tai
Tram theo quy dinh.

7. Bdo céo cong tac tuan, hang thang hodc dot xudt lén Trudng phong.

8. Thuc hién cac nhiém vy khac khi duge Trudéng phong giao hoic phan cong.

Diéu 9. Nhiém vu va trach nhi¢m gidi quyét cong viéc ciia Thuyén truéng

l. Quan ly diéu hanh tau, ca né phuc vu tudn tra, tiép té, dua rudc can bd nhan
vién va hanh khach theo ke hoach cdng tac cta cac phong chuyén mén, don vi lién

quan. Chiju trach nhiém vé an toan cho ngudi, tai san, phuong tién trong qua trinh
hoat ddng.



2. Chu ddng t6 chirc quan 1y bao dudng, d& xuét trang cAp tai san, trang thiét bi,
v€ sinh phuong tién theo quy dinh.

3. Tham muu thu tyc déng ky, dang kiém phuong tién va khai bao véi co quan
chtrc ndng dam bdo quy dinh vé€ an toan giao thong dudng thuy ndi dia, an toan hang
hai trude khi roi cang.

4. Thuong xuyén trao déi thong tin, phdi hop hiéu qua vOi cac phong ban, b
phén co quan trong qua trinh diéu déng phuong tién Tau- ca nd tham gia cong téc.

5. Truc tiép chi dao, huéng din chuyén mén, k¥ thuat, phan cong ca truc cho
nhan vién tau, nhan vién ca nd va quan ly thoi gian, hiéu qua céng viéc cua nhén vién.

6. Thuyén trudng 1a ngudi chi huy cao nhét trén tau khi tau roi khéi cang, co
quyen ddc lap nghiép vu; co quyén tir chbi 1énh didu dong cua ngudi khong cé thim
quyén; tir chdi chd nguoi, hanh khach ngoai danh sach da dang ky; tam dung hanh
trinh hodc khong thuc hién hanh trinh khi ¢ co s¢ cho ring thuc hién hanh trinh s&
khong an toan cho ngudi, phuong tién va phai chiu trach nhiém quyét dinh do.

7. Nhan xét, danh gia két qua thuc hién nhiém vy ctia nhan vién lam viéc trén
tau, ca nd trinh cap trén xem xét quyét dinh. D€ xuat, kién nghi cac van dé khac co
lién quan cta tau, ca nd 18n Trudng phong hodc Giam doc.

8. Bao cdo cOng tac hang tudn, hang thang hogc dot xuét khi can thiét Ién
Trudéng phong; chap hanh sy chi dao clia cip trén; chiu trach nhiém trude cip trén vé
nhiém vu dugc giao.

9. Co trach nhiém thdng tin, bao céo kip thoi va phéi hop véi luc lugng chic
nang trong tuan tra quan ly bao vé tai nguyén thién nhién, da dang sinh hoc, an ninh
trat tu, cru nan, ctru ho trén bién.

Dicu 10. Nhiém vu va trach nhiém giidi quyét cong viéc cia vién chirc
chuyén mén nghiép vu, nhin vién thira hanh phuc vu

1. Chuyén vién Hanh chinh - Quan tri:

a) Tryuc tiép tham muu thyc hién cong viéc chuyén mén quy dinh tai cac Khoan
12, 13, 14, 15, 16 thudc Pidu 5 Quy ché nay.

b) Thu ky céac cudc hop ciia co quan va ctia Phong, soan thao cac thong bao két
luén cudc hop;

2. Chuyén vién thi dua khen thudng:

a) Truc tiép tham muu thyc hién cdng viéc chuyén mon quy dinh tai cac Khoan
17, 18, 19, 20 thudc Piéu 5 Quy ché nay.

b) Thuc hién quén ly toan bo tai san cua phong dugc co quan giao (tau, xe, ca
né, nha tdp thé va céc tai san khac); téng hop kiém ké, d& xuét stra chiva, mua méi
hodc thanh ly tai san theo quy dinh.

3. Vién chirc van thu va luu trir:



a) Thuc hién cong viéc chuyén mén tai Khoan 21 thudc Piéu 5 Quy ché nay.

b) Quan ly tai san, quan ly kinh phi dién thoai, vdn phong phdm cila Phong theo
dinh murc giao khodn; 1ap ké hoach du tru kinh phi hang ndm cia Phong;

4. Céc nhan vién phuc vu chiu trach nhiém dam bao cong tac vé sinh, hau can,

chuan bi hoi hop theo nhiém vu dugc giao tai: Tru s& va khuén vién Tram giao dich;
Tru s& va khudn vién Hat Kiém 14m, nha c6ng vu; Tru s va khudn vién ciia co quan.

5. Nhén vién bao vé chiu trach nhiém ddm bdo an ninh, trat ty, an toan phong
chéng chay nd, an toan tai san, thiét bi cta co quan trong va ngoai gid hanh chinh;
huéng dén khach dén lién hé cong tac theo ding quy dinh (néu c6) trong pham vi Tru
s& Tram giao dich Viing Tau va Tru s& co quan, Hat Kiém lam.

6. Nhan vién lai xe: Diéu khién 6 t6 phuc vu cong tac chuyén mén, dua dén lanh
dao co quan di cong tac an toan; theo ddi thoi han déng ky, ding kiém phuong tién,
dé nghi bd sung, cdp mdi dam bao quy dinh vé giao thong dudng bg.

7. Thuyén vién lam viéc trén céc tau, ca nd phai chiu trach nhiém truc tiép vé
cong viéc vé sinh, bao quan, van hanh méy tau, sip xep hanh khach, ciru hd ciru nan,
bao dam ca tryc tau an toan theo phéan cong cua Thuyén trudng va lanh dao cép trén.

8. Ngoai ra, cac ddi tugng quy dinh tai Khoan 1,2,3,4,5,6,7 tai Piéu 9 quy ché
nay cé trach nhiém chung;:

a) Thyc hién c4c nhiém vu khac khi cdp trén phan céng.

b) Kip thoi théng tin, bao cdo, dé xuét cép trén chi dao giai quyét nhimg cong
viéc chuyén mén vuot qua quyén han.

¢) Str dung hop ly, hiéu qua, tiét kiém trang thiét bi, tai san dugc giao va dé xuét
mua sim trang cap cac thiét bi, vat tu can thiét dé kip thoi phuc vu cdng tac.

d) Khéng dugc thong tin, phd bién tai lidu, ndi dung cudc hop ra bén ngoai khi
chua dugc ngum ¢ thdm quyén cho phép; c6 trach nhiém thyc hién van hoa giao tlep
tai cong sd; gitt gin vé sinh, bao quan hé so tai liéu theo quy dinh.

e) Gitr gin doan két noi bd, phdi hop gitip d ddng nghiép trong cong viée; tich
cuc hoc tép, ndng cao trinh d§, nghiép vu va tham gia hoat dong doan thé khi dugc
phéan coéng.

f) Thue hién dung quy tic Ung xir clia ¢dng chire, vién chirc; chdp hanh quy dinh
cua don vi vé mac dong phuc, deo thé céng chire, vién chirc.

Chwong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Pdi véi Ban quan ly Vuon qube gia Con Dio

Phong T4 chirc - Hanh chinh chiu sy lanh dao, chi dao cia Ban Giam déc Vuon
qubc gia Con Dao; ¢o trach nhiém bao cdo cdng téc tuan thang, quy, nam cho lanh
dao co quan hodic bdo cdo dot xudt xin y kién chi dao khi cin thiét.



Diéu 12. Doi vai cac phong chuyén mén, don vi trwe thude co quan

Phong Té chirc - Hanh chinh ¢6 mdi quan hé ddng cip, phéi hop trong nodi bo dé
giai quyét hiéu qua cong tac chung cua co quan.

Piéu 13. Quan hé trong ndi by Phong T chirc - Hanh chinh

1. Mbi quan hé gitra lanh dao v6i nhén vién Phong T chirc - Hanh chinh la mdi
quan h¢ thu bac, cép dudi phuc tung va thuc hién nhiém vu theo chi dao cia cap trén;
cap trén cé trach nhiém glao nhiém vy, kiém tra, gidm sat, nhan xét danh gia két qua
thue hi€n nhiém vu cia cap dudi.

2. Vién chirc chuyén mén nghiép vy va nhén vién thira hanh phyc vu c6 mbi
quan hé phdi hop, hd tro qua lai dé giai quyét cong viée chung clia Phong.

Piéu 14. Mbi quan hé véi cac don vj c6 li€én quan

Phong T4 chic - Hanh chinh gitt mbi lién hé chat ché véi cac don vi ¢6 lién
quan trén dia ban huyén C6n Dao va tinh Ba Ria — Ving Tau dé chi dong tham muu
cho Gidm dbc thuc hién t6t chuong trinh cong tac vé td chirc, can bo, thi dua khen
thudng va cac nhiém vy khac dugc giao.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 15. Tréch nhiém thi hanh )

Truong phong, Pho phong, Tram trudng, Thuyén trudng, vién chie chuyén mon
nghi¢p vy, nhan vién thira hanh phuc vu Phong T6 chic - Hanh chinh va cdng chire,
vién chue, lao dong cac phong chuyén mén, don vi truc thudc c6 lién quan chiu trach
nhi¢m thuc hién Quy ché nay.

Diéu 16. Higu lye thi hanh

Quy ché nay gom 04 chuong 16 diéu, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong

qua trinh thue hién néu phat sinh khé khin vudng méc, Phong Té chirc - Hanh chinh
kip thoi bao cdo, dé xudt Giam ddc stra ddi, bd sung cho phu hop./. e

_GIAM l C

Nguyén Khic Pho
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