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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai san cong

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA CON PAO

Can cir Quyét dinh sé 3015/QD-UBND ngay 01/11/201 9 cua UBND tinh
Bg‘z Ria - Viing Tau, quy dinh vi trg’, chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau
16 chirc cua Ban quan Iy Vieon quoc gia Con Pdo;

Cdn cir Ludt Quan Iy, si dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh 56 151/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu, quy
dinh chi tiét mt s6 diéu cia Ludt Qudn Iy, str dung tai san cong;

Cdn cit Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phi,
quy dinh co ché tw chil ciia dom vi su nghiép céng ldp trong linh vuc su nghiép
kinh té va sw nghiép khdc;

Can cir Thong tu 6 144/2017/TT-BTC ngay 19/12/2017 cua Bg Tai chinh
heong din mét s6 néi dung cua Nghi dinh so 151/72017/ND-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan Iy, sir
dung tai san cong;

Cdan cit Nghi quyét sé 23/2018/NQ-HDND ngay 20/7/2018 cua HDND
tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh viéc phdn cdp tham quyén quan Iy (i san
cong tai cac co quan 16 chirc, dom vi thudc pham vi quan 1y cia tinh Ba Ria -
Viing Tau;

Cdn cit Nghi quyét s6 ]9/2019/NQ HDND ngay 18/7/2019 cia Hoi dong
nhdn ddn tinh Ba Ria - Viing Tau vé sua doi, b6 sung mot s6 ngi dung cia quy
dinh phdn cdp tham quyén quan Iy tdi san cong tai cdc co quan, don vi thugc
pham vi quan Iy cua tinh Ba Ria - Viing Tau ban hanh kém theo Nghi quyét sé
23/2018/NQ-HPND ngay 20/7/2018 cia Hi déng nhdn déan tinh Ba Ria -
Vitng Tau,

Cdn cir Quyét dinh so 227/QD-UBND ngay 06/02/2020 cua UBND tinh
Ba Ria - Viing Tau giao quén tw chii, tw chiu trach nhiém Vé tai chinh giai doan
2020 - 2022 cho Ban qudn Iy Vwon quéc gia Cén Pdo;

Xét dé nghi cua Trudng phong Ké hoach - Tai chinh tai To trinh s6
24/TTr-KHTC ngay 16/4/2020.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly tai san cong. Quy ché gdm 03
chuong, 21 diéu.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh s6
264/Qb-BQLVQG ngay 26/10/2012 cua Gidm ddc Ban quan Iy Vuon quéc gia
C6n Pao hét hidu lyc thi hanh.

Piéu 3. Trudng Phong Ké hoach - Tai chinh; K& toan truong; Trudng
cac phong chuyén mén, don vi truc thudc va to chirc ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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VUON QUOC GIA CON PAO

QUY CHE
QUAN LY TAI SAN VA CONG CU, DUNG CU
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: /OD-VOG ngay 04 thdang 7 ndm 2020
ciia Gigm dde Ban qudn 1y Vwon Quéc gia Cén Dao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé tai san va cdng cu, dung cu tai
Ban quan ly Vudn quéc gia Con Dao (sau déy goi la don vi) gbm; tidu chuan
dinh mirc; ngudn kinh phij thim quyen déu tu, mua sim; ké hoach trang cap,
thii tuc ddu tw, mua sim; ban giao, tiép nhan; khau hao, hao mon, phén b chi
phi; bao dudng, stra chita; kiém ké, danh gia lai, thu hdi, diéu chuyén, thanh ly;
sap xép; cong khai, b4o cdo; trach nhiém quan ly, st dung.

2. Céac phong chuyén mdn, don vi tryc thude (sau day goi tit 1a bd phén),
ca nhén cong chirc, vién chire, lao dong (sau ddy goi chung la ca nhén) dugc
glao thidm dinh mua sim; quéan ly, str dung tai san va cong cu, dung cu cta don
vi 1a dbi twong ap dung Quy ché nay.

3. Tai san cho thué 4p dung theo thoa thudn tai hop ddng va vin ban phap
ludt c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic va muc dich xiy dung quy ché

1. Nguyén tic

- Quy ché nay cu thé hoa cic quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly, st dung
tai san va cong cu, dung cu trong pham vi don vi.

- Nhitng ndi dung khac lién quan vé ché do quan ly tai san va cong cu,

dung cuy; trach nhiém bdi thuong, ky luat...ddi voi ca nhan khéng quy dinh
trong Quy ché nay thi dp dung theo cic quy dinh hién hanh.

2. Muc dich

Nhim quén ly chét ché vdn va tai san duoc Nha nude giao cho don vi; st
dung tai sdn va cbng cu, dung cu ding muc dich, ché d9, dinh muc; ti€t kiém va
hiéu qua chong lang phi. Tép trung ngudn lyc dé xay dung phét tri€n cac hoat
dong su nghiép.

Pi¢u 3. Khai niém, phin loai tai san va cdng cu, dung cu

1. Khai ni€ém tai sdn



Tai san cua don vi gom Pit, nha va cong trinh x4y dung; may méc thiét
bi; phuong tién van tai, thiét bi truyén dan; cong cu, dung cu quan ly; tai san vO
hinh va céc loai tai san khac dugc hinh thanh do cép tham quyén giao tai san
cho don vi quan ly, stt dung hodc don vi mua sim bing tién tit ngn sach Nha
nude hode ¢6 ngudn gbe tr ngdn sach Nha nude hodc tr Quy phat trlen hoat
dong su nghiép, Quy phuc loi ciia don vi, tr cho téng, tai trg va ngudn khac
theo quy dinh cua Nha nuoc.

2. Phin loai, tiéu chuén nhin biét tai san 6 dinh

2.1. Tai san cd dinh hitu hinh

Tai san ¢ dinh hitu hinh la tai san mang hinh théi vét chét, co két céu
doc lap hodc la mot h¢ théng gdm nhleu bo phén tai san riéng 1€ lién két voi

nhau dé cung thuc hién mot hay mot s6 chire ning nhét dinh, thoa mén dong
thoi cé 2 tiéu chuén dudi day:

- Co thoi gian st dung tir 1 (mot) ndm trd 1€n;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000 ddng (mudi triéu dong) trd 1én.
Phén loai theo két céu tai san ¢é dinh hitu hinh gdm:

a. Nha, cdng trinh xdy dung.

b. Vat kién tric: Kho chira, béi dd, sin choi, san thé thao; gieng khoan,
giéng dao, tudng rdo va vt kicn trac khac.

c. Xe 6 t0: Xe 6 td phuc vu cdng tac cac chirc danh, xe 0 0 phuc vu cong
tac chung, xe 6 t6 chuyén dung va xe 6 t6 khac.

d. Phuong tién vén tai khac (ngoai xe 0 t6): Phuong tién vén tai duong
bd, phuong tién vén tai dudng thiy va phuong tién vén tai khac.

e. May moc, thiét bi: Méay méc, thiét bi van phong pho bién; mdy méc,
thiét bi phuc vy hoat dong chung cua don vi; may moc, thiét bi chuyén ding va
méy moc, thiét bi khac.

f. Cay lau ndm, stc vét lam viéc va/hodc cho san pham.
g. Tai san ¢d dinh hitu hinh khac.
2.2. Tai sén cb dinh vd hinh

Tai san ¢ dinh vo hinh la tai san khdong mang hinh thai vét chit cu thé
ma don vi phai dau tu chi phi cho vigc tao 13p hodc duge hinh thanh qua qua
trinh hoat dong va théa mén déng thoi ca 2 tiéu chuén:

- C6 thoi gian st dung tir 1 ndm trd 1€n;

- Co nguyén gia tr 10 trigu déng tror 1én.

Phan loai theo két cdu tai san ¢ dinh vo hinh bao gbm:
a. Quyén su dung dét;

b. Quyén tac gia va quyén lién quan dén quyén tac gia.



c. Quyén s& hiru cong nghiép.

d. Quyén ddi véi gibng cy trong.

e. Phan mém tng dung.

f. Thuong hiéu cta don vi sy nghiép cong lap.

g. Tai san ¢ dinh vé hinh khac.

2.3. Tai san ddc thu, déc biét

a. Nhing tai san quy dinh tai tiét c, d, e, f va g ctia diém 2.1 khoan 2 Piéu

3 Quy ché nay, c6 nguyén gia tir 5 triéu dong dén dudi 10 triu ddng va co thoi
gian sir dung trén mot nam, dwoc quy dinh 13 tai san ¢b dinh hitu hinh.

b. Tai san ¢6 nguyén gid tr 10 triéu ddng tré [én nhung d& hong, dé VO
(cac dd dung bing thuy tinh, bing sanh st...) thi khéng quy dinh 1a tai san cb
dinh, trlr c4c trang thiét bi thi nghiém, nghién ctru khoa hoc.

c. Tai san ¢ dinh khong xdc dinh duoc chi phi hinh thanh hodc khong
danh gia dugc gia tri thyc nhung yéu cau phai quan ly chat ch& vé hién vat
(nhu: ¢6 vat, hién vit trung bay trong bao tang, ling tam, di tich lich sir duoc
xép hang), tai san ¢ dinh la thuong hiéu cia don vi su nghi¢p cong lép khong
xac dinh duoc chi phi hinh thanh dugc quy dinh 13 tai san ¢6 dinh dic thu.

d. Nguyén gia tai san ¢ dinh déc tha de ghi s6 ké todn, ké khai dé dang
nhédp thong tin vao Co sé& dir lidu quoc gia vé tai san coéng duoc xac dinh theo
gia quy udce. Gia quy udc tai san c6 dinh dic thi duge x4c dinh 1a 10.000.000
dong (mudoi tridu dong).

3. Cong cu, dung cu

Céng cu, dung cy la nhitng loai ngoai tai san quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay.

Chuong 11

TIEU CHUAN, PINH MU'C; MUA SAM; BAN GIAO PUA VAO SU
DUNG; BAO DUONG, SUA CHUA; KHAU HAO; PIEU CHUYEN;
THANH LY TAI SAN VA CONG CU, DUNG CU

Dié€u 4. Tiéu chuin, dinh mirc trang cap tai san va cong cu, dung cu

1. Tiéu chuén trang cdp tai san va cong cu, dung cy duoc thyc hién theo:
Quyet dinh sb 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 cua Thi tuéng Chinh phu, vé
viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc st dung may maéc, thiét bi; Quyet
dinh sb 3315/QD-UBND ngay 05/12/2019 UBND tinh Ba Ria - Viing Tau vé
viéc diéu chinh Quyét dinh s6 1676/QD-UBND ngay 02/7/2019 ban hanh tiéu
chuén, dinh mue st dung may méc, thiét bi chuyén dung cia Ban Quan ly
Vudn qubc gia Con Péao va cac van ban khac co lién quan.

2. Céc b phén cén cir tiéu chuin dinh mitc chung néu tai khoan 1 Piéu
ndy va nhu ciu thuc té cong tac chuyén mon ¢é trach nhiém ra soét tiéu chudn
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dinh mirc tai san ciia b phan minh, truong hop co nhu ciu mua sdm méi tai san
ma chua c6 trong dinh mire thi phai ¢6 van ban d& nghj bd sung tiéu chuan dinh
mtre, giri Phong Ké hoach - Tai chinh tong hgp tham muu cho Gidm doc ban
hanh hodc trinh UBND tinh phé duyét b6 sung tiéu chudn theo phan cép thim
quyén.

3. Khoéng trang cép tai san va c¢ong cuy, dung cy khi khéng cé trong ti€u
chuén dinh muc duoc duyét.

Pieu 5. Nguon kinh phi dau tw xay dgng, mua sam tai sédn va cong cu,
dung cu

1. Kinh phi ngén sach nha nudc cap duge co quan c¢d tham quyén giao
trong du toan chi ngén sach hang ndm cua don vi.

2. Nguodn vién trg, tai tro cia cac ca nhan, t6 churc trong va ngoai nudc do
Nha nudc quan ly (trir trudng hop phai mua sdm theo yéu ciu cia nha tai trg).

3. Ngudn thu tir phi duoc sit dung theo quy dinh ctia phép luat.

4. Ngudn kinh phi tir qu§ phat trién hoat dong su nghiép, quy phuc loi
cua don vi.

5. Ngudn thu hop phép khac theo quy dinh (néu co).

Piéu 6. Thim quyeén quyet dinh dau tw mua sam tai sdn va cong cy,
dung cu

1. Thdm quyén quyét dinh ddu tw mua sim tai san theo: Nghi dinh s&
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu, quy dinh chi tiét mot so diéu
cua Luat quan ly, sir dung tai san cong; Quy dinh v€ phan cap tham quyen quan
ly tai san cdng tai cdc co quan, td chire, don vi thudc pham vi quén ly cia tinh
Ba Ria - Viing Tau ban hanh kém theo Nghi quyét sé 23/2018/NQ-HPND ngay
20/7/2018 ctia Hoi ddng nhan déan tinh Ba Ria - Viing Tau; Nghi quyét sb
19/2019/NQ-HDND ngay 18/7/2019 ciia Hoi ddng nhan dén tinh Ba Ria - Viing
Tau.

2. Giam dbc don vi quyét dinh mua sam: céc loai tai san c6 gia tri dudi
500 triéu dong/01 don vi tai san hodc co tong gia tri dy toan mua sam dudi 01
(mot) ty dong/01 goi thau; cac loai cdng cy, dung cu.

Piéu 7. K& hoach trang cip tai san va cdng cy, dung cu

1. Cac by phén chi ‘duc_rc phé duyét ké hoach trang cép maoi tai san va
cong cuy, dung cy khi du di¢u kién sau:

a. Tai san ¢ trong tiéu chuin dinh mirc duoc phé duyét.

b. Tai san va cdng cy, dung cu dang quan ly da hét thoi gian sir dung theo
quy dinh tai Phu luc s6 01 kém theo Quy ché€ nay va khong con kha nang su
dung ho#c chi phi stra chita 1on va khong hiéu qua.

2. Thang 8 hang nam, cc bd phén xéy dung ké hoach trang cp tai san va
cong cu, dung cu ndm sau giri vé Phong Ké hoach - Tai chinh dé ra sodt, tong
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hop trinh Gidam dbc phé duyét, 1am can cir can ddi kinh phi mua sam. Khi xay
dung ké hoach phai cin cir chirc niang nhiém vu chuyén mdn, tinh trang tai san,
tiéu chuén, dinh muc.. .dé x@y dung cho phu hop; phai xdy dung cu thé vé
ching loai, chi tiét cac thong s0 k¥ thuét cua tai san ma b phén yéu cau trang
cép. Mau biéu dé nghi trang cép tai san va cOng cu dung cu theo Phu luc s6 02
kém theo Quy ché nay.

3. Trong nam theo thyuc té cong vigc, cac bd phén c6 phét sinh tai san va
cdng cy, dung cu cén mua sdm dé phuc vu cdng tac ma chua co trong ké hoach
hoic c6 diéu chinh thay thé ching loai trong ké hoach nam thi phdi ¢6 vin ban
trinh Giam dbc xem xét phé duyét bd sung.

Diéu 8. Thu tuc diu tw, mua sim tai san va cong cu, dung cu
1. Tai san thudc nguén vbn xdy dung co ban thue hién theo céc quy dinh
cda phap luét vé thu tuc dau tu céng va dau tu xiy dung co ban.

2. Tai sé}n va cong cy, dung cy khong thudc khoan 1, Diéu nay thuc hién
thu tuc mua sam theo Ludt dau thau ngay 26/11/2013 va cac vin ban co6 lién
quan.

Piéu 9. Ban giao tai san va cong cu, dung cu

1. Khi tai san va cong cy, dung cu hoan thanh xong thu tuc xdy dung,
mua sam, Phong K& hoach - Tai chinh 18p tha tuc ban giao tai san va cong cu,
dung cu cho cac b0 phén dé st dung.

2. Thu tuc ban giao phai day da ho so theo quy dinh:

a. Béi voi tai san cb dinh: quyét dinh giao tai san, Bién ban giao nhan tai
san theo Phu luc s6 04 kém theo Quy ché nay.

b. Béi voi cdng cy, dung cu: Phiéu giao nhén nguyén liu, vét lidu, cong
cu, dung cu theo méu Phy luc s6 05 kém theo Quy ché nay.

Piéu 10. Khdu hao, hao mon tai sin va phan bd chi phi céng cu, dung
cu

1. Ché d6 trich khéu hao va tinh hao mon tai san theo quy dinh tai Thong
tw 45/2018/TT-BTC clia Bo Tai chinh hudng din ché d§ quan ly, tinh hao mon,
khéu hao tai san ¢b dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san ¢b dinh do nha
nuée giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nudc tai
doanh nghiép.

2. K& toan truéng chiju trach nhiém md hd so theo doi quan ly va thuc
hién trich khau hao, hao mon tai san; phan bd cong cu, dung cu theo quy dinh.

Diéu 11. Bao dudng, sira chira tai san

1. Stra chita, bdo dudng tai sadn dugc thuc hién theo Nghi dir}h §6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu, quy dinh chi tiét mdt s diéu
cua Ludt quéan ly, sir dung tai san cong.

2. Don vi chi thanh todn chi phi stra chira tai sn trong trudng hop sau:
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a. Tai san bj hong do diéu kién bit kha khang;
b. Tai san da sur dung du 1/3 thoi gian dinh mutc sit dung tai san quy dinh
tai Phu luc s6 01 Quy ché nay.

3. Mau dé nghi stra chita, bao dudng tai san theo Phy luc s§ 03 kém theo
Quy ché nay.

Pitu 12. Piéu chuyén, thu hdi, thanh Iy

1. Viée thu hdi, diéu chuyén, thanh ly tai san thuc hién theo: Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phti, quy dinh chi tiét mét sé diéu
cta Luat quan ly, st dung tai san cong; Quy dinh vé phan cdp thdm quyén quan
ly tai san cong tai cac co quan, td chirc, don vi thugc pham vi quén ly cua tinh
Ba Ria - Viing Tau ban hanh kém theo Nghj quyét s6 23/2018/NQ-HPND ngay
20/7/2018 cta Hoi déng nhan dén tinh Ba Rja - Ving Tau; Nghi quyét sb
19/2019/NQ-HDND ngay 18/7/2019 cia Hoi dong nhén déan tinh Ba Ria - Viing
Tau.

2. Giam déc quyét dinh thu hdi, diéu chuyen tal san va cong cuy, dung cu
gifta cac bd phan. Hat Truéng Hat kiém lam quyet dinh thu hoi, diéu chuyen tai
sdn va cong cy, dung cu gitta cac tram, t5 kiém lam 14m; khi diéu chuyén, thu
héi phai thuc hién dung thu tyc va bdo cdo cho Gidm dbc théng qua Phong Ké
hoach - Tai chinh dé theo d5i quan 1y chung.

3. Giam dbe quyet dinh thanh ly tai san va cong cy, dung cu theo phén
cép thim quyén quyét dinh mua sim tai san.

Picu 13. Sip xép lai, xir ly tai san

Viéc sap xép lai va xir Iy tai san thuc hién theo Nghi dinh sé
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu vé viéc quy dinh viéc sip
xép lai, xur ly tai san cong.

Piéu 14. Céng khai, bdo cdo tai san

Vi€ cong khai, bao cdo tai san thyc hién theo quy dinh vé cong khai, bao
cao tai san cong tai Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh
phil, quy dinh chi tiét mot sé diu cua Luét quan ly, sir dung tai san cong.

Chuwong III

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN VA CONG CU, DUNG CU

Picu 15. H6 so va phin cAp quin Iy tai sdn va céng cu, dung cu
1. Toan b9 tai san va cong cu, dung cu cua don vi phai lép hd so theo doi
theo quy dinh. Phong Ké hoach - Tai chinh 14p h6 so tham muu cho Gidm doc
don vi quan ly, theo di chung toan bJ tai san va cong cy, dung ciua don vi. Cac
b phan truc tiép duge giao quan ly, sir dung tai san va cong cy, dung cu cling

phdi mé sb theo dai chi tiét timg tai san va cdng cu, dung cu ctua bd phén.
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2. Trudng céc bd phan chiu trach nhiém truc tiép truoc Giam déc vé hidu
qua quan ly, sir dung tai sin cua by phan; Tram trudng chiu trach nhiém tryc
tiép trude Hat trudng vé hidu qua quan ly, st dung tai san ciia Tram.

3. Giao Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu cho Giam déc don vi
trong van dé kiém tra, giam sat vigc quan ly, sir dung tai san va cong cy, dung
cu trong toan don vi. Cé quyén yéu cdu kiém tra dot xudt khi nhan thdy co dau
hiéu lang phi, that thoat tai san va cong cy, dung cu tir cac bd phdn, tram, td.

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia cdc phong chuyén mén, by phan trong
quan ly str dung tai sin va cong cu, dung cu

1. Cé4c bd phan sau khi tiép nhan tai san va cdng cu, dung cu phai giao
trach nhiém st dung, bao quan cu thé dén ting ca nhéan.

2. Tai san va cong cy, dung cu phai dugce st dung ding muc dich, ding
chirc ning, khong dugc tu y thao dd, di doi; cho thué, cho muon khi chua duge
su dong y cua Giam dée.

3. Tai sén va cong cy, dung cy cua don vi phai duoc luu giit, bao quan tai
kho va ding noi quy dinh, khong dugc tu y mang ra khéi co quan.

4. Qué trinh sir dung tai san va cdng cy, dung cu néu bi hu hong, bi mét
phai bao cdo bing van ban va néu rd ly do, nguyén nhan lén lanh dao cép trén
theo phan cép quan ly.

Piéu 17. Quan ly, sir dung tai san va cong cu, dung cu phuc vu sin
xuét kinh doanh, cho thué

1. Quan ly, sir dung tai san vao muc dich séan xuat kinh doanh, cho thué,
lién doanh, lién két thuc hién theo: Nghi dinh so 15172017/ND-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh phu, quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luét quén ly, s
dung tai san céng va Théng tu s6 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cia B
Tai chinh Huéng din mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017.

2. Tai san va cong cu, dung cu s dung vao myc dich san xuat kinh doanh,
cho thué phai dugc quan ly va trich khau hao, phan bd chi phi theo dung quy
dinh. Dam bao dung muc dich, hiéu qua, khong gay lanh phi, that thoat tai san
nha nudéc.

Di€u 18. Kiém kg, kiém tra tai sdn va cong cu, dung cu

1. Thang 12 hang nam Phong Ké& hoach - Tai chinh tham muu tién hanh
kiém ke, d& xudt thanh 1y tai san va cobng cuy, dung cu cda don vi theo quy dinh.

2. Phong K& hoach - Tai chinh giao trach nhiém cho mét vién chuc to
chirc giam sat, kiém tra tai san va cOng cu, dung cu giao cho cac bd phéin quan
ly, su dung. Khi nhén thdy tai san va cong cu, dung cu giao cho cdc bo phén c6
ddu hiéu lang phi, that thoat, bao quan khong ding quy dinh dé xuét lanh dao
Phong Ké hoach - Tai chinh tién hanh klem tra d6t xuat. Khi kiém tra ldp thanh
bién ban kiém tra theo mu tai Phu luc s 05.
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Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 19. Xir Iy vi pham trong quan ly sitr dung tai san va cong cuy,
dung cu

1. Tap thé, c4 nhan 1am mét tai san, hu hong tai san tiy tinh chét, mic do
s& bi bdi thuong theo quy dinh. Trinh tu, thi tuc, hd so xt Iy bdi thudng tai san
thue hién theo quy dinh hién hanh.

2. Cac b) phén, ca nhéan duge giao quan ly, sir dung tai san va cdng cu,
dung cu khéng c6 bién phap bio quan tai san, dé tai san khong ding noi quy
dinh bi lanh dao nhic nhé s& bi xem xét ha mirc do phan loai hoan thanh nhiém
VU

3. Khi kiém tra néu phat hién bo phén nao quan ly tai san va cong cy,
dung cu khong dung, giy hu hong, 1am mét tai san va cdng cu, dung cu ma
trude d6 chua c6 bao céo bing vin ban cho Giam ddc thi ca nhan lam that thoat
phai bdi thudng va bi xem xét ha phén loai mic d6 hoan thanh nhi¢ém vy; néu
khong xéc dinh dugc ca nhan cu thé thi truéng bo phan hodc tram trudng phai
chiu tréch nhiém bdi thudng va bi xem xét ha mirc do phan loai nhiém vu.

Diéu 20. T chire thye hién

Tru(mg cac phong chuyén mén, don vi truc thudc c¢é trach nhiém phd
bién va trién khai thuc hién Quy ché nay.

Piéu 21. Hiéu Iyc thi hanh

Quy ché nay gém 03 chuong, 21 diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 7 thang 7
nim 2020/,

——— GIAM D(

Nguyén Khic Pho



PHU LUC SO 01

THOI GIAN SU DUNG VA TY LE HAO MON TAI SAN CO PINH HUU HINH
(Kém theo Quy ché quan Iy 1i sén cong va céng cu, dung cu)

bom hoi may 15 CV)

o | THOIGIAN | TYLE
STT DANH MUC TAI SAN SUDUNG | HAO MON
(nim) (% nim)
Loal 1 | Nha, cong trinh xdy dung
- Cap [11 25 4
- Cép IV 15 6,67
Loai 2 | Vit kién triic - B
- Kho chéia, bé chira, bai d3, san phoi, san choi, 20 5
san thé thao, bé boi
- Giéng khoan, giéng dio, tuomg rao 10 10
N - Cac vat kién tric khic: cde bé chika mese mua, 10 10
| tram quan trdc, ducng mon, ho dp trieng ria
Loal 3 | Xed td B | B .
I | Xe 6 10 phuc vu cong tic cdc chirc danh
| - Xed4dénS5cho 15 6,67
- Xe 6 dén 8 chd 15 6,67
2 | Xe 6 t6 phuc vu céng tic clmnu ) l -
- Xe 4 dén 5 chd: Xe 6 16 Pickup Nissan 724-00480,
Xe 0 16 Nissan 724-00218 15 6,67 |
| - Xe6dén8chd ) 15 6,67 |
- Xe 9 dén 12 chd s 6,67 |
- - Xe 13 dén 16 chd | 15 6,67
3 | Xe 616 chuyén diung 15 6,67
5 Xe 0 16 khac N 15 6,67
Loai 4 | Phwong tién van tai khic (ngoai xe 6 6) :
1 | Phuong tién van tii dwong bo: Xe may 10 10 |
3 | Phuong tién vin tii dwong thiy S
- Tau bién chd khach 10 10
- Tau tudn tra, ctu hg, ciru nan dudng thay 10 10
|- Tauchd hang duong thuy ndi dia 10 |10
|- Tau ché khach dudmg thiy ndi dia (Tau BV- | 10 10
0152)
- Pha dudng thiy céc loai 10 10
|- Cané, xudng mdy céc loai (Ca no BV-1914, BV- 10 10
| 1142)
I - Ghe, thuyén cac loai ) [ 0 10
- Phuong tién van tai dudng thiy khac (Xudng 10 10
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o THOIGIAN | TYLE
STT DANH MUC TAI SAN SU DUNG | HAO MON
] - - (ndm) (% ndm)
5 Phurong tién vin tii khdc 10 10
Loai 5 | My méc, thiét bi
1 | My méc, thiét bi viin phong phd bién .
| - May vi tinh d& ban B _ 5 20
- May vi tinh x4ch tay (hodc thiét bj dién tir tuong 5 20
duong) S o
| - May in 5 20
- May fax B 5 - 20
- TU dung tai li¢u 5 | 20
| - May scan 5 20
| - May huy tai liéu 5 20
| - May photocopy 8 12,5
- B6 ban ghé ngdi lam viéc trang bi cho cac chirc 8 12,5
danh )
- B0 ban ghé hop 8 12,5
- Boban ohe ti€p khach - 8 12,5
| -May diéu hoa khong khi o 8 12,5
- Quat B i 5 20
| - May sudi - S 20
- M4y mdc, thiét bi van phong phé bién khéac 5 20
2 May méc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cta
| co quan, td chire, don vi - |
a Mdy mdc, thtet bi phuc vu hoat dong chung ciia
co quan, 16 chire, don vi cung logi véi mdy moc,
thiét bi vin phong pho bién thi quy dinh thoi
gian si dung, 1y I¢ hao mon nhu quy dinh tai
| d diém 1 Loai 5 Phu luc nay | B
b | Mdy mdc, tluet bi khdc phuc vu hoat dong chung
| cita co quan, t6 chirc, don vi | B
- May chiéu 5 20
- Thiét bi loc nude B 5 20
- May hit 4m, hit bui 5 | 20
- Tivi, dau Video, c4c loai dau thu phat tin hleu S 20
k¥ thuat sb khéc B
- May ghi dm - 5 20
L - May anh 5 20
- Thiét bi 4m thanh B 5 20
- Tbdng dai dién thoai, may bo dam 5 20
- Thiét bi théng tin lién lac khac 5 20
- T lanh, may lam mat 5 20
- May gidt ] 5 20
- Thiét bi mang, truyén thong S 20
- Thlet bi dién van phong 5 20
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phao ranh ¢idi

) | THOI GIAN | TYLE
STT DANH MUC TAI SAN SUDUNG | HAO MON
S I o ) (ndm) | (% ndm)
- Thi€t bj dién ¥ phuc vu quéan 1y, luu trit dit ligu 5 20
- Thiét bi truyén dfn 5 20
- Camera giam sat - .8 | 12,5
- Thang may 8 12,5
| - May bom nudc B 8 125
|- Kétsit 8 | 125
- Ban ghé hoi truong 8 12,5
| - T0, gia k€ dung tai liéu hodc trung bay hiénvat | 8 12,5
- May mbc, thiét bj phuc vu hoat déng chung 8 12.5
khac: - 7
3 M4y méc, thiét bi chuyén ding |
- M4y moc, thiét bi chuyén dung la may moc, thiét
bi cung loai v6i méay moc, thiét bi van phong pho
bién ¢6 yéu cau vé tinh nang, dung lugng, cdu
hinh cao hon méy méc, thiét bi vin phong phd
bién thi quy dinh thoi gian sit dung, ty 16 hao mon
nhu quy dinh tai diém 1 Loai 5 Phu luc nay _
- May méc, thiét bi khac phuc vu nhiém vu dic
N P , 10 10
| thu cta co quan, t6 chire, don vi:
M4y méc, thiét bi khic: mdy khic xa, mdy do dg
4 sdu, (jng nhom, mdy dinh vi, mdy cwa, mdy 2 125
nghién thio dwoc, mday hit chan khong, mady ’
nén khi, thiét bi lgn, dén pha -
. Cay lau ndm, stc vat lam viéc va’hoic cho san
Loai 6
’ pham N -
1 Céc loai stic vat | 8 12,5
) Cay lau ndm, vudn cdy lau nidm, vuon cdy cong 25 4
| | nghiép, vudn cédy &n qua,
3 Tham cd, tham céy xanh, cdy canh, vuon cay canh 8 12,5
Loai 7 ‘Tai san cb dinh hdru hinh khac: dién nang
luong mdt troi; bang tuyén truyén; phao neo va 8 12,5

Ghi chu: Cdc 1ai san déc thii cia nganh (sing, cong cu hé tro...) thuc hién theo cdc
quy dinh quan Iy, sw dung, thoi han s dung theo quy dinh phdp ludt ¢é lién quan clia

nganh.
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PHU LUC SO 02

MAU BIEU PE NGHI TRANG CAP TAI SAN VA CONG CU, DUNG CU
(Kem theo Quy ché quan Ly tdi sdn cong va cong cu, dung cu)

] sé luong va hién Eraﬁg tai san va i Tai san va cdng cy, dung cu dé Ghi
‘ . cong cu, dung cu ! nghi mua sim méi chi
| _ | Canhan Muc
n: Nim \ " dich
Noi i su dung ca | Quy Ticu 3
Stt % dua o N Hl@n % . | 2 dé
dung S6 . hodc st S6 cach, | chuan )
N vao trang ) . : nghi
lugng . | dung A lugng | ching | dinh
Su tal san . . mua
chung loai muc z
dung . sim
tai...
: méi
1 {
2 ~ ]
3 N _ . |
Trwong bo phin Tram trudng Ngudi téng hop

(dp dung dsi véi Tram
Kiém lam, Tram GDVT)
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PHU LUC SO 03

MAU BIEU DPE NGHI SUA CHUA, BAO DUGNG
TAI SAN VA CONG CV, DUNG CU

| _ _ - —‘
Tén tai 3 | ca " P& | Dutodn
. Nam . nhdns | Hién 2 . &
san/cong : Gia .. | Xxuat | udcsd
dua n . dung | trang tai . P .
cy, dung cu X Nguyén | tri NI P sira | ticn sia | Ghi
Stt 3 S vao . . hodc str | san/cOng . - .
dé nghi stra . gia con chita, chita, | chu
o, su . dung | cuy, dung , .
chita, bao lai bao bao
~ dung ' chung cu
dudng ai dudng | dudng
A B C I | 2 3 4 5 6 7
1 ' T
> _
Thi truéng don vi Ké todn

Trwémg bd phan

Tram trudng
(dp dung doi
véi Tram Kiém
ldm, Tram

GDVT)
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PHU LUC SO 04
MAU BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH

Ngay .. thdng ... ndm.....
Can cir hd so mua sim gai san. e
Ban giao nhan tai san c¢6 dinh gom:
1.Ong/Ba ..o - Chiic vu: thu kho - Ngudi giao.
2.0ng/Ba: i -Chiievui oo, Ngudi nhén.
3. Ong/Bé Tt et e reeraaae e ~Chlic vu: .o Pai dién ké toan don vi
4.0ng/Bal..cooiiiiiieei - Chicwvu: ..o, . Pai dién lanh dao don vi.
Dia diém giao nhén tai san ¢b dinh: ..............

Xac nhén viéc giao nhén tai san c6 dinh nhu sau:

Tén, ky

higu, | S6
T | quycach | hiéu
T (cap TSC
hang | b
TSCD)
A B
i

Nu Cén Tinh nguyén gia 1ai san cb dinh Tai
, Nim °e —— 4

9 | Nam | dua sual : . ligu
41 san V&0 (dién Gia Chi chi Nguyén ky

Xudl : . tich phi phi ey | thudt
xudt sur -2 mua : .., gid TSCD \

(X d thllcl (Df)ng) lap Chay (Déng) kem

D) e ké) dat | thu theo
D 1 | 2 | 3 4 | s | 6 |7|84r7 ok

l

Tong cdng

DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO

Sé luong

1

Gia tri Ghi chu ‘

STT Tén, ky hiéu, qux cach Don vi tinh
| dungecy, phy ting
A i B C
Lo
2
Thu truedng don vi Ké toan

Ngudi giao

Nguwdi nhian
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PHU LUC SO 05

MAU PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
(dp dung khi mua vé giao ngay cho bg phdn sir dung, khéng qua nhdp kho va xuat kho)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CV, DUNG CU
Ngay .. thdng .. ndm.....

Cén ci: h6é so mua sam......
Thanh vién giao nhan gom:

1.ONg/BA ..o, - Chuc vy:  Thu kho - Nguoi giao.

2.0ng/Ba: ..o - ChUC VUi, Ngudi nhan (lanh dao bd
phén tiép nhan nguyén liéu, vét liéu, cong cu, dung cu).

3.0ng/Ba: i, = Chiic VU oo, Dai dién ké toan don vi

4.0Ng/BA ..o - Chicvu: .o Pai dién lanh dao don vi.

Dia di€ém giao nhan: ..............
Xac nhén viéc giao nhén nguyén ligu, vat liéu, cong cu, dung cu nhu sau:

pr | TemKyhiGw, | h26 | Donvitinh | S8 luwgng ‘ Bon | Thanh | o g
quy cach gia tién
|
Al B | c 1 ' 2 3 4 | D
1
2

Thi trudng don vi Ké toan Nguoi giao Ngudi nhan
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PHU LUC SO 05

BIEN BAN KIEM TRA TAI SAN CO PINH VA CONG CU, DUNG CU

Ngay .. thang .. nam.....
Thanh phén gdm:
1.0ONng/Ba ..o - Chire VUi eveneieeee Pai dién bd phan st dung.
2.0ng/Ba: oo, -Chic vy, Nguoi kiém tra.
3.0ng/Ba: i, -Chicvu: ool Dai dién ké toan don vi
4.0ng/BAl. i - Chlie vu: v Dai dién lanh dao don vi.
Pia diém: ..............

Kiém tra tinh trang tai san c0 dinh va cong cy, dung cu nhu sau:

Tén ' Theo sb ké todn Theo sb ligu kiém tra Chénh lgch
tai I T i -
sép |
T d.coh = N?‘l ' Gia Gia . Ghi
T i, 5 su So Nguyén tri Nguyén = trj S6 Nguyén | cha
cong dung | | rong gia con gid con lrong | nhan
cu lai lai
dung
cy
‘A B c | b 1 2 3 5 6 7 8§ | &
A B - LI . | 1l s
LN I I | | - L
2
Thi trwdng don vi Ké toan B phin si dung Nguwdi kiém tra
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